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CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA A  
TEMPO INDETERMINATO DI N. 1 ASSISTENTE AI SERVIZI 

AMMINISTRATIVI - TEMPO PARZIALE 30 ORE – CAT. C.  -  DA 
ASSEGNARE AL SETTORE SEGRETERIA-AFFARI ISTITUZIONAL I. 

AVVISO:  ISTRUZIONI PROVA PRESELETTIVA 
 

COMUNICAZIONE AI CANDIDATI 
 

ISTRUZIONI PROVA PRESELETTIVA 
5 OTTOBRE 2018 ORE 9.00 

AUDITORIUM SCUOLA MEDIA - CASATENOVO  
 

La prova preselettiva consiste nella somministrazione di n. 30 (trenta) quesiti a risposta 
multipla con 3 alternative di risposta esclusivamente sugli argomenti delle prove d’esame, di 
cui UNA SOLA ESATTA, da prodursi entro il tempo massimo di 45 (quarantacinque) minuti. 
 
Sul “modulo test”, in corrispondenza del numero della domanda esaminata, il candidato dovrà 
apporre una crocetta sulla lettera (a- b- c) corrispondente all’alternativa di risposta esatta. 
 
Verrà consegnato a ciascun candidato all’atto della identificazione il seguente materiale: 
una busta grande con lembi adesivi; 
una busta piccola con lembi adesivi; 
un “modulo anagrafico” sul quale il candidato dovrà, al momento della consegna, riportare il 
proprio nome, cognome, luogo e data di nascita e firma; 
una penna sfera. 
 
Il “modulo dei test” contenente n. 30 domande a risposta multipla verrà consegnato 
successivamente, fascicolato e/o con modalità tali da non consentire ai candidati di prendere 
visione delle domande prima del VIA di inizio prova dichiarato dalla Commissione 
Giudicatrice, né continuare le prove dopo l’ALT di fine prova, pena l’annullamento delle 
medesime.  
 
Qualsiasi chiarimento potrà essere richiesto dai candidati solamente prima dell’inizio della 
prova preselettiva. 
 
Dopo l’inizio della prova non sarà consentito consultare o utilizzare alcun tipo di materiale 
cartaceo, informatico o elettronico se non quello fornito ai candidati all’atto della 
registrazione. 
 
Durante la prova non sarà consentito ai candidati di alzarsi o allontanarsi dal proprio posto, 
né comunicare tra loro verbalmente o per iscritto, pena l’esclusione dalla preselezione. 
 



   

 
I candidati al momento dell’identificazione dovranno effettuare lo spegnimento del proprio 
cellulare che da quel momento in poi non dovrà più essere maneggiato per alcun motivo pena 
l’esclusione dalla prova. 
 
Nella compilazione del test il candidato dovrà fare attenzione a non apporre nel foglio nessun 
segno o marcatura di alcun genere pena l’esclusione. 
 
Una volta apposta la crocetta sul punto corrispondente alla risposta scelta, questa non 
potrà più essere corretta e la doppia risposta sarà considerata come errata. 
 
Dopo l’inizio della prova non sarà assolutamente possibile sostituire il “modulo di test”. 
 
Sono ammessi alla prova scritta i candidati che abbiano ottenuto nel test un punteggio pari o 
superiore alla metà del punteggio massimo conseguibile (0.50 punti per ciascuna risposta 
esatta, nessun punteggio per le risposte omesse o errate) quindi che abbiano risposto in 
modo corretto ad almeno 15 quesiti sui 30 somministrati ottenendo un punteggio pari 
ad almeno 7.50/15. 
 
La prova preselettiva serve esclusivamente a determinare il numero dei candidati 
ammessi alla prova scritta e non costituisce elemento aggiuntivo di valutazione di merito 
nel prosieguo del concorso. 

 
PROCEDURA DI ANONIMATO 
La Prova preselettiva è anonima. 
Qualunque segno apposto sul foglio di test o sulle buste, potrà essere considerato segno di 
riconoscimento e portare all’esclusione degli autori. Al termine della prova il candidato dovrà 
inserire il “modulo anagrafico”, firmato in maniera leggibile, DOPO AVERLO RIPIEGATO 
IN DUE nella busta piccola, subito dopo dovrà inserire la busta piccola, che avrà sigillato ed 
il modulo dei test nella busta grande, quindi dovrà sigillare la busta grande. 
Consegnare al tavolo della Commissione Giudicatrice la busta grande e la penna sfera. 

 
CORREZIONE DEI TEST 
A seguito della correzione dei test, la graduatoria degli ammessi alla prova scritta sarà 
pubblicata sul sito istituzionale dell’ente nella sezione “albo pretorio on line” e nella sezione 
“Amministrazione trasparente – bandi di concorso – entro il 9 ottobre 2018. 

 
 
 
    IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE 

    Roberta Cesana 
                                          Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 

 


