Comune di Casatenovo
Provincia di Lecco

Ufficio Personale

CONCORSO PUBBLICO, PER SOLI ESAMI, PER L'ASSUNZIONE A TEMPO
PIENO ED INDETERMINATO DI N. 1 ASSISTENTE Al SERVIZI AMMINISTRATIVI
E CONTABILI -CAT. C- POSIZIONE ECONOMICA C1 - Prova orale

BUSTA NUMERO 1

1) Doveri dei dipendenti comunali;
2) L’archivio comunale;
3) Il Segretario comunale;

4) A che cosa serve il programma di word?
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BUSTA NUMERO 2

1) Il protocollo informatico: cos’e e a che cosa serve;
2) Lo statuto comunale;
3) L’accesso dei consiglieri comunali;

4) A cosa serve Outlook?
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BUSTA NUMERO 3

1) Cosa si intende per variazione di bilancio;
2) Le competenze dei dirigenti e/o responsabili di servizio;
3) Il servizio di protocollo;

4) In Windows, il file “Calcoli.xls” € un documento che € possibile aprire con
quale programma?
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BUSTA NUMERO 4

1) Differenze tra deliberazioni e determinazioni;
2) Il Mepa: cos’é e a che cosa serve;
3) Diritti dei dipendenti comunali;

4) In Windows, il file “Manuale.doc” € un documento che € possibile aprire con
quale programma?
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1) La Giunta comunale: competenze, composizione e nomina;
2) Cos’e il PEG;
3) Cosa si intende per Anticorruzione;

4) A cosa serve uno scanner?
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BUSTA NUMERO 6

1) Il diritto di accesso agli atti e/o informazioni c.d. “procedimentale”;
2) Quando e obbligatorio rivolgersi al mercato elettronico?
3) Le prerogative dei Consiglieri comunali;

4) Che cosa € una homepage di un sito web?
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BUSTA NUMERO 7

1) | regolamenti comunali;
2) Il visto di regolarita contabile e I’attestazione di copertura finanziaria;
3) Le fasi dell’entrata;

4) Che cosa € una PEC?
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BUSTA NUMERO 8

1) | pareri dei responsabili di servizio;
2) | principali contenuti della Legge 241/90;
3) Le fasi della spesa;

4) Cosa contiene una cartella in Windows?



