CAPITOLATO SPECIALE D'APPALTO PER IL SERVIZIO DI RILEGATURE DEGLI ATT!
DEL COMUNE. ESERCIZI 2012-2013.

ART.1 - OGGETTO DELL'APPALTO

L'appalto ha per oggetto il servizio di rilegature degli atti del Comune qui di seguito elencati
indicativamente:

RILEGATURA DELIBERE DI GIUNTA E CONSIGLIO E DETERMINE
(presumibilmente circa 35/40 delibere per volume,

cartonatura pesante, tela di lino, stampa nera su dorso,

volumi spessore cm.5 circa.

(Numero annuo volumi delibere da rilegare: n.40 circa)

PROTOCOLLO
n.8 volumi circa (rilegati come quelli gia in uso)

RILEGATURE MANDATI E REVERSALI

Cartonatura pesante, similpelle, stampa oro

Sul fronte del dorso. Numero indicativo documenti

3000 reversali e 6000 mandati pari a 24 volumi per anno.

RILEGATURA PROVVEDIMENTI LIQUIDATIVI
Cartonatura pesante, similpelle, stampa oro sul fronte
e dorso. Numero indicativo 2 volumi per anno.

ELENCO MANDATI E REVERSALI
Cartonatura pesante, similpelle, stampa oro sul fronte '
e dorso. Numero indicativo 2 volumi per anno.

RILEGATURA ORDINI DI LIQUIDAZIONE DI SPESE
FISSE OBBLIGATORIE

Cartonatura pesante, similpelle, stampa oro sul fronte

e dorso. Numero indicativo 1 volume per anno.

RILEGATURA RIVISTA “LO STATO CIVILE”
Cartonatura pesante, similpelle, stampa oro su dorso
Numero indicativo 1 volume per anno.

RILEGATURA RIVISTA “I SERVIZI DEMOGRAFICI “
Cartonatura pesante, similpelle, stampa oro sul dorso
Numero indicativo 1 volume per anno. /

RILEGATURE LISTE DI LEVA

Una copia cartonatura pesante, similpelle, stampa oro

su dorso e una copia cartonatura leggera. Numero indicativo
2 volumi per anno.

RILEGATURA ATTI DI STATO CIVILE
Numero indicativo 6 volumi di cui 3 in cartonatura pesante e
3 in cartonatura leggera.
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L’ Amministrazione si riserva la facoltd di integrare e/o diminuire il numero delle rilegature a
seconda delle esigenze comunali.

ART.2 - MODALITA' D'APPALTO ED AGGIUDICAZIONE

L'appalto del servizio verra espletato avvalendosi della procedura del “cottimo fiduciario” di cui al
vigente Regolamento per I’acquisizione di beni e servizi in economia” ai sensi dell’art.6 — comma
3.

['offerta di gara dovra essere espressa indicando il costo unitario per ciascun tipo di rilegatura
indicata all’art.1, che dovra essere inferiore ad €. 15,00.= iva esclusa per volume, nonché il costo
complessivo iva esclusa.

Le quantita di rilegature sono state indicate ai soli fini della formulazione dell’offerta e della
valutazione della stessa, pertanto si precisa che i dati esposti non devono in nessun modo
impegnare I’ Amministrazione.

Non saranno ammesse le offerte incomplete, condizionate e quelle espresse in modo indeterminato.
Si dichiara che sara facolta di questa Amministrazione procedere all’aggiudicazione del servizio
purché sia ritenuta congrua e conveniente.

ART.3 - DURATA DEL SERVIZIO

Il servizio in parola ha la funzione di coprire le esigenze comunali per il biennio 2012 e 2013.

ART.4 - MODALITA' DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO

La ditta appaltatrice dovra provvedere alla rilegatura degli atti dopo aver ricevuto l'ordine scritto
dall' Amministrazione. Il ritiro e la consegna degli atti da rilegare dovranno avvenire a, cura
dell’aggiudicatario, presso il Palazzo Comunale, previo accordi con il personale comunale;

Le rilegature dovranno essere eseguite nel piu breve tempo possibile, e comunque entro € non
oltre 60 giorni dalla data dell'ordine.

ART.5 - PAGAMENTI

I pagamenti verranno effettuati a mezzo mandato bancario, in base alla presentazione di regolari
fatture, a 60 giorni fine mese dalla data di ricevimento delle fatture stesse, previo visto del
competente Settore. [ pagamenti sono subordinati all’acquisizione e verifica del certificato di
regolarita contributiva DURC.

ART.6 - PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

L'offerta dovra essere formulata con le modalita richieste nella lettera d'invito.

ART.7 - VALIDITA' DELL'OFFERTA

Le offerte delle ditte rimangono ferme per 180 giorni dalla data di scadenza della ricezione delle
offerte.




ART.8 - PENALITA’

L’Ente si riserva la facolta di applicare una penale di Euro 20,00.= per ogni giorno di ritardo, nella
consegna delle rilegature, oltre quello indicato all’art.4 del presente Capitolato.

ART.9 - CONTRATTO

1l contratto relativo al presente appalto avverra per mezzo di scambio di corrispondenza. Secondo
gli usi del commercio. Qualora I’importo annuo del servizio, per qualsiasi motivazione, dovesse
superare 1’importo di Euro 20.000.= iva esclusa, il contratto verra stipulato mediante scrittura
privata autenticata.

ART.10 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

L’Ente ha la facolta di risolvere il contratto, ai sensi e per gli effetti dell’art.1456 del C.C., con tutte
le conseguenze di legge e di Capitolato, che detta risoluzione comporta, ivi compresa la facolta di
affidare a terzi il servizio in danno dell’appaltatore nel caso in cui si dovessero verificare:

a) gravi violazioni degli obblighi contrattuali dall’appaltatore anche a seguito di diffide formali
dell’Ente;

b) grave violazione delle clausole contrattuali o ’effettuazione di un servizio ritenuto scadente
nella prestazione dell’assistenza tecnica e manutenzione;

c¢) inosservanza degli obblighi di tracciabilita.

ART.11 — CIG CODICE IDENTIFICATIVO GARA

Il Codice identificativo gara rilasciato dal sistema informativo Monitoraggio gare dell’ Autorita per
la Vigilanza sui Contratti pubblici verrd comunicato in sede di aggiudicazione della, gara.
L’aggiudicatario, ai fini della tracciabilita, avra I’obbligo di riportare il CIG su ciascuna transazione
posta in essere dalla stazione appaltante e dagli altri soggetti di cui all’art.3, comma 1, della
medesima legge .

Per la presentazione alla presente gara non ¢ dovuta alcuna contribuzione a favore della stessa
Autorita.

ART.12 — OBBLIGHI DELLA DITTA APPALTATRICE VERSO IL PERSONALE
DIPENDENTE

La ditta s’impegna alla rigorosa osservanza di tutti gli obblighi derivanti da disposizioni legislative
e regolamentari vigenti in materia di lavoro, ivi compresi quelli in tema di igiene e sicurezza,
nonché previdenza e disciplina infortunistica, assumendo a proprio carico tutti i relativi oneri. In
particolare, il fornitore si impegna a rispettare nell’esecuzione delle obbligazioni derivanti dal
presente contratto, le norme regolamentari di cui alla Legge 81/08.

La ditta aggiudicataria si obbliga altresi ad applicare, nei confronti dei propri dipendenti occupati
nelle attivita contrattuali, le condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai
contratti collettivi ed integrativi di lavoro da applicarsi, alla data dell’offerta, per categorie
assimilabili e nelle localita in cui i lavori si svolgono. L’aggiudicatario si obbliga, altresi, a
continuare ad applicare i suindicati contratti collettivi anche dopo la loro scadenza e fino alla loro
sostituzione. Gli obblighi relativi ai contratti collettivi nazionali di lavoro di cui ai commi
precedenti vincolano la ditta appaltatrice anche in caso in cui questi non aderisca alle associazioni

stipulanti o receda da esse, per tutto il periodo di validita del presente contratto. '
\



La ditta aggiudicataria esonera pertanto fin d’ora I’Amministrazione Comunale, nella misura piu
ampia, da’qualsiasi responsabilita che dovesse derivare dalle omesse assicurazioni obbligatorie del
personale addetto alle prestazioni di cui sopra e, comunque, da qualsiasi violazione o errata
applicazione della normativa surrichiamata.

ART.13 - OBBLIGHI DI CUI ALLA LEGGE 136/2010 —- ART.3

L’appaltatore, i subappaltatori € i subcontraenti della filiera dell’impresa aggiudicatrice, sono tenuti
ad effettuare tutti i movimenti finanziari esclusivamente mediante bonifico o postale utilizzando
conto correnti dedicati, anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (obbligo di
tracciabilita dei flussi finanziari).

L’impresa dovra pertanto comunicare alla stazione appaltante gli estremi dei conti correnti dedicati,
le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi, entro sette giorni dalla
loro accensione. In tutti i casi in cui siano eseguite transazioni senza avvalersi di banche o della
societa Poste Italiane spa, il contratto con I’appaltatore ¢ immediatamente risolto.

La stazione appaltante verifica che nei confronti dell’appaltatore con subappaltatori o subcontraenti
in genere sia inserita, a pena di nullita, un’apposita clausola di tracciabilita dei flussi finanziari.
I’inosservanza degli obblighi di tracciabilita di cui all’art.3 della L.136/2010, comporta oltre che
I’applicazione della clausola risolutiva espressa sopra citata, 1’applicazione delle sanzioni di cul
all’art.6 della legge stessa.

ART.14 — CAUSE DI ESCLUSIONE

Costituiscono causa di esclusione dalla gara:

e la presentazione di offerte non fatte pervenire all’ Amministrazione entro il termine fissato o
carente nella documentazione richiesta nel presente capitolato;

la presenza di certificati non in regola con le norme vigenti.

la presentazione di offerte condizionate o indeterminate; ¢

la mancanza o I’irregolarita anche di uno solo dei documenti richiesti,

la presentazione di offerte che contengano riserve o condizioni diverse da quelle previste nel
presente Capitolato;

ART.15 - CONTROVERSIE

Le definizioni di controversie che dovesse insorgere tra il Comune e I’appaltatore nel corso della
vigenza contrattuale ¢ devoluta all’ Autoritd Giudiziaria territorialmente competente. Le domande ed
i reclami dovranno essere presentate per iscritto.

ART.16 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

A norma dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003, il trattamento dei dati forniti dall’Impresa partecipante ¢
effettuato dal Comune di Casatenovo per 1’acquisizione di informative precontrattuali attivate su

richiesta dell’interessato.
/o

7
T

A

/%

N



