Allegato B al Regolamento sul Procedimento Amministrativo
(approvato con deliberazione consiliare n. 32 del 01.07.2010)

Modificato con delibera di Giunta Comunale n. 10 del 26.01.2012
(ex art. 23 del Regolamento sul Procedimento Amministrativo)

Modificato con delibera di Giunta Comunale n. 118 del 26.06.2013
(ex art. 23 del Regolamento sul Procedimento Amministrativo)

Modificato con delibera di Giunta Comunale n. 219 del 10.12.2014
(ex art. 23 del Regolamento sul Procedimento Amministrativo)

Modificato con delibera di Giunta Comunale n. 115 del 16.06.2016
(ex art. 23 del Regolamento sul Procedimento Amministrativo)

Modificato con delibera di Giunta Comunale n. 176 del 06.10.2016
(ex art. 23 del Regolamento sul Procedimento Amministrativo)

Modificato con delibera di Giunta Comunale n. 80 del 11.06.2020
(ex art. 23 del Regolamento sul Procedimento Amministrativo)

Modificato con delibera di Giunta Comunale n. 255 del 22.12.2022
(ex art. 23 del Regolamento sul Procedimento Amministrativo)

TERMINI TEMPORALI
PER LA CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI / ATTIVITA'



Settore: Segreteria - Affari Istituzionali

Responsabile Area: Roberta Cesana

1G) procedimenti per i quali i

mail: ufficio.protocollo@comune.casatenovo

2 della L. 241/90 e fatti salvi adempimenti che, se

rimandati, siano causa di danno a persone o a Enti.

. ] L RECAPITI imenti . 1) link di accesso servizio on-fine se gia
W eotscuzones O et oo ot eine MO cnlequtotre T ) — ‘ o s orae
normat responsablle istruttoria ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silenzio attivazione
Jassenso
|AGEVOLAZIONE DELL'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO € re
DELLUTILIZZAZIONE DEI SERVIZI OFFERTI Al CITTADINI e sportllo perativo ettono: 0360235212 nttp://www.comune.casatenovo lc it serviz F—. tempo reale F—. F—. F. v s on applicabile
olamento per i o per le Relazio Moduiistica e Autocertificazioni
o mail: urp@comune.casatenovo. .t
ED INFORMAZIONE Al CITTADINI SUI COMPITI DEL
A
COMUNE E SULLE ATTIVITA' DELLO STESSO. URP - Sportello Operativo Telefono: 0399235212 tempo reale non applicabile
Junetonamento gelservio U mail: urp@comune.casatenovo. .t
|ATTUAZIONE MEDIANTE L'ASCOLTO DIRETTO DEI CITTADINI, DI
PROCESS! DI VERIFICA DELLA QUALITA' DEI SERVIZI € DEL
|GRADIMENTO DEGLI STESSI DA PARTE DEGLI UTENTI (PREVIA
DECISIONE DELLA GIUNTA COMUNALE SENTITI| CAPIGRUPPO |URP - Sportello Operativo Telefono: 0399235212 non applicabile
ICONSILIARY) mail: urp@comune.casatenovo. .t
Regolamento pe
[SEGNALAZIONI, RECLAMI € PROPOSTE
- coordinamento attvita di gestione del programma dedicato alla
raccolta delle segnalazioni, reclami, proposte
- Registrazione nel programma della segnalazione ed inoltro a1
referente
- ricezione evasione da parte dell ufficio competente e trasmissione
I I
risposta al segnalante Inttp://www.comune casatenovo lc it/servizi-37: empo reale
- monitoraggio delle segnalazioni e pubblicazione sul sito della ol
I nal I . btto://www.com; Jeit/seryi[+++ +++
tabella dello stato delle segnalazioniin tempo reale URP - Sportello Operativo Telefono: 0399235212 nttps://www comune casatenovo.lc t/servizio-41. _su ichiesta p.//uw.comune.cosatenovo.citfservi non applicabile
- caso di "segnalazioni gravi o di carattere generale" Risposta al cittadino entro 30 gg. dal io-40-Modulo_segnalazion_URP
# mail: urp@comune.casatenovo. .t Statistica_delle_segnalazioni_pervenute_alIXE2%80 : :
lcoordinamento con gii uffci/settori/responsabili di servzio e Ty ricevimento da parte dell ufficio di
Iuffici a H3URE lcompetenza
lcanali di informazione
annuall sul d
statitiche a Sindaco, Segretario Comunale, Giunta Comunale,
Capigruppo e Responsabil i P.0.
MESSA A DISPOSIZIONE DI MODULISTICA E/O MATERIALE
INFORMATIVO DI ALTRI ENTI PUBBLICI EROGATORI DI SERVIZI DI ure
PUBBLICA UTILITA' URP - Sportelo Operativo Telefono: 039-9235212 v e v e tempo reale v e v e v e v e non applicabile
Relozi mail: urp@comune.casatenovo. .t
1G) procedimenti per i quali il
! ) UFFIC P RECAPITI . ) prowvedimento pub essere 1) link i accesso servizio on-lne se gia
:"”MMM o TVITA ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA £ £) MODALITA' con le qualiottenere i eorso :’ TERMINE ituito da dichiarati A isponibli i previsti : 2’1;5':,"}'3;"’20““ POTERE
MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato owvero silentio attivazione
Jassenso
Uicio Protocollo
|GESTIONE PROTOCOLLO INFORMATICO CENTRALIZATO IN
ENTRATA
Ricezione, registrazione della corrispondenza digitale in entrata
Ricezione, regi scansione I | temini di registrazione e smistamento atti possono, con espresso
Segretario Generale Dr. Giuseppe
in entrata, Uicio Protocollo , essere prorogati e o oo3/975501 ot
Ufficio Protocollo Telefono: 0399235207 - 039-9235212 su richiesta tempo reale i o sempr fendicno t@ ma
mail: uffcio.protocollo@comune casatenovo rispetto dellart. 2 della L 241/90 e fatt salv adempimenti che, se
Jatenovo.lc.t
rimandati, siano causa di danno a persone 0 a Enti,
|GESTIONE PROTOCOLLO DI EMERGENZA Registrazione|
corrispondenza n Entrata/Us Taetone | temini di registrazione e smistamento atti possono, con espresso
e Ufficio Protocollo , essere prorogati
Ufiicio Protocollo Telefono: 0399235207 - 039-9235212 su richiesta tempo reale i non applicabile




RICERCA SU PROTOCOLLO GENERALE INFORMATICO 1

Ufficio Protocollo

Ufficio Protocollo

nella sezione dedicata ai Consiglieri Comunali

amento del Consiglio

Istituzion:

mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo. c.it

[seduta - CONVOCAZIONE ORDINARIA: S
lgiorni liberi prima della seduta

Telefono: 039-9235207 - 039- 9235212 su ichiesta tempo reale v e v e v e v e non applicabile
mail: uffcio protocollo@comune casatenovo.
REGISTRO GENERALE DEGLI ACCESS| Monitoraggio, supervisione e
coordinamento con tutti  Settori per riversamento dei registri i
b b © Ufficio Protocollo
Uficio Protocollo Telefono: 0399235207 - 039- 9235212 v e v e pubblicazione semestrale v e v e v e non applicabile
Trasparente ! lorenzo-730-Registro_degli_accessi
e ot mail: uffcio.protocollo@comune.casatenovo. i
aommmooie F——
Monitoraggio dellattivita di pubblcazione Uiicio Protocollo Telefono: 039-9235207 - 039- 9235212 It/ /wwrw.comune casatenovo.lcit/albo |*+* *** non applicabile
L N mail: ufficio.protocollo@comune.casatenovo.
|GESTIONE ESPOSIZIONE BANDIERE  Sostituzione-per-assenza-
ldek-Messe-comunaie-
Uicio Protocollo
Ufficio Protocollo -Decreto . "
e |sindacale m 12 del 02yonys01s|Telefono: 039:9235212 -039-9235207 su richiesta lentro i termin richiesti non applicabile
mail: uffcio.protocollo@comune.casatenovo.lcit
Ufficio Protocollo
d T
/AFFRANCATURA E SPEDIZIONE CORRISPONDENZA PERTUTIO | 5o protocotio Telefono: 039-235212 - 039-9235207 su ichiesta 102 giorni a settimana v e v e v e v e non applicabile
mail: uffcio.protocollo@comune.casatenovo. i
G) procedimenti per i quali il
0 UFFIC P RECAPITI ) 1) link i accesso servizio on-lne se gia
)b q E) MODALITA' con le quali otter F) TERMINE M) NOME TITOLARE POTERE
) breve ” " sponsabil iirettorts ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLISTANZA E £) MODALITA' con e quall ottenere incorso ) isponibi i previsti : so)smuﬂvo
PO MODULISTICA NECESSARIA attivazione
Jassenso
|GESTIONE ARCHIVIO CORRENTE tfcio rotocolo Segretario Generale Dr. Giuseppe
nuale p Uficio Protocollo Decreto v . v Mendicino tel. 039/9235217 mail
docalem 13 el pjo3y2015 | Teefono: 0399235212 -039.9235207 su ichiesta e/o di parte 5 giorni spese fotocopie "
mail: uffcio protocollo@comune.casatenovo.
atenovo.lc.t
|GESTIONE ARCHIVIO STORICO Invio
jannuale alla Soprintendenza dei dat statistici relativ alle " Uiicio Protocollo invio ala Soprintendenza dei dat statstiirelatviallg » e Regolamento sul
arehivt Telefono: 039-9235212 - 039.9235207 Jautorizzaioni alla consultazione di documentazione | °1 © €O 2 del Regolamento sullaccesso ooy mese i febbraio di ognianno  [+** *+ non applicabile
storici sindacale . 11 del 05/03/2018 gl atti
storie mail: uffcio.protocollo@comune casatenovo.lc degliarchivi storici
|GESTIONE CONSULTAZIONI ARCHIVIO DI DEPOSITO Monitoraggio e
oo tramite compilazione del registro archiy Segretario Generale Dr. Gi
controlo tramite complazione del registro archvio per tfcio rotocolo 30 siormi (savo necessits i parere da porte egretario Generale Dr. Giuseppe
iconsegna d a Decreto http: et 3 Mendicino tel. 039/9235217 mail
o depostan A VT su parte della Soprintendenza Archivistica ex comma [++* *++ v e Kadad spese fotocopie "
e - mail: uffi it Ieit |dell'art. 123, c. 4, del DLGS 42/2004)
atenovo.lc.t
|GESTIONE CONSULTAZIONI ARCHIVIO STORICO  Monitoraggio e
lcontrollo tramite compilazione del registro archivio per wticio protocalo 30 giomi (savo necessts i parere da porte egretario Generale Dr. Giuseppe
o Decreto et it/servizi 37 § d Mendicino tel. 039/9235217 mall
indacale n 11 del05/0s01g | TeeTon0: 039:9235212 -039-9235207 ot su parte della Soprintendenza Archivitica ex comma spese fotocopie eearetaro saneraeeomme s
: mail: uffi t |dell'art. 123, c. 4, del DLGS 42/2004)
atenovo.lc.t
1G) procedimenti per i quali il
. ] L RECAPITI i i Wl . i o 1) link di accesso servizio on-fine se gia
e oscuzone e O o et oo ot ine MO cnlequtotere T ‘ e moueoree
normatviuti responsablle istruttoria ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA ineorse dellinteressato ovvero silenzio
Jassenso
Ufficio Segreteria -Afari Istituzionali - Organi Istituzionali
[ASSISTENZA CONSIGLIO COMUNALE Convocazione/Ordine
d@i <
do termini e modalita stabilte dal
remoto oin a Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: secondo termity € modallta siabllie oo
Settore Segreteria Affari regolamento di funzionamento del C.C.
con Ced e responsabile dele audioriprese per predisposizione v e v e v e v e v e v e
o - |stituzionali § dalle previsioni normative in materia e dalle Non applicabile
parte tecnica - comunicazione ai Consigleri  al Segretario. mail: servizio segreteria@comune.casatenovo.lc it .
disposizioni interne
passwoord di accesso al link di collegamento alla seduta
PER CONVOCAZIONE D'URGENZA: 24 ore
i | Predisposi n
o O |settore segreteri Affr Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Tefefono: Jantecedentia seduta - CONVOCAZIONE
B osone e per epos! © S 1039/9235216 039/9235213 v e v e STRAORDINARIA: 3 giorni liberi prima della |+++ *++ v e v e v e

Non applicabile




|ATTIVITA' PRODROMICA ALLA SEDUTA DEL CONSIGLIO COMUNALE
Predisposizione manifesti/comunicazione data C.C. all'operatore
incaricato alle riprese audiovisive/coordinamento del personale di
Segreteria ed operatore durante la seduta del CC al fine di disporre
|del documento audio in formato MP3 e del documento audio-
digitale

[Settore Segreteria Affari
Istituzional

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
1039/9235216 039/9235213
mail: servizio segreteria@comune.casatenovo.|

tempo reale

Non applicabile.

|ATTIVITA' SUCCESSIVA ALLA SEDUTA DEL CONSIGLIO COMUNALE
|Coordinamento con I'ufficio CED ai fini della pubblicazione sul sito
internet istituzionale della videoregistrazioneed i fini

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

Istituzionali

1039/9235223 039/9235213
mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.

tecnica/informatica o di assenza del
personale

dellarchiviazione sa del documento audio-cigitale che del Settore Segreteria Affar 039/9235216 039/9235213 on wen on ven 3 giorni lavorativi on wen on wen on wen on wen Non applicabile
Isituzionali

documento audio MP3 mail: servitio.segreteria@comune.casatenovo.l

Regolamer funzionamen

Regolamento per e riprese aud

|GESTIONE DELLE DELIBERE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Verbali/numerazione/registrazione audio Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: Entro 15 giori avorativi salvo imprevist i

. ° “ settore Segreteria Affari R
igitale/pubblicazionearchivio generale . l039/9235216 039/9235213 natura tecnica/informatica o di assenza del |*+* *+* .
Isituzionali Non applicabile
zionamento mail ervizio.segreteria@comune.casatenovo.lct personale
IASSISTENZA GIUNTA COMUNALE \
ftl nei termini e secondo le modali stabiite
" : " Uffico Segreteria Assistenza Organi ItituzionaliTelefono: dalle disposizioni i legge e dalla isciplina
Giunta da remto - redsposione pittsforma Settore Segreteria Affari e ey e oo R IR oo er s
RO A A Isttuzionali Non applicabile
o mail: serviio.segreteria@comune.casatenovo.i settore, secondo I frequenza di
o o convocazione.
lavorativi dalt '

IGESTIONE DELLE DELIBERE DELLA GIUNTA COMUNALE Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: Entro 5 glornilavorativ dala data della

settore Segreteria Affari e oo seduta salvo imprevisi di natura oo R oo er s

Non applicabile

|GESTIONE DELLA NUMERAZIONE DISPOSIZIONI SINDACALI/Decreti

[Settore Segreteria Affari

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

Istituzional

mail: servizio segreteria@comune casatenovo.lc.it

sindacali 1039/9235216 039/9235213 tempo reale
° |stituzionali Non applicabile
Regolamer degli ufici e dei serviz mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lc.it

(GESTIONE DELLA NUMERAZIONE DISPOSIZIONI DELSEGRETARIO | o0 Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono:

|COMUNALE crore Segreteria Aftart 1039/9235216 039/9235213 rrx s v tempo reale Raaad laaiad laaad

Non applicabile.

INDIVIDUAZIONE DEGLI ORGANI COLLEGIALI RITENUTI
INDISPENSABILI PER LA REALIZZAZIONE DEI FINI ISTITUZIONALL.

- Ricognizione con i responsabil di settore circa commissioni da
mantenere ~-predisposizione delibera d
sottoporre all'approvazione della G.M. o del C.C.

- successivo invio della delibera ai vari responsabili

|settore Segreteria Affari
lstituzionali

1039/9235215 039/9235213
mail: affariistituzionali@comune.casatenovo.lc.it

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

30 giugno di ciascun anno (termine di legge
Jart. 96 D.Lgs. 267/2000

Non applicabile

EROGAZIONE DELLINDENNITA' DI RESIDENZA A FARMACIA RURALE
-ricezione delibera annuale delFATS Brianza

- redazione ed adozione della relativa determina di impegro e sua
pubblicazione

LL.kR. 221/68 ¢ 12/86

Settore Segreteria Affari
Istituzionali

1039/9235215 039/9235213
mail: affariistituzionali@comune.casatenovo.lc.it

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

Delibera annuale del Sistema Socio Sanitario Regione
Lombardia  del'ATS Brianza sede di Lecco

Entro 30 giomi dalla richiesta di ATS

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

RIPRESE AUDIOVISIVE DEL CONSIGLIO COMUNALE PROCEDIMENTO
RELATIVO ALLA SCELTA DEL CONTRAENTE

- Redazione del foglio patti e condizioni ed approvazione da parte
della G.M.

- Scelta dell' fid (rich. tivo-

rich.Cig,Durc,tracc

- predisposizione annuale dela relativa determina di impegno, sua
e i i T

- monitoraggio serviai richiestitra n. sedute e budget disponibile

- invio preventivo di richiesta del servizio con comunicazione di

|data ora e successiva trasmissione di odg

Settore Segreteria Affari
Istituzionali

mail: affariistituzionali@comune.casatenovo.lc.it

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
13

|documentazione allegata allawvio del
procedimento reperibile sul sito
[www.comune.casatenovo.c.it oppure mail
[afari istituzionali@comune.casatenovo.c it tel.
0399235215

Entro la scadenza del precedente
laffidamento

|Strumenti di tutela ordinari previsti dalla normativa vigente
IT.AR. entro 60 gg; ricorso straordinario al Capo dello dello Stato entro
120 gg.; gl ulteriori strumenti previsti dal D.Jgs. N. 104/2010 e s:m.. e
|dalla L. n. 241/1990 e 5.m..), termine di legge con particolare
riferimento Cod. contratti, O.Jgs. 50/2016

Perfezionamenti contrattuali soggetti a
imposta di bollo, con riferimento a
Risoluzione Agenzia Entrate 96/€ dicembre
2013

Non applicabile




IGESTIONE (ASCOLTO PER ELABORAZIONE DELIBERE CC-
(CONSERVAZIONE-PUBBLICAZIONE SUL SITO ) DELL'AVVENUTA
AUDIO VIDEO - Ascolto
della parte audio per la gestione delle delibere

- pubblicazione file audiovisivo su apposita pagina del sito web
lcomunale

- conservazione file con diverse modalita

Settore Segreteria Affari
Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039/9235215 039/9235213
mail: affariistituzionali@comune.casatenovo.lc.it

Entro 15 gg. lavorativi dalla seduta di
Consiglio

Non applicabile

|ATTIVITA' DI SUPPORTO AL SINDACO E SOGGETTO TERZO PER
RICHIESTE DI SPONSORIZZAZIONI

- scelta sponsor

- redazione lettere e relativo invio

- contatti telefonici

[Settore Segreteria Affari
Istituzional

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

039/9235215 039/9235216 039/9235213 il
Jaffari.istituzionali@comune.casatenovo.lc.it

in base alle esigenze dellamministrazione

Non applicabile

[SUPPORTO ATTIVITA' DEL SINDACO PER APPUNTAMENTI
- ricevimento telefonate/cittadini
- eventuale smistamento a assessori di competenza

datacrae
presenze interessati se piil i una persona - tramite per risposte
|verbali o telefoniche

|Segreteria - Organi Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039/9235212 039/9235213
mail: segreteriadelsindaco@comune.casatenovo lc.it

Data appuntamento

Non applicabile

|AFFIDAMENTO RIORDINO ARCHIVIO IN BASE A PROGETTO
|APPROVATO DALLA SOPRINTENDENZA ARCHIVISTICA

Settore Segreteria Affari
Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039/9235215 039/9235213
mail: affari.istituzionali@comune. casatenovo.Ic.it

Entro i termin previsti dalla procedura a
[contrarre

Strumenti di tutela ordinari previsti dalla normativa vigente (ricorso al
IT.AR. entro 60 gg; ricorso straordinario al Capo dello dello Stato entro
120 gg.; gl ulteriori strumenti previsti dal D.Jgs. N. 104/2010 e s:m.i. e
dalla L. n. 241/1990 e 5.m.i), termine i legge con particolare.
riferimento Cod. contratti, D.Jgs. 50/2016

Perfezionamenti contrattuali sogget
imposta di bollo, con riferimento a
Risoluzione Agenzia Entrate 96/€ dicembre
2013

Non applicabile.

RICHIESTA ALLA SO RCHIVISTICA|

[SCARTO DI DOCUMENTI D'ARCHIVIO invio elenco
degli atti da scartare
- invio lettera alla Croce Rossa per il itiro di carta da macero
presso Silea p
sua
- awiso conclusione iter alla soprintendenza archivistica.

[Settore Segreteria Affari
Istituzional

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039/9235215 039/9235213
mail: affari.istituzionali@comune. casatenovo.Ic.it

nei termini e secondo le modalita stabilite
dalle disposizioni di legge e dalla disciplina
loperativa

Non applicabile.

SCARTO DI MATERIALE GRIGIO IN DISUSO O SUPERATO

Ufficio Tecnico per lo smaltimento presso la piattaforma ecologica

Istituzional

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039/9235215 039/9235213
mail: affari.istituzionali@comune. casatenovo.Ic.it

Entro 30 giorni dalla determina

Non applicabile.

|AFFIDAMENTO ENTIONLINE ANNO IN CORSO
ED ISCRIZIONE A CORS| PER IL SETTORE

[Settore Segreteria Affari
Istituzional

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039/9235215 039/9235213
mail: affariistituzionali@comune.casatenovo.lc.it

|Affidamento entro la scadenza del
precedente contratto;
Iscrizione ai corsi entro la data del corso

|Strumenti di tutela ordinari previsti dalla normativa vigente (ricorso al
IT.AR. entro 60 gg; ricorso straordinario al Capo dello dello Stato entro
120 gg.; gl ulteriori strumenti previsti dal D.Jgs. N. 104/2010 e sm.i. e
dalla L. n. 241/1990 € 5.m.1), termine di legge con particolare
riferimento Cod. contratti, D.gs. 50/2016

Perfezionamenti contrattuali soggetti a
imposta di bollo, con riferimento a
Risoluzione Agenzia Entrate 96/E dicembre
2013

Non applicabile

INSERIMENTO NEI VARI ATTI DEI DATI RELATIVI A TRASPARENZA
|AMMINISTRATIVA ANTICORRUZIONE (PER DETERMINE, DELIBERE,
ORDINL)

[Settore Segreteria Affari
Istituzional

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039/9235215 039/9235213
mail: affari.istituzionali@comune. casatenovo.Ic.it

Immediata con Iadozione dell'atto

Non applicabile.

INSERIMENTO NEI VARI ATTI DEI DATI RELATIVI A TRASPARENZA
|AMMINISTRATIVA PER CONCESSIONE DI CONTRIBUTI, SUSSIDI

[Settore Segreteria Affari
Istituzional

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039/9235215 039/9235213
mail: affariistituzionali@comune.casatenovo.lc.it

Immediata con I'adozione dell'atto

Non applicabile

(CONTROLLO PREVENTIVO O SUCCESSIVO DI DICHIARAZIONI RESE
|AI SENSI DEL D.P.R. 445/2000 Misure organizza

Settore Segreteria Affari
Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
mail

1039/9235215 039/9235213
affari istituzionali@comune.casatenovo.c.it -

Entro i termini previsti dal relativo
procedimento

Non applicabile.

PREDISPOSIZIONE NEL PROGRAMIMA hyperSIC DELL'ATTO DI
LIQUIDAZIONE PER FATTURA ELETTRONICA (PER
FORNITURE/SERVIZI RELATIVI AL SETTORE)

Settore Segreteria Affari
Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039/9235215 039/9235213
mail: affari.istituzionali@comune. casatenovo.Ic.it

|Almeno 15 gg. prima della scadenza della
fattura

Non previsto

Non applicabile.

IATTO DI LIQUIDAZIONE NEL PROGRAMMA hypersic SENZA
FATTURA (PER SUSSIDI, CONTRIBUT], CONCESSIONI RELATIVI AL
SETTORE)

Settore Segreteria Affari
Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

039/9235215 039/9235213
mail: affariistituzionali@comune.casatenovo.lc.it

|Almeno 15 gg. prima della scadenza del
mandato di pagamento

Non previsto

Non applicabile

PREDISPOSIZIONE ELENCO DATI ESSENZIALI SUGLI AFFIDAMENTI
DIRETTI ESPLETATI NEL 1 SEMESTRE DI CIASCUN ANNO
INELL'OTTICA DI VERIFICARE L'APPLICAZIONE DEL PRINCIPIO DI
ROTAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA PARTE DEL
RESPONSABILE DELLA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE

Settore Segreteria Affari
Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039/9235215 039/9235213
mail: affari.istituzionali@comune. casatenovo.Ic.it

Con avvio dal mese di LUGLIO di ciascun
lanno
Procedimento interno

Non applicabile




PREDISPOSIZIONE ELENCO DATI ESSENZIALI SUGLI AFFIDAMENTI
DIRETTI ESPLETATI NEL 24 SEMESTRE DI CIASCUN ANNO

RESPONSABILE DELLA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE

[Settore Segreteria Affari
Istituzional

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039/9235215 039/9235213
mail: affariistituzionali@comune.casatenovo.lc.it

|Con awio dal mese di GENNAIO di ciascun
lanno
Procedimento interno

Non applicabile.

SUPPORTO AL SEGRETARIO NELLA FASE RELATIVA Al CONTROLLI
[SUCCESSIVI DI REGOLARITA' AMMINISTRATIVA  PRIMO semestre
- elenco ed acquisizione atti soggetti a controllo -
sorteggio atti da controllare

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

|Con awio dal mese di LUGLIO di ciascun

- elaborazione dei verbali e predisposizione schede su indicazione [Settore Segreteria Affari v e v e
del segretario Istituzionali janne Non applicabile
mail:affar sttuzionali @comune. casatenovo.lc.it Procedimento interno
- invio esito ai responsabili, al sindaco, a revisore, ai caplgruppo, al
nucleo di valutazione.
SUPPORTO AL SEGRETARIO NELLA FASE RELATIVA Al CONTROLLI
[SUCCESSIVI DI REGOLARITA' AMMINISTRATIVA ~ SECONDO
semestre
- elenco ed acquisizione atti soggetti a controllo -
sorteggio att da controllare: settore segreteria Af Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: Con awvio dal mese di LUGLIO di iascun
verbali e pred indicazione [Core Segreteria Affarl 1039/9235215 039/9235213 e R lanno e aen e aen e aen e aen
|stituzionali Non applicabile
del segretario mail:affar sttuzionali @comune. casatenovo.lc.it Procedimento interno
- invio esito ai responsabil, al sindaco, alrevisore, ai caplgruppo, al
nucleo divalutazione
DEL BILANCIO IN C AL
SETTORE
- dichiarazioni residui
- eventualidebit fuori bilancio
- consuntivo Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
il termine rich
e e Settore Segreteria Affari (39,9035015 03070730315 v v ol termine ichiesto dal Settore v v v v
|stituzionali Programmazione Economico-Finanziaria Non applicabile
- previsioni mail:affari situzionali @comune. casatenovo.Icit
- tabelle/statisiche varie
- anagrafe prestazioni
- rlevazione prezzi
PROTOCOLLO INFORMATICO: GESTIONE DELLA PARTENZA DELLA
Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono:
|CORRISPONDENZA AFFARI ISTITUZIONALI
Settore Sereteria Aff o 1 039/92352
anuale perla gestione del protocollo rempo reale
¥ genone Istituzionali mail: affari.stituzionali @comune.casatenovolc.t - Non applicabile
B e o servizio.segreteria@comune.casatenovolc.t
Uficio Segreteria
PUBBLICAZIONE ATTI DI COMPETENZA ALLALBO PRETORIO ONLINE
BHeA o " Isettore segreteria Affari Telefono: 039/9235213 039/9235215 039/9235216 cu ichista efo diparte Tempo reale o entro i terminirichiesti |, 4. it e comune.casatenovo.o.t/alho
o 7 PIEtOno Ol tivuzionali l039/9235223 s Nei termini di legge to://www.comune.cosotenovolc.itfalbo | o iy, Non applicabile
e o mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.c.it
Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
|APP CASATENOVO SMART -INFORMAZIONE Al CITTADINI PER L |Settore Segreteria Aff 039/92352 e ’
ISERVIZIO AFFARI ISTITUZIONALI Istituzionali mail: affar stituzionali@comune.casatenovolc.t - empo reale Non applicabile
servizio.segreteria@comune.casatenovo.lcit
|Accesso agli ati detenuti in originale dalla Segreteria - Strumenti di
previsti Al TAR. entro
.;ricorso straor 1 ! ; .
60 gg.; ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 gg. [Accesso aglatti detenui inoriginale dall
ulterior strumenti previsti dal D.lgs. N. 104/2010 e s.mi. e dalla L . e e sl e
241/1990 e s:m.i) o |
resso lufficio economato i costo di
|Accesso civico art. 5, 5-bis. 5-ter del D.Igs. 33/2013 come modificato e e tone copte
integrato dal D. Igs. 97/2016 - In caso di diniego totale o parziale P P! Segretario Generale Dr. Giuseppe
i |ATTI PER I FARI 2 isposta, il ichi )
EVASIONE ACCESSO AGLI ATTI PER IL SERVIZIO AFFAR| Uffico Segreteia Assstenza Organi stitutionaliTelefono: I richiedente coart. 5, 5bis.5-er del pJgs,|VEndicino tel. 039/9235217 mail
| Settore Segreteria Affari sgjonsana nttp://www.comune.casatenovo lc it serviz v s 20 giomi v richiesta diriesame al Responsabile della trasparenza, che decide entrd, . ., - "
. b nsiglio Comunale 1 . Modulistica e © il termine di 20 giorni. In alternativa pus proporre ricorso al TAR entro ‘ latenovo lc.it
mail: tenovo.lcit Igs. 97/2016 - Al'atto del rilascio della
30 giorni 0 21 Difensore Civico Regionale, che si pronuncia entro 30
i n Tt 0
[siorni (anche avverso la decisione a Responsabile della trasparenza a oreees oo scomomato l costo Per quanto applicabile
seguito di riesame)
riproduzione copie
|Accesso da parte dei consigleri comunali - Strumenti di tutela ordinari
- |Accesso da parte dei consigleri comunali -
previsti dalla normativa vigente (ricorso al T.A.R. entro 60 giorni; .
ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni; i ulteriori
strumenti previsti dal D.gs. n. 104/2010 e s.mi. e dalla L. n. 241/1990
s.m.i)
’ ) . i At i stitazionli Telefono:
REGISTRO SETTORIALE ACCESS| ) settore segreteria Affar Uficio Segretria Assistenza Orgari iugionli Tecforo: | e o o e e

Istituzional

1039/9235213
mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo. c.it

Semestralmente

Non applicabile.

| ADEMPIMENTI RELATIVI ALLE PROCEDURE DI APPALTO E SCELTA
DEL CONTRAENTE PER TUTTO IL SETTORE

Settore Segreteria Affari
Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

1039-9235213 039-9235215
mail: affariistituzionali@comune.casatenovo.lc.it

In base ai termini di scadenza del
precedente appalto

|Strumenti di tutela ordinari previsti dalla normativa vigente (ricorso al
IT.AR. entro 60 gg; ricorso straordinario al Capo dello dello Stato entro
120 gg.; gl ulteriori strumenti previsti dal D.Jgs. N. 104/2010 e s:m.i. e
|dalla L. n. 241/1990 e 5.m..), termine di legge con particolare
riferimento Cod. contratti, D.gs. 50/2016

Perfezionamenti contrattuali sogget
imposta di bollo, con riferimento a
Risoluzione Agenzia Entrate 96/E dicembre
2013

Non applicabile




ficto Segreteria Assistenza Organi stitutional Telef Strumenti di tutela ordinari previsti dalla normativa vigente (ricorso al Segretario Generale Dr. Giuseppe
ISTAGE PRESSO IL SETTORE Settore Segreteria Affari clo Segreterta Assistenza OrganiIstiturionall TEIefono: | pomanda dellinteressato o dellistituto scolastico . IT.AR. entro 60 gg; ricorso straordinario al Capo dello dello Stato entro Mendicino tel. 039/9235217 mail
1039-9235213 039-9235215 su ichiesta o di parte I base alle esigenze dello studente o delllis{ *++ *+*
oo 1 |stituzionali o cenovolit le/o del Comune 120 gg.; gl ulteriori strumenti previsti dal D.gs. N. 104/2010 e s.m.. e .
mail: affar stituzionali@comune.casatenovo Ic. et 24171960 eam) s
S ELEZIONE PER LAFFIDAMENTO DI INCARICH! PROFESSIONALL 3 o o Strumenti di tutela ordinari previsti dalla normativa vigente (ricorso al
dwcloarione 2 mexta bando  letters dinuit o persarsle per [setore Segreteria Afari Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: IT.AR. entro 60 gg; ricorso straordinario al Capo dello dello Stato entro
10399235213 039-9235215 Bando / lettera dinvito su ichiesta I base alle esigenze dell Amministrazione |**+ *++ 120 gg.; gl ulterori strumenti previsti dal D.Igs. N. 104/2010 € s.m..e [++* *++ Non applicabile
incarichi professionali specifci |stituzionali ,
2001 oppure Codice Contratt mail:affari situzionali @comune. casatenovo.Icit dalla L. n. 241/1990 e 5.m.i), termine di legge con particolare
S h riferimento Cod. contratti, D.Igs. 50/2016
ISELEZIONE PER L'AFFIDAMENTO DI INCARICHI DI CONSULENZA O Strumenti di tutela ordinari previsti dalla normativa vigente (icorso al
COLLABORAZIONE s ettore segreteria Affar Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: IT.AR. entro 60 gg;ricorso straordinario al Capo dello dello Stato entro
Afidamento di incarichi di consulenza o collaborazione mediante |'*1107 52t 10399235213 0399235215 |Awiso di manifestazione dinteresse / lettera d'invitolsu richiesta I base alle esigenze dell Amministrazione |*** *** 120 gg.; gl ulterori strumenti previsti dal D.Igs. N. 104/2010 e s.m.. e [*+* *** Non applicabile.
Jawviso di manifestazione diinteresse o lettera dinvito mail:affar sttuzionall @comune. casatenovo.lc.it dalla L. n. 241/1990 € 5.m.i), termine dilegge con particolare
d.1gs. 165/2001 oppure Codice Contratti riferimento Cod. contratt, D.gs. 50/2016
|GESTIONE STATISTICA ABUSI EDILIZ
-Lufficio Urbanistica in coordinamento con luffcio Polizia Locale
redispone la compil nco mensil
Predispone o compirione clenco mersie ¢a frasmissone Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono:
ereterte D egreteria - Organi stituzionali 0399235216 039.9235215 (Entro il giorno 5 ogni mese) Non applicabile
- pubblicazione allalbo pretorio on line - Invio agl
. mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lc.it
uffciterrtorial nteressat (solo in caso che I'elenco sia positivo) e
al Sindaco
|GESTIONE PROCEDIMENTI RELATIVI AL DEPOSITO DELLE —
EDDITI E Ufficio Segeteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: [, /0o maugme
DEL COMUNE PRESSO ENTI O AZIENDE PUBBLICHE egreteria - Organi stituzionali 0399235213 039.9235216 & perla pub . e Entro il termine previsto dal Regolamento [*** *** Radad Madad Madad Non applicabile.
o o mail Cenovolcit patrimoniale dei Consiglieri Comunali e deglielettiin
monale g Entio
PUBBLICAZIONE COSTANTE AGGIORNAMENTO DATI Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono:
|AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE DI COMPETENZA DEL SETTORE o [039-9235213 039.9235215 039-9235223 039.9235216 039- Entro il termine previsto dal programma
i segreteria - Organi stituzionali
D. LG5 33/2013 - . LG, Programma Triennale per lo 9235212 triennale trasparenza ed integita Non applicabile
~ ~ ta del Comune di Ca mail: servizio segreteria@comune.casatenovo.lc it
PROCEDIMENTO PER ISTITUZIONE E/0 RINNOVO DELLE
COMMISSION! CONSILIARI PERMANENTI £ LORO FUNZIONAMENTO Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: n base ai termini previst dalla legge e/o
L ‘ ‘ ! egreteria - Organi stituzionali 039-9235213 039.9235216 dallo statuto
" Non applicable
I mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lc.it
La convocazione deve essere nofificata
lentro 5 g liberi dala data della riunione. La
CONVOCAZIONI DELLE COMMISSIONI CONSILIARI possibiita i iunione & tenuta entro 10 gg.da quello
successivo alla presentazione della richiesta
lconvocazione da remoto - Coordinamento con Ced per P el o ot 12
predisposizione parte tecnica - predisposizione piattaforma Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: o protocollo generale del comune fart. 12,
5 oo . Regolamento sul funzionamento del
D. 1gs. 2 nunale Regolor Segreteria - Organ Isituzionali ~[039-9235213 0399235216 N
N Consiglio Comunale. Gi atti relativi ad affari Non applicabile
i a mail: servizio segreteria@comune.casatenovo.lc it !
. iscritt alf ordine del giorno sono depositati
| s presso la sede comunale (Ufficio di
' Segreteria) almeno 24 (ventiquattro) ore
prima della riunione, a disposizione del
membri della Commissione
PROCEDIMENTO PER ISTITUZIONE E FUNZIONAMENTO DELLA
(CONSULTA RIONI E FRAZIONI Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: La Consulta resta in carica per i periodo
: " egreteria - Organi stituzionali 039-9235223 039.9235216 lcorrispondente a quello della Consiglio ~ |*** *** o anplcabile
" nune.case .t/ files NISTRAZIONE/ATT mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lc.it Comunale PPl
CONVOCAZIONE DELLA CONSULTA RIONI £ FRAZIONI possibilta
remoto - Ced per La convocazione deve essere notificata
predisposizione parte tecnica - predisposizione piattaforma Uficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: lentro 2 g liveri dala data della riunione. I http://www.comune casatenovo lc it/am
tuto Comunale art. 54, comma 3, comma 4 Segreteria - Organ Isituzionali ~[039-9235223 039-9235216 Presidente convoca la Consulta ogni 78
§ Non applicabile
golamento mail: servizio segreteria@comune.casatenovo.lc it aualvolta se ne presenti la necessita e di Consuta rioni e frazioni
t rune.casa .1t/ files/A norma almeno una volta ogni tre mesi
PROCEDIMENTO ISTITUZIONE E FUNZIONAMENTO COMMISSIONE
(COMUNALE PER LE POLITICHE A FAVORE PERSONE CON DISABILITA'
romunar ° X Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: La Commissione resta in carica per il periodol Ittp://wanw.comune casatenovo lct/files
Segreteria - Organ Isituzionali ~[039-9235223 039-9235216 corrispondente a quello della Giunta comm_|[#++ ++ o anplicabile
mail: servizio segreteria@comune.casatenovo.lc it Comunale che ha provveduto alla nomina. disabilita.odf PP




CONVOCAZIONE DELLA COMMISSIONE COMUNALE PER LE
POLITICHE A FAVORE PERSONE CON DISABILITA'  possibilta di
lconvocazione completamente da remoto o in modalita mista -
Coordinamento con Ced per predisposizione parte tecnica -

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

Convocata almeno cinque giorni prima di
quello in cui si tiene 'adunanza ordinaria

egreteria - Organi stituzionali 039-9235223 039.9235216 . .
predisposizione piattaforma lo almeno due giorni prima in caso di Non applicabile
" mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lc.it
art. 4 del Regolamento pe o de lconvocazioni con carattere di urgenza
(CONVENZIONE SEGRETARIO GENERALE E PROCEDIMENTO Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: Non prima di 60 gg. € non dopo che siano.
INOMINA SEGRETARIO Segreteria - Organi stiuzionali  (039-9235213 decorsi 120 gg. dallawenuto insediamento |*** *+* o anplicabile
D. 1gs. 267/2000 5.m. mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lc.it del Sindaco Pel
Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono:
6 e 2016 clo Segreteria Assistenza Organi Itituzionall TElelono: | preisposizione e/o aggiormamento del registro di Entro  termini richiesti dal Resp. Del Settore| g lcit/det
Segreteria - Organi Istiuzionali (039-9235213 Non applicabile
one Europea il 04 maggio trattamento dati Programmazione Risorse amministrazione-962-Privacy
mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lcit
CONSULTAZION! ELETTORALI COMUNALI
- Esito del rsultato elettorale
- Esame ed istruttoria del proedimento amministrativo e attivita Uficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: 039)
correlate alfinsediamento dellAmm. Comunale Segreteria - Organi Istituzionali (9235213 on appicati
" \ on applicabile
- Redazione di un cronoprogramma di tutti i step relativi mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo. c.it i
allinsediamento e assistenza all azioni correlate Amm.ne nea
eletta
CONSULTAZIONI ELETTORALI COMUNALI
- Esito del risultato elettorale
- Esame ed Uficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: 039) sul sito web dellEnte in Amministrazione Entro 3 ge. dalla chiusura delle operazioni di
correlate alfinsediamento dell Amm. Comunale Segreteria - Organi Istituzionali (9235213 Trasparente Organizzazione  Consiglio scrutinio ossia dalla proclamazione degii | *** *** o anplcabile
- I la dei risultati mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lc.it Comunale leletti eel
delle elezioni (predisposizione manifesto per albo pretoriof luoghi
pubblici/sito istituzionale) notifica ai consigleri eletti
CONSULTAZION! ELETTORALI COMUNALI
- Esito del rsultato elettorale
- Esame ed istruttoria del prowedimento amministrativo e attivita
correlate alfinsediamento dellAmm. Comunale crtro 10 gg. dalla proclamazione degl eleti
- Convocazione / effettuazione 1* seduta Consiglio Com.le Uficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: 039) bt N
lconvocazione della 1° seduta da parte del
- Esame condizion deglieletti e convalida Segreteria - Organ Istituzionali (9235213
Sindaco che si deve tenere entro 10 gg. dall Non applicable
mail: servizio segreteria@comune.casatenovo.l .
convocazione
lcomponenti Giunta e vicesindaco
- Costituzione de gruppi consiiai e designazione dei rispettivi
lcapigruppo
- Nomina della Comm. elettorale comunale
CONSULTAZION! ELETTORALI COMUNALI
- Esito del risultato elettoral 1 delle | tichs
sito del risultato elettorale R Uficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: pprovazione delle nee programmatiche
- Esame ed istruttoria del prowedimento amministrativo e attivita lentro 90 gg. dallelezione del Sindaco;

s egreteria - Organi Isttuzionali [039-9235213
correlate alfinsediamento dell Amm. Comunale presentazione delle linee programmatiche Non applicable

y mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lc.it
- Jlmeno 20 gg. prima della loro approvazione|
Programmatiche da realizzare nel corso del mandato
CONSULTAZIONI ELETTORALI COMUNALI
- Esito del rsultato elettorale Uficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: 039) Nomina Giunta nellarco temporale che va
- Esame ed istruttoria del provvedimento amministrativo e attivita  [Segreteria - Organi Istituzionali (9235213 dalla convocazione del C.C. e fa prima o anplicabile
|correlate alfinsediamento dell’Amm. Comunale mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo. seduta del C.C. Pel
N . " o
CONSULTAZIONI ELETTORALI COMUNALI
- Esito del risultato elettoral

Sito del multato elettorale Uficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: 039)
- Esame e Immediatamente e comunque entroi |, .,

. v Segreteria - Organ Istituzionali (9235213 .
correlate alfinsediamento dellAmm. Comunale i chiesti dalla Prefettura Non applicabile

mail: servizio segreteria@comune casatenovo.Ic.it
portale Ministero dellnterno/Prefettura Lecco
CONSULTAZIONI ELETTORALI COMUNALI
- Esito del risultato elettoral
oy e Uficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: 039)

. v Segreteria - Organ Istituzionali (9235213 Entro 30 g6 .
correlate alfinsediamento dell’Amm. Comunale Non applicabile
© e per mail: servizio segreteria@comune.casatenovo.
leventeale utilzzo sala consiliare
CONSULTAZIONI ELETTORALI COMUNALI
I~ Esito del risultato elettoral

o e Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: 039)
correlate alfinsediamento dellAmm. Comunale eareteria- OrganiIstituzionall 19235213 Entro 308 Non applicabile
mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lcit
- Nomine incaricati /o autorizzati Consiglieri, Consigleriincaricati ¢
| Assessori trattamento dati personali
CONSULTAZION! ELETTORALI COMUNALI
- Esito del rsultato elettorale http://www.comune.casatenovo i i
R Uficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: 039) . .
- Esame ed istruttoria del provedimento amministrativo e attivita clo Segreteria Assistenza Organi Istiturionali Telefono: 039 | ven Entro i termini previsti dal programma |, ..

[correlate alfinsediamento dell Amm. Comunale Aggioramento
|Amm. Trasparente - Sindaco - Giunta -Consiglio e tutto quanto
[correlato e sito web istituzionale

Segreteria - Organi Istituzionali

19235213
mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.

trasparenza

[Titolari_di_incarichi_politici,_di_amministr

azione, di_direzione o di_governo

Non applicabile.




|CONSULTAZIONI ELETTORALI COMUNALI
I~ Esito del isultato elettorale

- Esame ed istruttoria del prowvedimento amministrativo e attivita
[correlate alfinsediamento dell'Amm. Comunale

- Aggiornamento ed approvazione degliindirizzi generali per la
nomina, la designazione e la revoca dei rappresentanti del Comune
le del CC presso Enti, Aziende ed Istituzioni. Amplimento del

pubblico. Conseguenti atti di rinnovo.
- Predisposizione deleghe permanenti ad Assessori e Congilieri per
ipati in dellente

Segreteria - Organi Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi stituzionali Telefono:
1039-9235213
mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.

Entro 45 g. dall‘insediamento il indaco
prowvede alla nomina, alla designazione e
[ala revoca, nonché entro i termin di
scadenza del precedente incarico

Ity le.it/publ

c/allegato/INDIRIZZIPERLANOMINA.pdf

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

SALA CONSILIARE Dr. GIOVANNI MALDINI - ISTRUTTORIA PER
FRUIZIONE REGOLAMENTATA
linee di indirizzo per uti di

Ufficio Segreteria Assistenza Organi stituzionali Telefono: 039

Ihtto://www.comune.casatenovo lc.t/servizi-3

Ity le.it/publ

Segretario Generale Dr. Giuseppe

[Tenuta del calendario degli appuntamenti

mail: servizio segreteria@comune casatenovo.lc.it

O_SALA_CONSILIARE_DOTT. GIOVANI_M
ALDINLpdf

lapprovazione n. 26 /2019 segreteria - Organi Istituzionali (9235213 I su richiesta ic/allegato/delibera_Giunta_Comunale n. |*** *** Mendicino tel 039/9235217 mail
dulo di d diutilizzo westura e mail: e leit et 26.pdf
a — latenovo.lc.it
Piano evacuazione
- Pubblicazione sul sito web stituzionale
|GESTIONE SALA CONSILIARE Dr. GIOVANNI MALDINI - Uffcio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: 039 :‘"’“« — ;‘;};’:":“f:‘r;i;;’;s ‘i";"‘ ”‘;‘7 SM*"'Z‘““ fﬁ”:;’g‘j;;’s‘fz‘;‘f’“f
Richiesta di utilizzo sala consiliare segreteria - Organi Istituzionali (9235213 i parte Entro i termini previsti dalle linee d'indirizzo [++* ++* P encione e mal

latenovo.lc.it

|CONFERENZA SINDACI DEL CASATESE
Predisposizione determina impegno di spesa ed atto di liquidazione
Protocollo dintesa per lstituzione della Conferenza permanente
|dei Sindaci del casatese

[Segreteria - Organi Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi stituzionali Telefono: 039
9235213
mail: servizio segreteria@comune casatenovo.lc.it

Entro i termini richiesti dal Comune
incaricato

Ihttps://www.comune.casatenovo.lc.it/det
amministrazione-582

Conferenza_Permanente_dei_Sindaci_del
casatese

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

Jatenovo.lc.it

INOMINA, LA DESIGNAZIONE E LA REVOCA DEI RAPPRESENTANTI
DEL COMUNE E DEL CONSIGLIO COMUNALE PRESSO ENTI, AZIENDE
E ISTITUZIONI Al SENSI DELL'ART. 42, 2° COMMA DEL D.LGS

i awviso pubblico pe
interesse ai fini della presentazione di candidature Pubblicazione
lalbo pretorio e sito internet comunale , divulgazione a mezzo organj

Ufficio Segreteria Assistenza Organi stituzionali Telefono: 039

|secondo le modalita previste daglistatuti

Segretario Generale Dr. Giuseppe

monitoraggio

Segreteria - Organi Istituzional

1039-9235213
mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.

Entro i termin stabiliti da ANAC

|Attestazioni_dell'OIV_o_di_altr_struttura
analoga_nell‘assolvimento_deali_obblighi
di_pubblicazione

)
s . Segreteria - Organ Isttuzionali (9235213 v e su ichiesta e/o di parte |degli Enti 0 ala scadenza del Consiglio  |++* *++ v e v e v e Mendicino tel. 039/9235217 mall
, 3 i Y nal
el decreto sindacale di nomina sulla base delle valutazioni delle mall: servizo segreteria@comune.casatenovo.| Comunale atenovo.lc.t
|domanda pervenute e comunicazione dei nominati alfrgano
lconsilare nella prima seduta uile - non si 2 luogo alla procedeura
allorche  rappresentanti Indirizz approvati con delibera Consilre
RINNOVO INCARICO NUCLEO DI VALUTAZIONE - egrtorio Generale Dr. Giuseppe
i e i i el ficio Segr nza Organi Isttuzionali Telef N
Awviso pubblico per manifestazione dinteresse aifini della fficlo segreteria Assistenza Organi ltituzional Telefono: Inttp://www.comune.casatenovo.Ic.it/rasparen  Entro Ia scadenza del precedente incarico Mendicino tel. 039/9235217 mail
presentazione delle candidature e pubblicazione in Segreteria - Organ Istituzionali ~[039-9235213 N g
, 2a-168-01V che non pué durare pildi 3 anni "
lamministrazione trasparente, sezione bandi di concorso mail: servizio segreteria@comune.casatenovo.l e,
1G) procedimenti per i quali il
. ] L RECAPITI imenti . i o 1) link di accesso servizio on-line se gia
responsablle istruttoria ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA ineorse dellinteressato ovvero silenzio attivazione
Jassenso
Uficio di supporto al Segretario generale
SUPPORTO AL SEGRETARIO GENERALE.
- Anticorruzione Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
- Amministrazione Trasparente
- Segreteria - Organ Istituzionali ~[039-9235213 v e v e v e v e v e v e v e Non applicabile
- Controllo successivo di regolarita amministrativa
D. Lgs. 33/2013 com B mail: ervizio segreteria@comune.casatenovo.I
|ANTICORRUZIONE
Piano anticorruzione, sua integrazione allinterno del PIAO (Piano n
A e (¢ Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: !
Integrato di Attivita ed Organizzazione) inistrazione_trasparente-721-
Segreteria - Organ Istituzionali ~[039-9235213 v e v e Entro 31 gennaio di ogni anno v e v e v e Non applicabile
Lg IPian_triennole_di_prevenzione_della_cor
mail: ervizio segreteria@comune.casatenovo.l "
in legge ruzione e_della_trasparenza
et/
Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: lorenzo-724-
il i i jarenza-724
WO e oot [oporien o1 geenbesiognsmo o ...... st oo AEPONBLE DAL | [N
ponsabi u £gge 190/201 mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lc.it proroghe di |REVENZIONE _DELLA_CORRUZIONE E_DEL
L4 TRASPARENZA
|ANTICORRUZIONE Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono:
Monitoragei Segreteria - Organi Istituzionali (039-9235213 |Almeno 2 volte all'anno secondo quanto ~ [*+* *++ Non applicabile
D. Lgs. 33/2 mail: servizio.segreteria@comune. casatenovo.l stabilto nel PTPCT
i
Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: o
piano Trasparenza Segreteria - Organ Istituzionali ~[039-9235213 v e v e Entro 31 gennaio di ogni anno v v v e acenta-27: v e Non applicable
. IPiano_triennole_per_la_prevenzione_dello
0. Lgs. 33/2013 come modificato dal 0. Lgs 97/2016 mail: sevizio segreteria@comune.casatenovo.lc
cornuzione e_della_trasparenza
n
(Grigia i attestazione obblighi di pubblicazione e relativa grigia di Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono: larenza-926-

Non applicabile.




|AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE
Monitoraggio

|Segreteria - Organi Istituzional

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
039-9235213
mail: servizio segreteria@comune casatenovo.lc.it

-AImeno 2 volte all'anno secondo quanto
stabilito nel PTPCT

-1 monitoraggio con sorteggio casuale su
base annuale, aggiuntivo ai controlli
lsemestrali

Non applicabile

|AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

Ufficio Segreteria Assistenza Organi stituzionali Telefono: 039

Ittp://www.comune.casatenovo.lcit/tras
parenza-1166-

lo temporaneo impedimento.

mail: servizio segreteria@comune casatenovo.|

|Segretario e/o conferma del precedente

RESPONSABILE DELLA_PREVENZIONE DEL|

LA_CORRUZIONE E DELLA

(Giornata della trasparenza legalita e anticorrui )
ornata della trasparenza [egalita ¢ ancicorruzione segreteria - Organi stituzionali (9235213 [Annuale Non applicabile
" comune.casatenovoc.it/trasparenz Giornata_della_trasparenza_legalitcasa,
! mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.lcit dela-! -
fornata_della_trasparenza_legalitC3 0_e_anticorruzione
IWHISTLEBOWING
illeciti da parte edaparte
dei soggetti esterni .190/2012 1175/
|Adesione a piattaforma informatica gratuita nttp://www.comune.casatenovo.l.i
I-Nuova procedura Comune di Casatenovo . s At stituzionali . "
. Uficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: PA -Trasparenc ministrazione_trasparente-723-

-Adesione a piattaforma informatica gratuita WhistleblowinPA -

Segreteria - Organ Istituzionali ~[039-9235213 e Centro Hermes per la Trasparenza e 1 Diriti Umani [#++ +++ v e v e v e Regolamenti_per_la_prevenzione e la_re [*+* *** Non applicabile
Trasparency Internationale talia e Centro Hermes per la " ! .

mail: ' e Digitali Giunta Comunale n pressione della_corruzione e dellillegalit
Trasparenza e i Dirtti Umani e Digitali
142 del 30.03.2020) A
nttps://comunedicasatenovo.whistleblowing. it -
Eventuali modifiche e aggiornamenti ala procedura attualmente in
atto
INOMINA DEL RESPONSABILE PREVENZIONE CORRUZIONE £
ITRASPARENZA
Negi Enti local | Responsabile della prevenzione della corruzione &
individuato, i norma, nel segretario, salva diversa e motivata
nomina. tenovo.lcit/t
Ufficio Segreteria Assistenza Organi Itituzionali Telefono:

Comunicazione della nomina all ANAC. Segreteris - Orgonisttuzionali|030-539800 e OrpanSHumonalTEIEIONSE ) e st I base alla nomina del nuovo Segretario |, ., lparenza-722. von appiicabi

egreteria - Organi stituzions - su richiesta ion applicabile
L. 190/2012, art. 1 comma 7 & ¥ ol seritio segreteria@comune casatenovol le/o0 conferma del precedente RESPONSABILE DELLA PREVENZIONE DEL| i
Delberacio g ¥ LA_CORRUZIONE E DELLA.
INOMINA DEL SOSTITUTO DEL RESPONSABILE PREVENZIONE
CORRUZIONE E TRASPARENZA renovlcit/h
Individuzzione e nomina del sostituto del Responsabile per la Uficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: mediatamente dopo 1a nomina del nuovo S
prevenzione della corruzione e della trasparenza in caso di assenza [Segreteria - Organi stituzionali ~[039-9235213 su richiesta > parenza-722: Non applicabile

) TTIVITA'
normativi utili

©) uFFiCy P RECAPITI
I TELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA

DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E
MODULISTICA NECESSARIA

E) MODALITA' con le quali ottenere

in corso

16) procedimenti per i quali il
prowedimento pub essere

1) link di accesso servizio on-line se gia

F) TERMINE
P

|dellinteressato ovvero silenzio
lassenso

lattivazione

M) NOME TITOLARE POTERE
sosTiTuTIVO

Ufficio di supporto al nucleo di valutazione

£ SISTEMA DI E DELLE

€ http://y
169-Sistema_di_misurazione._

:_valutazione_della_performance

- Organi stituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
039-9235213
mail: servizio segreteria@comune casatenovo.|

Eventuali variazioni potranno essere
leffettuate in relazione a possibili
|cambiamenti organizzativi, gestionali ed
loperativi, nonché in funzione di
|sopravvenute modifiche normative e/o
lcontrattuali

non applicabile

PREDISPOSIZIONE OBIETTIVI ANNUALI/PLURIENNALI DEL SETTORE
- Predisposizione ~obiettivi annuale/pluriennali del settore e
laggiomamenti/integrazione deglistessi

- coordinazione  con quell deglialtr sttori per Piano degi
|obiettivi finale

Segreteria - Organi Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
1039-9235213
mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.

Entro i termini di legge

Non applicabile.

IMODIFICA AL PIANO ANNUALE DEGLI OBIETTIVI
- Creazione del file completo di tutti gl obiettivi i settore modificat|
le con le modifiche in evidenza

- Predisposizione delibera di Giunta

- Sistema di misurazione e valuatzione delle performance - Allegato

[Segreteria - Organi Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
039-9235213
mail: servizio segreteria@comune casatenovo.|

Entro i termini previsti dal sistema di
misurazione e valutazione delle
performance

Non applicabile

Segreteria - Organi Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
1039-9235213

mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.

Non applicabile.

IMONITORAGGIO PIANO DEGLI OBIETTIVI
erifica INTERMEDIA stato attuazione

Segreteria - Organi Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
1039-9235213

mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.

Entro il mese successivo alla scadenza di
clascun semestre

Non applicabile.

MONITORAGGIO PIANO DEGLI OBIETTIVI

rifica FINALE grado di raggiungimento obiettivi

Segreteria - Organi Istituzional

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
1039-9235213
mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.

Entro il 31 dicembre di ogni anno

Non applicabile.

RELAZIONE SULLA PERFORMANCE

ferbale Nucleo valutazione

Segreteria - Organi Istituzionali

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:
1039-9235213

mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo.

|Approvazione da parte della Giunta
lcomunale entro 30 giugno

Non applicabile.




DOCUMENTO DI VALIDAZIONE DELLA RELAZIONE SULLA

Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono:

Nei termini previsti

http://www.comune.casatenovo Ic.t/tras
parenza-172-

Segreteria - Organi Isituzionali |039.9238213 . on spplicabi
PERFORMANCE egreteria - Organisttuziona ) Documento_dell%E2%80%990I_di_valid fon applicabile
mail: servirio.segreteria@comune.casatenovo.lcit
azione_della._relazione_sulla_performance
Utticio Segeteria Assistenza Organi IstituzionaliTelefono:
DECRETO SINDACALE DI ATTRIBUZIONE INDENNITA' DI RISULTATO o |oraco Sereteria Assistenza Organitiusionali Telefono .
e Sereteria - Organi Itituzionali [039-9235213 Non applicabile
mail ervizio.segreteria@comune.casatenovo.lct
Eventualivariazioni potranno essere
relazione a possibii
£ SISTEMA DI € DELLE Ufficio Segreteria Assistenza Organi Istituzionali Telefono: o oS ied
e ~Organi stituzionali (0399235213 i organizzativ gestionalied |, i non applicabile

169-Sistema_di_misurazione_e_valutazione_della_performance

mail: servizio.segreteria@comune.casatenovo. c.it

loperativi, nonché in funzione di
soprawenute modifiche normative e/
lcontrattuali

Settore: Programmazione Economico Finanziaria

Responsabile Area: Paola Sala

|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti

B) UNITA' ORGANIZZATIVA

el P RECAPITI
I TELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA

DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E

E) MODALITA' con le quali ottenere

1G) procedimenti per i quali i

F) TERMINE

1) link di accesso servizio on-line se gia

M) NOME TITOLARE POTERE

il responsablle struttoria ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA ineorse dellinteressato ovvero silenzio attivazione sostruTIVO
Jassenso
Ufficio: Ragioneria
Personalmente, presso ['Ufficio Ragioneria, nei
jorni r i
ONE RELAZIONE DI INIZIO E FINE MANDATO - DJgs § L Tel ] o . Mendicino tel. 039/9235217 mail
Servizio Contabilta e Ragioneria p 209210211255 Scrivendo una e-mail termini di legge nessuno nessuno
692011, n. 149 - servizio.finanze@comune.casatenovo lc.t i segretario generale@comune.cas
. atenovo.lc.t
servizio.finanze@comune casatenovolc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso ['Uffcio Ragioneria, nei
i r i
DLUP.ERELATIVI At 170 y it e Rosi. Tel - . . Mendicino tel. 039/9235217 mail
Servizio Contabilta e Ragioneria 209210211255 Scrivendo una e-mail termini di legge nessuno nessuno
D.Ls 267/2000 servizio.finanze @comune.casatenovo.lcit i "
: atenovo.lc.t
servizio.finanze@comune casatenovolc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso ['Uffcio Ragioneria, nei
i r i
v Tttorandamamen 039555670 sesretario Generae O Giseppe
PREDISPOSIZIONE BILANCIO DI PREVISIONE ERELATIVIALLEGATIDI|( o0 Tel ] e 710 211 2 oo 1 cermini i Mendicino tel. 039/9235217 mall
LEGGE (D.Lgs 267/2000 - D.Lgs 118/2011) ervizio Contabilita & RIBIONEMA | e rvizio.finanze @comune. casatenovo.lc.t i crivendo una e-mai fermini dilegge nessunc. nessunc. [segretario.generale@comune.cas
. atenovo.lc.t
serviio finanze @comune.casatenovo.lc.
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso ['Uffcio Ragioneria, nei
i r i
RISPETTO VINCOLI FINANZA PUBBLICA - MONITORAGGIO - Serviso Contabila ¢ Ragi Tel i 05910 211195 Servend: ] cermin i Mendicino tel. 039/9235217 mail
CERTIFICAZIONE OBIETTIVI - lege di Bilancio ervizio Contabiita ¢ RaGIONEra |.ervizi,finanze@comune.casatenovo .t e 1258 Servendo una e-mal ermin' dilegge nessuno nessuno segretario generale@comune.cas
. i atenovo.lc.t
servizio.finanze@comune casatenovolc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
b "“ v iy ‘;““’“:“ '*””:3"9‘ ;;‘3:::5 Segretario Generale Dr. Giuseppe
DISCIPLINA ADDIZIONALE COMUNALE IRPEF - D.Lgs 28.09.1998, n. Tel - e s oo 2t pumert termini di legge (legato allapprovaione del Mendicino tel. 039/9235217 mail
Servizio Contabilita e Ragioneria 209210211255 Scrivendo una e-mail nessuno nessuno
servizio finanze@comune casatenovo.lcit i Bilancio di Previsione) "
2 indinizzo: Jatenovo.lc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.e.c. protocollo.casatenovo@legalmailt
Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
DISCIPLINA SERVIZI A DOMANDA INDIVIDUALE -Art. 6 del D.L. jiornidi apertura al pubblico reperiil sulSito Segretario Generale Dr. Giuseppe
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 .
28.2.1983, n. 55, convertito con modificazioni nella Legge servizio Contabiits e Ragioneria Tel - Vo et ermini di legge (legato allapprovazione del essuno essuno Mendicino tel. 039/9235217 mail
26.4.1983, n. 131; art. 172, comma 1, lett. “B” del Tuel di cui al D.lgs| " " : 8 servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it " Bilancio di Previsione) 1
alfindirizzo:
267/2000, Jatenovo.lc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.e.c. protocollo.casatenovo@legalmailt -
Personalmente, presso ['Uffcio Ragioneria, nei
lgiori di apertura al pubbiico reperibil sul Sito Segretario Generale Or. Giuseppe
DISCIPLINA ANTICIPAZIONE DI TESORERIA ED UTILIZZO ENTRATE o ) Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 I 30/923521 e
|AVENTI SPECIFICA DESTINAZIONE PER LEGGE (ART. 195 £ 222 d.Lgs |Servizio Contabilta e Ragioneria 209210211255 Scrivendo una e-mail termini di legge nessuno nessuno

267/2000)

|servizio.finanze @comune.casatenovo. c.it

lltindirizzo:
[servizio.finanze@comune casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -

|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it




DISCIPLINA DETERMINAZIONE SOMME IMPIGNORABILI - Art. 159

Tel

Personalmente, presso ['Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

i lita e Ragioneri -210-211-255 Scr ' mini di
D.1s 267/2000 jervidio Contabilts e Ragioneria i, finanze@comune.casatenovo .t 209210 211:285 seivendo una e mall termini dilegge nessuno nessuno segretario generale@comune.cas
. atenovo.lc.t
servizio.finanze@comune.casatenovo lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
b "“ v iy ‘;““’“:“ '*””:3"9‘ ;;“;:: " Segretario Generale Dr. Giuseppe
DISCIPLINA FONDO DI GARANZIA DEBITI COMMERCIALI - Art. 1, Tel - e s oo 2l pumert Mendicino tel. 039/9235217 mail
Servizio Contabilita e Ragioneria 209-210-211-255 Scrivendo una e-mail Termine dilegge nessuno nessuno
|commi 859 e seguenti Legge 30.12.2013, n. 145 servizio.finanze @comune.casatenovo.lcit lindirizzo: "
ollindinzzo: atenovoc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.e.c. protocollo.casatenovo@legalmailt
Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibil sul Sito seqretorio Generale .G
PUBBLICAZIONE BILANCIO DI PREVISIONE E RELATIVI ALLEGATI SUL o internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 rendicine vl 059/9255217 o
SITO ISTITUZIONALE - Art. 29, comma 1, D.Lgs 33/2013 - DPCM  [Servizio Contabilth e Ragioneria , 209-210-211-255 Scrivendo una e-mail 30 g8 approvazione Bilancio nessuno nessuno
servizio.finanze@comune.casatenovo lc.t : segretario generale@comune.cas
22002014 allindirizzo:
atenovo.lc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.e.c. protocollo.casatenovo@legalmailt
Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
i "“ v iy ‘;““’“:“ '*””:3"9‘ ;;“;:: " Segretario Generale Dr. Giuseppe
DEPOSITO SCHEMI DI BILANCIO E RELATIVIAUEGATI AUABDAP = |( o e Tel - 09.210.211.958 Sommeencis o et 10 g dalfawwent essuno essuno Mendicino tel. 039/9235217 mail
|Art. 13 legge n. 196/2000 - D.M. 12.05.2016 i ita & Ragi servizio.finanze@comune. casatenovo lc.t Windirt ® . v "
ollindirzzo atenovoc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.e.c. protocollo.casatenovo@legalmailt -
Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibil sul Sito
Segretario Generale Dr. Giuseppe
PROCEDIMENTO GESTIONALE DI ASSEGNAZIONE RISORSE IN SEDE T . Internet - Telefonando ai numeri 0399235208, L renciine el 039/9255217 et
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE - RELATIVE VARIAZIONI - Artt. 169 [Servizio Contabilita e Ragioneria 209-210-211-255 Scrivendo una e-mail e & nessuno nessuno
servizio.finanze @comune.casatenovo. it l2pprovazione Bilancio "
le 175 D.Lgs 267/2000 allindirizzo:
atenovoc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.e.c. protocollo.casatenovo@legalmailt
Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibil sul Sito
Segretario Generale Dr. Giuseppe
[VARIAZIONI DI BILANCIO - DI COMPETENZA € DI CASSA - £ T . internet - Telefonando ai numeri 039 9235208} renciine el 039/9255217 et
PROCEDIMENTI DI CONTROLLO EQUILIBRI - Artt, 175 ¢ 193 D.Ls [Servizio Contabilita e Ragioneria 209-210-211-255 Scrivendo una e-mail termini di legge nessuno nessuno
servizio.finanze @comune.casatenovo. it "
267/2000 allindirizzo:
atenovoc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.e.c. protocollo.casatenovo@legalmailt -
Personalmente, presso ['Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni i apertura al pubblico reperibili sul Sito ’
FONDO DI RISERVA - DI COMPETENZA E DI CASSA - o internet - Telefonando ai numeri 039 9235208} ;‘z:;;if;"z;ﬂjgz;;‘;‘;z’::
(GESTIONE PRELIEVI ED ADEMPIMENTI CONSEGUENTI - Art. 16 |servirio Contabiits  Ragioneria |1 €8 F8eFn &' %232 0" 209-210-211-255 Scrivendo una e-mail termini di legge nessuno nessuno segretaris gonerale@eomness
D.Lgs 267/2000 - Artt 23 e 24 Regolamento di Contabilita 8 . lallindirizzo: Mi‘m e i
servizio.finanze@comune casatenovolc.t - !
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso IUfficio Ragioneria, nei
lgiorni i apertura al pubblico reperibili sul Sito ’
PASSIVITA' o internet - Telefonando ai numeri 039 9235208} ;‘z:;;if;"z;ﬂjgz;;‘;‘;z’::
PRELIEVI ED ADEMPIMENTI CONSEGUENTI - D.Lgs 118/2011 e artServizio Contabilita e Ragioneria , 209-210-211-255 Scrivendo una e-mail termini di legge nessuno nessuno
servizio.finanze@comune.casatenovo lc.t - segretario generale@comune.cas
267/2000 - Art. 26 Regolamento di contabilita allindirizzo:
atenovo.lc.t
servizio.finanze@comune casatenovo lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibil sul Sito
Segretario Generale Dr. Giuseppe
RICOGNIZIONE STATO DI ATTUAZIONE DEI PROGRAMMI, VERIFICA T . internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 rendiine el 059/9255217
EQUILIBRI DI BILANCIO, RICONOSCIMENTO DEBITI FUORI BILANCIO {Servizio Contabilth e Ragioneria 209-210-211-255 Scrivendo una e-mail termini di legge nessuno nessuno
servizio.finanze @comune.casatenovo.lc.it "
art. 193 D.Lgs 267/2000 allindirizzo:
atenovoc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.e.c. protocollo.casatenovo@legalmailt
Personalmente, presso I'Ufficio Ragioneria, nei
jorni r i
|GESTIONE AGENTI CONTABILI - PROVVEDIMENTO DI e e somenc S egretario Generale Dr. Giuseppe
INDIVIDUAZIONE - PARIFICAZIONE CONTI - CENSIMENTO - Tel o Mendicin tel. 039/9235217 mail
Servizio Contabilta e Ragioneria 209210211255 60 g5 data Rendiconto della nessuno nessuno /

DEPOSITO CONTI GIUDIZIALI CORTE DEI CONTI - Art. 233 D.Lgs
267/2000

|servizio.finanze @comune.casatenovo. c.it

[servizio.finanze@comune casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -

gestione)

|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it




|ATTIVITA' DI VERIFICA DEBITI CREDITI CON PARTECIPATE DELL'ENTE

|Servizio Contabilita e Ragioneria

Tel

Personalmente, presso ['Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
209-210-211-255 Scrivendo una e-mail

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

mini i
- (Art. 11, comma 6, lett."j" D.gs 118/2011) servizio finanze @comune.casatenovo .t e terminidilegge nessune nessune segretario.generale@comune.cas
] atenovolcit
servizio finanze @comune casatenovo .t -
o.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
jorni r i
IVERIFICA € RICONCILIAZIONE DATI SIOPE CON RAGIONERIA e e somencs egretario Generale Dr. Giuseppe
PROVINCIALE DELLO STATO (articolo 28 della legge n. 289/2002, . Tl ) Mendicino tel. 039/9235217 mail
- . serviio Contabilta ¢ Ragioneria ‘ 209210211255 Scrivendo una e-mal termini dilegge nessuno nessuno
disciplinato dalfarticolo 14, commi dal 6 al'11, della legge n. 196 e servizio finanze @comune.casatenovo It i, segretario.generale@comune.cas
2009, atenovo.lcit
servizio finanze @comune casatenovo .t -
o.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
jorni r i
REDAZIONE RENDICONTO DELLA GESTIONE ERELATIVIALLEGATIDI[¢ oo Tl e 710 211 2 e 1 cermin i Mendicino tel. 039/9235217 mail
LEGGE - (D.Lgs 267/2000 - D.Lgs 118/2011) ervizio Contabilta e RABIONEM |ervigio finanze@comune casatenovo .t oy 28 Servendouna e-mal erminiilegge nessune nessune segretario.generale@comune.cas
atenovo.lcit
servizio finanze @comune.casatenovo .t -
o.e.c. protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso Uffcio Ragioneria, nei
lgiori di apertura al pubbiico reperibil sul Sito ’
PUBBLICAZIONE RENDICONTO E RELATIVI ALLEGATI SUL SITO o Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 ;‘z:;;if;"z;ﬂjgz;;‘;‘;z’::
ISTITUZIONALE - At. 29, comma 1, D.Lgs 33/2013 - DPCM servizio Contabilta ¢ Ragioneria p 209-210211-255 Scrivendo una e-mal 30 8g approvazione Rendiconto nessuno nessuno
servizio finanze @comune.casatenovo .t : segretario.generale@comune.cas
2202014 alindirizzo:
] atenovo.lcit
servizio finanze @comune.casatenovo .t -
o.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
AN Segretario Generale Dr. Giuseppe
DEPOSITO SCHEMI DI RENDICONTO DELLA GESTIONE ERELATIVI | L Tel - 09.210.211.958 Sommeencis mo et 20 6g dall avvenut essuno essuno Mendicino tel. 039/9235217 mail
|ALLEGATI ALLA BDAP - Art. 13 legge . 196/2009 - D.M. 12.05.2016 : : el servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it . g u ur t
olindrieo: atenovo.lcit
servizo finanze@comune.casatenovolcit -
o.¢.c.: protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
jorni r i
et el e 04535308 et Genere . Gseppe
ESERCIZI0 DEL CONTROLLO DI GESTIONE - A, 147 e Art. 196 Dlgs e Rosi Tel - Mendicino tel. 039/9235217 mail
ervizio Contabilta ¢ Ragioneria 209-210211-255 a norma i nessuno nessuno
267/2000 - Art. 6 vigente Regolamento sui controll nterni servizo finanze@comune.casatenovo lcit i, .
] atenovolcit
servizio finanze @comune casatenovo .t -
o.e.c. protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
lgorni di apertura al pubbiico reperibil sul Sto seqretario Generale .G
CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI FINANZIARI DELUENTE - Art 147, o Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 rendicine vl 059/9255217 o
147 quinguies D.Igs 267/2000 - Art7 Regolamento sui controlli  [Servizio Contabllita e Ragioneria ‘ 209210211255 Scrivendo una e-mall scadenze previste nel regolamento nessuno nessuno
s servizio finanze @comune.casatenovo It . segretario.generale@comune.cas
interni - art. 63 regolamento di contabilita alindirizzo:
atenovolcit
servizo finanze@comune.casatenovolcit -
o.¢.c.: protocollo.casatenovo@legalml it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
lgorni di apertura al pubbiico reperibil sul Sito
Segretario Generale Dr. Giuseppe
PREDISPOSIZIONE REFERTO CONCLUSIVO CONTROLLO DI T . internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 rendiine el 059/9255217 et
IGESTIONE - Art. 108 e 198bis D.Lgs 267/2000 Art. 6 vigente servizio Contabilita e Ragioneria 209210211255 i a norma i nessuno nessuno
; servizo finanze@comune.casatenovo lc.it -
Regolamento sui controlli nterni - alindirizzo:
atenovo.lc.it
servizo finanze@comune.casatenovolcit -
o.¢.c.:protocollo.casatenovo@legalmal it
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
jorni r i
RILASCIO PARERI IN SEDE DI ACQUISIZIONE DI ENTRATE- Art. 179 7 e R Tel - Mendicino tel. 039/9235217 mail
ervizio Contabilta ¢ Ragioneria 209-210211-255 a norma di nessuno nessuno
0.Lgs 267/2000 - Art. 41 Regolamento di Contabilita servizo finanze@comune.casatenovo lcit e ,
] atenovolcit
servizio finanze @comune.casatenovo .t -
o.e.c. protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibil sul Sto
Segretario Generale Dr. Giuseppe
|ACQUISIZIONE DI ENTRATE DELL'ENTE MEDIANTE EMISSIONE T . internet - Telefonando ai numeri 039 9235208} rendiine el 059/9255217 mat
REVERSALI DI INCASSO - art. 189 D.Lgs 267/2000-art. 42 servizio Contabilita e Ragioneria 209210211255 ] a norma i nessuno nessuno "

regolamento di Contabilita

servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

allindirizzo:
servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo casatenovo@legalmail it -

atenovo lcit




|GESTIONE AFFITTI/CONCESSIONE IMMOBILI COMUNALI - (Sulla

Personalmente, presso ['Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208

Pos - contanti - assegno circolare c/o Banca
Popolare di Sondrio - c/c Postale n. 15630221

Segretario Generale Dr. Giuseppe

. m ioni |
base dei rlativi contratti di locazione/Convenzioni/Atti di Servizio Contabilta e Ragioneria Tl 209210211255 Scrivendo una e-mal 2 norma contrate/convenioni/attdi nessuno nessuno - bonifico bancario codice iban IT Mendicino te. 039/9235217 mail
servizio finanze@comune casatenovo.lcit : lconcessione -
lconcessione) alfindirizzo: anad [eEremole
servizio finanze @comune casatenovo .t - lcredito sul sito www.scrignofacile.it renovere
o.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubbiico reperibil sul Sito Pos - contant - assegno circolare c/oBanca | (e
|ADDEBITO RIMBORSO SPESE COMUNI IMMOBILI DATIIN internet - Telefonando ai numeri 039 9235208} Popolare di Sondrio - ¢/c Postale n. 15630221 %" | oepp
Tel - /2 norma contratti/convenzioni/attidi Mendicino tel. 039/9235217 mail
LOCAZIONE - sulla base dei relativi contrat di servizo Contabiita  Ragioneria|_ L0 8Os T et 209210211255 Scrivendo una e-mall e nessuno nessuno - bonifico bancario codice iban IT "
locazione/Convenzioni/Atti di concessione) ) - [all'indirizzo: 53M056965112000000055X18 - carta i |
servizio finanze@comune casatenovo.lcit - credito sul sito www.scrignofacie. it i
o.¢.c.: protocollo.casatenovo@legalml it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
g di apertura al pubblico reperibil sul Sito
Segretario Generale Dr. Giuseppe
T . Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 renciine el 059/9235217
|GESTIONE CONTI CORRENTI POSTALI INTESTATI AL COMUNE servizio Contabilita e Ragioneria 209210211255 Scrivendo una e-mall A NORMA DI LEGGE nessuno nessuno
servizo finanze@comune.casatenovo lc.it Windir .
2 indirizz Jatenovo.lc.t
servizio finanze@comune casatenovo.lcit -
o.¢.c.: protocollo.casatenovo@legalml it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
i "“ v y ‘;““’“:“ '*“”:3"9‘ ;;‘;:: " Segretario Generale Dr. Giuseppe
(GESTIONE FLUSSI AGENZIA DELLE ENTRATE E RICONCILIAZIONE [ o Tel - 09.210.211.958 Sommeencis o et A NORMA DI LEGGE essuno essuno [Mendicin tel. 039/9235217 mail
DATIIN CONTABILITA' (imu - tari - ADDIZIONALE Irpef, ecc) : ita e Rogi servizio finanze@comune. casatenovo.lc.it Windiri ' "
2 indirizz Jatenovo.lc.t
servizio finanze@comune casatenovo.lcit -
o.¢.c.: protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
RILASCIO PARERI ATTESTANTI LA COPERTURA FINANZIARIA ED IL i "“ v a ‘;““’“:“ '*“”:3"9‘ ;;‘;:: " Segretario Generale Dr. Giuseppe
VISTO DI REGOLARITA' CONTABILE - Art. 49 17 comma - ATt 151, [, oL Tel - 09.210.211.958 Sommeencis mo et s normadi essuno essuno Mendicino tel. 039/9235217 mail
/4" comma - Art. 183, 74 comma D.Lgs 267/2000 - Art. 48 . : el servizio.finanze@comune.casatenovo. it Windir t
regolamento di Contabilita 2 e latenovo.lc.it
servizio finanze@comune casatenovo.lcit -
o.¢.c.: protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
i "“ v y ‘;““’“:“ '*“”:3"9‘ ;;‘;:: " Segretario Generale Dr. Giuseppe
MONITORAGGI0 FLUSS! DI CASSA - VERIFICHE TRIMESTRALI- Art. Tel - e s oo 2t pumert Mendicino tel. 039/9235217 mail
servizio Contabilita e Ragioneria 209210211255 Scrivendo una e-mall termini dilegge nessuno nessuno
223 D.15 267/2000 servizo finanze@comune.casatenovo lcit indiri .
2 indirizz Jatenovo.lc.t
servizio finanze@comune casatenovo.lcit -
o.¢.c.: protocollo.casatenovo@legalmal it -
Personalmente, presso ['Uffcio Ragioneria, nei
lgiori di apertura al pubbiico reperibil sul Sto ’
IACQUISIZIONE RISORSE STRAORDINARIE A MEZZO o Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 ;‘f::;;:f;"z;ﬂjgz;;‘;‘;z’::
c UZIONE MUTUI - Art. 202 e succ. DiLgs  [Servizio Contabilta e Ragioneria 209210211255 Scrivendo una e-mal 608 nessuno nessuno
servizio finanze @comune.casatenovo It - segretario generale@comune.cas
267/2000 allindirizzo:
atenovo.cit
servizio finanze @comune.casatenovolc.
o.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmal it -
Personalmente, presso ['Uffcio Ragioneria, nei
lgiori di apertura al pubbiico reperibil sul Sto ’
o Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 ;‘f::;;:f;"z;ﬂjgz;;‘;‘;z’::
RICHIESTE FINANZIAMENTI Servizio Contabilta e Ragioneria 209210211255 Scrivendo una e-mal norme statai  regionai nessuno nessuno
servizio finanze @comune.casatenovo .t i segretario generale@comune.cas
: atenovo.cit
servizio finanze @comune.casatenovo .t -
o.e.c. protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
forni di apertura al pubblico reperibii sulSito
et retofonrido ol et 035 9235208 Bonific bancari e postali intestati al egretario Generale Dr. Giuseppe
RIMBORSO DI SOMME ERRONEAMENTE VERSATE AL COMUNE (IN Tel Allegare alistanza la documentazione comprovante creditore (conto ditesoreria unica se Enti | Mendicino tel,039/9235217 mall
servizio Contabilita e Ragioneria . 209210211255 Scrivendo una e-mall 088 nessuno nessuno
TUTTO O IN PARTE) servizio finanze @comune.casatenovo .t errato versamento i pubbiic) - C a . cas
: 1.000,00 euro atenovo.cit
servizio finanze@comune casatenovo.lcit -
o.¢.c.: protocollo.casatenovo@legalmal it -
personalmente, presso 'Uffcio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubbiico reperibil sul Sito
Segretario Generale Dr. Giuseppe
RILASCIO CERTIFICAZIONE CREDITI ALLE IMPRESE - art. 9, comma 3- Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
g - ramite P e I d 1
2902008 .15 el e 2320 3 st Conic ogorers o s o ke ratntoms T T oss powac ac daare el e 6395235717 ml

ls.m.i

lalindirizz
servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo casatenovo@legalmail it -

latenovo.lc.it




DICHIARAZIONE ANAGRAFE DELLE PRESTAZION!
PER | COLLABORATORI ESTERNI - art. 53 D.Lgs 165/2011 (per
incarichi in essere sino al 31.12.2017)

Servizio Contabilita e Ragioneria

Tel -

servizio.finanze@comune.casatenovo Ic.t

Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
209-210-211-255 Scrivendo una e-mail
allindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -

30 giugno - 31 dicembre

nessuno

nessuno

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
segretario.generale@comune.cas
atenovo lc.t

INSERIMENTO INCARICHI E PAGAMENTI NELLA PROCEDURA
| ANAGRAFE PRESTAZIONI PER | COLLABORATORI ESTERNI art. 53
D.Lgs 165/2011 (per incarichi CONFERITI DAL 14 GENNAIO 2018)

Servizio Contabilita e Ragioneria

Tel ~Ind
servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito

internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
209-210-211-255

allindirizzo:
servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo casatenovo@legalmail it -

3 mesi

| ADEMPIMENTI IN MATERIA DI PARTECIPAZIONI (REVISIONE
ISTRAORDINARIA - RAZIONALIZZAZIONE PERIODICA
| ADEMPIMENTI CONSEGUENTI ) Digs 175/2016 & 5.m.i

[Servizio Contabilita e Ragioneria

Tel ~Ind

servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

Personalmente, presso Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
209-210-211-255 Scrivendo una e-mail
allindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.l.it -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -

[termini di legge

nessuno

nessuno

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit

|ADEMPIMENTI IN MATERIA DI PARTECIPAZIONI (REVISIONE
STRAORDINARIA - RAZIONALIZZAZIONE PERIODICA -
|ADEMPIMENTI CONSEGUENTI ) Digs 175/2016 e s.m.i

P -Gl PUBBLICA
|COMUNE DI CASATENOVO E SUCCESSIVI ADEMPIMENTI CON
[SOCIETA' ED ENTI PARTECIPATI (ART. 11 BIS d.Lgs 118/2011)

Servizio Contabilita e Ragioneria

Tel -

servizio.finanze@comune.casatenovo Ic it

Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
209-210-211-255 Scrivendo una e-mail
allindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -

termini di legge

nessuno

nessuno

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
segretario.generale@comune.cas
atenovo lc.t

PREDISPOSIZIONE BILANCIO CONSOLIDATO DEL GRUPPO COMUNE
DI CASATENOVO E RELATIVI ALLEGATI (Art. 11 bis D.Lgs 118/2011)

Servizio Contabilita e Ragioneria

Tel ~Ind

servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
209-210-211-255 Scrivendo una e-mail
allindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -

30-set]

nessuno

nessuno

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit

PUBBLICAZIONE BILANCIO CONSOLIDATO E RELATIVI ALLEGATI
SUL SITO ISTITUZIONALE - Art. 29, comma 1, D.Lgs 33/2013 - DPCM
22092014

Servizio Contabilita e Ragioneria

Tel ~Ind

servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
209-210-211-255 Scrivendo una e-mail
allindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -

30 gg approvazione Bilancio

nessuno

nessuno

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit

DEPOSITO SCHEMI DI BILANCIO CONSOLIDATO E RELATIVI
|ALLEGATI ALLA BDAP - Art. 13 legge n. 196/2009 - D.M. 12.05.2016

|Servizio Contabilita e Ragioneria

Tel ~Ind

servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

Personalmente, presso ['Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
209-210-211-255 i

allindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -

30 giorni

nessuno

nessuno

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit

|AGGIORNAMENTI OBBLIGATORI PORTALE MINISTERO TESORO IN
MATERIA DI PARTECIPAZIONI - art. 2 comma 222 Legge 191/2009

|Servizio Contabilita e Ragioneria

Tel ~Ind

servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

Personalmente, presso ['Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
209-210-211-255 Scrivendo una e-mail
allindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.l.it -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -

[termini di legge

nessuno

nessuno

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit

| AGGIORNAMENTI OBBLIGATORI PORTALE MINISTERO TESORO IN
MATERIA DI CONCESSIONI (IN COLLABORAZIONE CON ALTRI UFFICI)
-art. 2, comma 222, legge 191/2009

|Servizio Contabilita e Ragioneria

Tel -

servizio.finanze@comune.casatenovo Ic.t

Personalmente, presso Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
209-210-211-255 Scrivendo una e-mail
allindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.l.it -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -

[termini di legge

nessuno

nessuno

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
segretario.generale@comune.cas
atenovo lc.t

ISTRUTTORIA FISCALE E RELATIVE DICHIARAZIONI - Leggi di Settore

Servizio Contabilit e Ragioneria

Tel ~Ind

servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
209-210-211-255 Scrivendo una e-mail
allindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -

termini di legge

nessuno

nessuno

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit




REGISTRAZIONE E GESTIONE FATTURE FORNITORI - Art. 53

regolamento di Contabilta - D.L. 66 del 24.04.2014 convertito nella

|Servizio Contabilita e Ragioneria -

Ufficio Ragioneria - Ufficio Economato - Tel 039/9235208 -

Personalmente, presso 'Ufficio
Ragioneria/economato nei giorn di apertura al
pubblico reperibili sul Sito Internet -

Telefonando ai numeri 039 9235208-209-210-

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

DEBITO DI CUSTODIA - ART. 233 D.Lgs 267/2000 -

servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

loppure a
servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -

Servizio economato indirizzo e-mail - servizio.finanze@comune casatenovo.lct 1088 nessuno nessuno
Legge 23.06.2014, n. 89 211255 Scrivendo una e-mail allindirizzo:
atenovoc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso I'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito eqretario Generale Dr. Giuseppe
(COMUNICAZIONE CONTABILIZZAZIONE E PAGAMENTI FATTURE T Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 e ol Ss0ja23501 .
ISULLA PIATTAFORMA CERTIFICAZIONE CREDITI - 42 D.L. 66/2014 |Servizio Contabilita e Ragioneria ° 209-210-211-255 Scrivendo una e-mail ENTRO 15 MESE SUCCESSIVO nessuno nessuno endcino te mal
servizio.finanze @comune.casatenovo.lc.it - .
lconvertito in Legge 89/2014 allindirizzo!
atenovoc.t
servizio.finanze @comune. casatenovo.lc
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio
LIQUIDAZIONE SPESE ED EMISSIONE MANDATI DI PAGAMENTO - |Servizio Contabilita e Ragioneria - |Ufficio Ragioneria - Ufficio Economato - Tel 039/9235208 - oo m e 035 9335908.209-210- |a norma di essuno essuno reditore (conto di tesoreria unica se Enti | Mendicino tel. 039/9235217 mail
|Art. 184 D.Lgs 267/2000 - Art. 54 regolamento di contabilita Servizio economato. Indirizz0 e-mail : servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it o2l nu >208 U u Pubblici) - C¢ a .t
211255 Scrivendo una e-mail alindirizzo:
1.000,00 euro atenovoc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
1G) procedimenti per i qual il
. , D) procedimenti istanza di parte ATTI E . provvedimento pud essere 1) link di accesso servizio on-fine se gia
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti B) UNITA' " E) MODALITA' con le quali ottenere F) TERMINE CONCLUSIONE . M) NOME TITOLARE POTERE
B bile truttori ) NomE [ DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E N or relati i ) IsosTITUTIVO
normatviuti responsablle istruttoria MODULISTICA NECESSARIA ineorse dellinteressato ovvero silenzio attivazione
Uficio Economato
Personalmente, presso I'Ufficio Economato, nei
lgiorni i apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 Segretario Generale Dr. Giuseppe
PAGAMENTI CON IL FONDO ECONOMALE - Art. 153, comma 7 D.Lgs - -211- Scrivendo una e-mail allindirizzo: Mendicino tel. 039/9235217 mail
Servizio Economato 2 vista nessuno nessuno
267/2000 - Art. 86 regolamento di Contabilit servizio finanze @comune.casatenovolc.it simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.it - .
loppurea atenovoc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibil sul Sito
rnet - Telef n i 3
ENDICONTAZIONE SEMESTRALE UTILIZZO FONDO ECONOMALE - internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 segretario Generale Dr. Giuseppe
Tel ] |211- Scrivendo una e-mail allindirizzo: Mendicino tel. 039/9235217 mail
art. 153, comma 7 D.Lgs 267/2000 - art. 86 Regolamento di [Servizio Economato . 2 norma di regolamento nessuno nessuno
o s servizio finanze @comune. casatenovo.Ic.it simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.t - segretario generale@comune.cas
" loppure a atenovoc.it
servizio.finanze@comune casatenovo lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Uffcio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibil sul Sito
rnet - Telef n i 3
1SCOSSION! PROVENTI RILASCIO FOTOCORIE AL PUBBLICO - internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 segretario Generale Dr. Giuseppe
Tel ] |211- Scrivendo una e-mail allindirizzo: Mendicino tel. 039/9235217 mail
Cn.20/2016 di contabili - [ervizio Economato " 2 vista nessuno nessuno lcontanti - POS (bancomat - carta di credito)
N servizio finanze @comune. casatenovo.Ic.it simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.t - segretario generale@comune.cas
|ART. 43 Regolamento di contabilita
loppure a atenovoc.it
servizio.finanze@comune casatenovolc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Uffcio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibil sul Sito
rnet - Telef n i 3
VERSAMENTO IN TESORERIA PROVENTI PROPRI € DEGLI ALTRI internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 segretario Generale Dr. Giuseppe
Tel ] |211- Scrivendo una e-mail allindirizzo: Mendicino tel. 039/9235217 mail
ISETTORI - RELATIVA CONTABILIZZAZIONE - Art. 43 Regolamento di[Servizio Economato i 2 norma di regolamento nessuno nessuno
D servizio finanze@comune. casatenovo.Ic.it simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.t - segretario generale@comune.cas
" loppure a atenovoc.it
servizio.finanze@comune casatenovo lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso I'Ufficio Economato, nei
lgiorni i apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 Segretario Generale Dr. Giuseppe
RESA DEL CONTO AGENTE CONTABILE A DENARO - art. 233 D.Lgs. Tel - -211- Scrivendo una e-mail allindirizzo: . Mendicino tel. 039/9235217 mail
[Servizio Economato 30 g8 chiusura esercizio finanziario nessuno nessuno
267/2000 servizio.finanze @comune.casatenovolc.it simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.it - .
atenovoc.t
servizio.finanze @comune.casatenovo lc.it -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso I'Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 Segretario Generale Dr. Giuseppe
(GESTIONE MAGAZZINO ECONOMALE PRODROMICA ALLA RESA - -211- Scrivendo una e-mail alindirizzo: endiin e 0391235217
DEL CONTO AGENTE CONTABILE CONSEGNATARIO DEI BENI CON  [Servizio Economato : 2 norma di legge nessuno nessuno
simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.it - ,

atenovo lcit




|GESTIONE OGGETTI RINVENUTI NEL TERRITORIO COMUNALE - art,

Personalmente, presso ['Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235255
-211- Scrivendo una e-mailallindirizzo:

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

MATERIA DI IMMOBILI (IN COLLABORAZIONE CON UFFICIO LAVORI
PUBBLICI ED URBANISTICA) - art. 2 comma 222 Legge 191/2009

[Servizio Economato

|servizio.finanze@comune.casatenovo. c.it

simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.it -
loppure a

[servizio.finanze@comune casatenovo.lc.t -

p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -

e
188 Regolamento di Contabilita servidio Economato servizio finanze @comune.casatenovolc.it simona.pirovano@comune.casatenovo.cit - |7 "™ A regolamento nessuno nessuno
loppure atenovo lcit
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
RIMBORSO SPESE COSTI DI NOTIFICA ATTI SU RICHIESTA DEI . nternet - Telefonando ainumerl 039 9235255 Bonifici bancari e postali intestati al egretario Generale Dr. Giuseppe
Tel | Allegare allistanza la documentazione comprovante [-211- Scrivendo una e-mail allindirizzo: . Mendicino tel. 039/9235217 mail
(COMUNI/ENTI INTERESSATI - Art. 10, comma 1, della legge n. 265 [Servizio Economato 3088 nessuno nessuno creditore (conto di tesoreria unica se Enti
|servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.t - |segretario.generale@comune.cas
del 3 agosto 1999 Pubblici)
loppure a latenovo.lc.it
servizio finanze @comune.casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso I'Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 Segretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE AUTOMEZZI DEL COMUNE servizio Economato © P 211 Serivendo una e mal alfindirizzo: termini di legge nessuno nessuno Mendicino te. 039/9235217 mail
servizio.finanze@comune.casatenovo.it simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.it .
loppure a atenovo lcit
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso I'Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 Segretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE VESTIARIO PERSONALE ED ACQUISTO DISPOSITIVI DI Tel - tichiesta da parte del Responsabile del[-211- Scrivendo una e-mailallindirizzo: Mendicino tel. 039/9235217 mail
servizio Economato B nessuno nessuno
PROTEZIONE INDIVIDUALE - D.lgs 81/2008 servizio.finanze @comune.casatenovolc.it simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.it - .
loppure a atenovo lcit
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso I'Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 Segretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE POLIZZE ASSICURATIVE DEL COMUNE Servizio Economato Tel P 211 Serivendo una e mal allindirizzo: scadenze contrattuali nessuno nessuno Mendicino te. 039/9235217 mail
servizio.finanze@comune.casatenovo..it simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.it - .
loppurea atenovo lcit
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
Presentare apposita istanza con descrizione | Internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 segretario Generale Dr. Giuseppe
|APERTURA DI SINISTRI A FRONTE DI RICHIESTE DI RISARCIMENTO Tel sinistro - Allegare |211- Scrivendo una e-mail allindirizzo: Mendicino tel. 039/9235217 mail
servizio Economato e nessuno nessuno
DANNI tenovo.l I (es. oto) ed eventuali |simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.t - |segretario.generale@comune.cas
spese sostenute (scontrini fiscall, fatture)  [oppure a Jatenovo.lc.it
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso I'Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 Segretario Generale Dr. Giuseppe
RIMBORSO FRANCHIGIE ASSICURATIVE - contratti assicurativi in Tel - da parte della Compagnia  |-211- Scrivendo una e-mail allindirizzo: Bonifici bancari e postali intestati al Mendicino tel. 039/9235217 mail
Servizio Economato E nessuno nessuno
lessere tenovolcit delle somme liquidate |simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.it - creditore v
loppurea atenovo lcit
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
o suow ko e cesnone s i e e e, s S S
ECONOMIA PER TUTTO LENTE - Art. 5 Regolamento per lacquisto_[Servizio Economato " : E nessuno nessuno
N |servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.t - [segretario.generale@comune.cas
di beni e serviziin economia
loppure a Jatenovo.lc.it
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 segretario Generale Dr. Giuseppe
|AGGIORNAMENT) OBBLIGATORI PORTALE MINISTERO TESORO IN Tel |211- Scrivendo una e-mail allindirizzo: . Mendicin tel. 039/9235217 mail
termini di legge nessuno nessuno

|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it




RILEVAZION| ECONOMICO PATRIMONIALI - RICONCILIAZIONE DATI
INVENTARIATI CON LA CONTABILITA’ COMUNALE - Art. 230 D.Igs

Servizio Economato

Tel

Personalmente, presso 'Ufficio Economato, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235255
|-211- Scrivendo una e-mail allindirizzo:

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

" 2 2 norma di regolamento - termini dilegge nessuno nessuno
foetor serviio finanze @comune.casatenovo.lct simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.t - segretario.generale@comune.cas
oppure atenovo.icit
serviio.finanze @comune.casatenovollct -
p.e.c.: protocolo.casatenovo@legalmailt -
personalmente, presso Uffcio Economat, ne
iori di apertura al pubbico reperibi ul Sito
s oo s S e e, o o
£5ECUZIONE FORNITURA O SERVIZIO DI COMPETENZA DEL Servizo Economato Presentazione richiesta da parte dellinteressato : 306 nessuno nessuno
servzio inanze@comune.casatenovo .t simona.pirovano@comune.casatenovo.c.t - "
SETTORE ad uso referenze.
atenovo.lcit
servzio inanze@comune.casatenovo.l.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmailt -
personaimente, presso [Uffcio Economato, nei
giornidi apertura al pubblico reperibil sul Sito
COORDINAMENTO, CON GLI ALTRI SETTORI, PER LA Internet - Telefonando ai numeri 039 9235255 Seretario Generale Dr. Giuseppe
PREDISPOSIZIONE DEL PROGRAMMA BIENNALE DEGLI ACQUISTIDI | Tel -211- Scrivendo una e-mail alfindirzzo: Mendicino tel. 039/9235217 mail
FORNITURE € ESERVIZ), UNICO PER UTTO LENTE € RELATIVI servidio Economato serviio finanze @comune.casatenovo.lct simona.pirovano@comune.casatenovo.lcit - |* O™ 91688 nessuno nessuno segretario.generale@comune.cas
|ADEMPIMENTI CONSEGUENTI (0.l 50/2016) oppure atenovo.icit
serviio.finanze @comune.casatenovollct -
p.e.c. protocolo.casatenovo@legalmailt -
personaimente, presso [Uffcio Economat, nei
giornidi apertura al pubblico reperibil sul Sito
|ADEMPIMENTI RELATIVI ALLA CONCESSIONE ED ALLUTILIZZO DI resentationsrichiesta 6 pare dlfnterssato i | MEMet - Telefonando a numeri 039 9235255 Seretario Generale Dr. Giuseppe
ITELEFONI CELLULARI DI SERVIZIO € GESTIONE SERVIZIO DI Tel -211- Srivendo una e-mail alfindirzzo: Mendicino tel. 039/9235217 mail
Servizo Economato " dotazione/sosttuzione cellulae. Successivo ilascio a termini di regolamento nessuno nessuno
ITELEFONIA FISSA (in collaborazione con CED) - Regolamento serviio finanze @comune.casatenovo.lct simona.pirovano@comune.casatenovo.lc.t - segretario.generale@comune.cas
ricevuta presa i carico apparecchio
lapprovato con delib. 6C 180/2016 oppure atenovo.icit
serviio.finanze @comune.casatenovollct
p.e.c. protocolo.casatenovo@legalmailt -
personaimente, presso Uffcio Economat, ne
iori di apertura al pubbico reperibi ul Sito
nternet - Telefonando ai numeri 039 9235255 Segretario Generale Dr. Giuseppe
ADEMPIENTI RELATIV ALLE PROCEDURE DI APPALTO EDALLA | Tel - 211 Scrivendo una e-mal allindiizzo: o iesge oo oo Mendicino tel. 039/9235217 mail
SCELTA DEL CONTRAENTE PER TUTTO IL SETTORE servzio inanze@comune.casatenovo .t simona.pirovano@comune.casatenovo.c.t - "
atenovo.lcit
servzio inanze@comune.casatenovo.l.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmailt -
(6) procedimenti per i qualil
) e DESCHIONE PROCEOENTO/ATTITA consfimen B Ty ovavzzamus |0 . D) rocmen oma B AT e oty conuatonenere [ D okl s o amn s g , ——
o responsablle struttoria MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silenzio attivazione sostruTIVO
assenso
Ufficio gestione isorse umane
nte, pressol! e,
PPOUSTONE A NTEGRATO DI AT € e oS reart 1o
ORGANZSZON: PO} ol prstprions s et Tetorario s 53833870 R —
o " > . Tel 039/9235204 - 204 Scrivendo una e-mail allindirizzo ) Mendicino tel. 039/9235217 mail
personale ¢ ilevatione eccedenze - piano delle azioni positive - |Servzio gestione risorse umane " termini di legge nessuno nessuno
serviio finanze @comune.casatenovo.lct serviio.finanze @comune.casatenovo.lct - segretario.generale@comune.cas
piano dela formazione - discplina dellorganizzazione del avoro e searetarioge
agile - RELATIVO COORDINAMENTO CON SETTORE SEGRETERIA e somle@com cenovol
IAFFARI ISTITUZIONALI per PTPCT (art. 6 del D.L 80/2021) - e O comune. casatenovo.
p..c.: protocollo.casatenovo@legalmailt -
personaimente, presso [Ufficio Personale, nei
giornidi apertura al pubblico reperibil sul Sito
nternet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Seretario Generale Dr. Giuseppe
RETRIBUZIONE MENSILE DEL PERSONALE DIPENDENTE - CCNL Tel 039/9235204 - 204 Scrivendo una e-mail allindirizzo Mendicino tel. 039/9235217 mail
¢ Servizio gestione risorse umane i  frermine tegee nessuno nessuno Bonific bancari e postal
vigente serviio finanze @comune.casatenovo.lct serviio.finanze @comune.casatenovollct - segretario.generale@comune.cas
loppure atenovo.icit
uffico.personale@comune.casatenovo.c.t -
p..c.: protocolo.casatenovo@legalmailt -
personaimente, presso [Ufficio Personale, nei
giornidi apertura al pubblico reperibil sul Sito
nternet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Seretario Generale Dr. Giuseppe
PAGAMENTO MENSILE INDENNITA' DI FUNZIONE SINDACO ED Tel 039/9235204 - 204 Scrivendo una e-mail allindirizzo Mendicino tel. 039/9235217 mail
Servizio gestione risorse umane termine di legge nessuno nessuno Bonific bancari e postal

|AMMINISTRATORI COMUNALI (d.Lgs 267/2000)

[servizio.finanze@comune.casatenovo.l

servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.
loppure a

ufficio.personale@comune casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -

|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it




Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
PAGAMENTO GETTONI DI PRESENZA CONSIGLIERI COMUNALI Tel ~ind 204 scrivendo una e-mail alfindirizzo Mendicino tel. 039/9235217 mail
[servizio gestione risorse umane 180 GG nessuno nessuno Bonifici bancari e postali
(0.1gs 267/2000) servizio.finanze @comune casatenovo. it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
joppure a atenovo lcit
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 |Segretario Generale Dr. Giuseppe
ISTRUTTORIA FISCALE, PREVIDENZIALE ED ASSISTENZIALE (leggi di Tel 03 4 204 Scrivendo una e-mail all‘indirizzor Mendicin tel. 039/9235217 mail
[servizio gestione risorse umane termini legge nessuno nessuno
settore) servizio finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze @comune.casatenovo.Ic.it segretario.generale@comune.cas
loppure a atenovolcit
ufficio.personale@comune.casatenovo.lc.it
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
|APPLICAZIONE DEL CCNL [servizio gestione risorse umane Tel Ind 204 Serivendo una e mall allindiizzo termini di legge nessuno nessuno Mendicino te. 039/9235217 mail
servizio.finanze @comune casatenovo.l.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
joppure a atenovo lcit
ufficio.personale@comune. casatenovo lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
c FONDO PER LA PRODUTTIVITA'- APPUCAZIONE {0 oo Tel ~ind 204 scrivendo una e-mail alfindirizzo termini dilegge essuno essuno Mendicin tel. 039/9235217 mail
SALARIO ACCESSORIO - Art. 67 C.CN.L 21.05.2018 servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
joppure a atenovo lcit
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso ['Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
I TRASFORMAZIONE RAPPORTO DI LAVORO - CCNL vigenti [servizio gestione risorse umane Tel nd presentarione richiesta da parte dellinteressato | 2or o vende una e-mailallindirizzo 3068 nessuno nessuno Mendicino te. 039/9235217 mail
servizio.finanze @comune casatenovol.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
loppure a atenovo lcit
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
|APPLICAZIONE ISTITUTI ACCORDO DECENTRATO - CCNL vigente - Tel ~Indi 204 scrivendo una e-mail alfindirizzo Mendicino tel. 039/9235217 mail
|servizio gestione risorse umane termini di legge nessuno nessuno
|Accordo decentrato servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
loppure a atenovo lcit
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
(CONCESSIONE ASPETTATIVE AL PERSONALE (non retribuite, Presentazione richiesta da parte dellinteressato ed |Inre et - Telefonando al numeri 0399235208 egretario Generale Dr. Giuseppe
lobbligatorie e facoltative per maternita, gravidanza a rischio, dirtto|Servizio gestione risorse umane Tel 03 . eventuale documentazione probatoria acorredo |0 <" vendo una e-mal allindirzzo 30 8¢ nessuno nessuno Mendicino tel. 039/9235217 mai
ol o, ecc) CONLvigonte - D188 15173011 servizio finanze@comune.casatenovo.c.it eerifoot medicl di frenencs solaticn, acc) servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - segretario.generale@comune.cas
loppure a atenovolcit
ufficio.personale@comune.casatenovo.lc.it
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
LIQUIDAZIONE RIMBORSO SPESE PER MISSIONI AL PERSONALE ED o g Presentazione documentazione spesa sostenuta ;";’s'fﬂ'vezj“:"f"f:f"::l‘ ;T::;‘;:g 9235208 ’5::;3':""‘Zf;”:g;;fz‘;‘;:::
|ALTRI RICONOSCIMENTI ECONOMICI (Regolamento Servizio gestione risorse umane (scontrin fiscall,ricevute fiscali, ecc) ai fini del 190 g8 nessuno nessuno
culfordinaments degil ufid o defsorvd) servizio.finanze @comune casatenovo.lc.it oree servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
loppure a atenovo lcit
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
CONCORS! PUBBLICI PER ASSUNZIONI A TEMPO INDETERMINATOE (oo Tel ~ind 204 scrivendo una e-mail alfindirizzo termini i legge essuno essuno Mendicin tel. 039/9235217 mail
DETERMINATO - D.Lgs 165/2001 - DPR 487/1994 servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
loppure a atenovo lcit
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -




(CONVENZIONI CON ALTRI ENTI PER UTILIZZO GRADUATORIE
| ERELATIVI ONSEGUENTI (art. 9,
|comma 1, della L. 16/1/2003 n. 3 e dell‘art. 3, comma 61, della L.

[Servizio gestione risorse umane

Tel ~Ind

Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208

204 Scrivendo una e-mail allindirizzo:
[termini di legge

Segretario Generale Dr. Giuseppe

loppure a
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -

Mendicino tel. 039/9235217 mail
nessuno nessuno
411212003 n. 350, ichiamata dallat. 1. comma 100, dell L n servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
joppure a atenovo.lc.it
311/2004)
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
|ASSUNZION| OBBLIGATORIE EX LEGGE 68/99 Servizio gestione risorse umane Tel nd 204 Serivendo una e mall allindiizzo termin di legge nessuno nessuno Mendicino te. 039/9235217 mail
servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
loppure a atenovo.lc.it
ufficio.personale@comune.casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 |Segretario Generale Dr. Giuseppe
PROVVEDIMENTI DI MOBILITA" ESTERNA CON ALTRI ENTI -art. 30 Tel 03 4 richiesta da parte dell‘interessato - |20 Scrivendo una e-mail all‘indirizzo: Mendicin tel. 039/9235217 mail
Servizio gestione risorse umane termini di legge nessuno nessuno
D.Lgs 165/2001 - servizio finanze@comune.casatenovo.c.it allegare C: tenovo lcit - segretario.generale@comune.cas
loppure a atenovolcit
ufficio.personale@comune.casatenovo Ic.it
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
PROVVEDIMENTI DI MOBILITA' INTERNA - regolamento Serviro gestione isorse umane Tel ~Indi richiesta da parte dellinteressato (SE [204 Scrivendo una e-mail allindirizzo; . essuno essuno Mendicin tel. 039/9235217 mail
sulfordinamento degli uffici e dei servizi servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it ISTANZA DI PARTE) servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
joppure a atenovo lc.it
ufficio.personale@comune. casatenovo lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
PROVVEDIMENTI DI COMANDO DEL PERSONALE - RELATIVA Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
Tel ~Indi richiesta da parte dellinteressato (SE [204 Scrivendo una e-mail allindirizzo: [Mendicino tel. 039/9235217 mail
(GESTIONE CONTABILE ED AMMINISTRATIVA - Art. 70 comma 12 [Servizio gestione risorse umane E nessuno nessuno
g5 165/2001 - ar. 14 CONL 22012004 servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it ISTANZA DI PARTE) servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
joppure a atenovo.lc.it
ufficio.personale@comune. casatenovo lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
|AUTORIZZAZIONE ALLO SVOLGIMENTO DI INCARICHI AL Presentazione istanza da parte del dipendente internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 |Segretario Generale Dr. Giuseppe
PERSONALE DIPENDENTE ED ADEMPIMENTI CONSEGUENTI - Art. Tel 03 4 le indicazion previste dallart. 57 del 204 Scrivendo una e-mal allindirizzo: Mendicin tel. 039/9235217 mail
, Servizio gestione risorse umane B nessuno nessuno
53 D.lgs 165/2001 - Regolamento sull'Ordinamento degli Uffici e tenovo.l.it Uicie dei tenovo.lcit - segretario.generale@comune.cas
dei servii servizi loppure a atenovolcit
ufficio.personale@comune.casatenovo Ic.it
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
|ATTUAZIONE E GESTIONE DEL LAVORO DEL PERSONALE ) presentazione itanza da parte deldipendente internet - Telefonando aiumeri 0399235208 Segretario Gelneva\e Dr. Giuseppe
DIPENDENTE IN MODALITA' SMART WORKING SULLA BASE Serviro gestione isorse umane Tel o le indicazioni previste dallart. 57 del [204 Scrivendo una e-mail allindirizzo: 3068 essuno essuno Mendicin tel. 039/9235217 mail
DELL'APPOSITO REGOLAMENTO APPROVATO : * Ufficte dei : : )
servi loppure a atenovo lc.it
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
RILASCIO CERTIFICAZION! DI SERVIZIO Serviro gestione isorse umane Tel ~Indi istanza da parte del dipendente 204 Scrivendo una e-mail allindirizzo: 10ss essuno essuno Mendicin tel. 039/9235217 mail
servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it interessato servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
loppure a atenovo.lc.it
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
PRATICHE CESSAZIONE DEL PERSONALE PER COLLOCAMENTOA ¢ oo oo Te ~Indi istanza da parte del dipendente 204 Scrivendo una e-mail allindirizzo: 505 essuno essuno Mendicin tel. 039/9235217 mail
RIPOSO, DIMISSIONI O ALTRO - Leggi di Settore. servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it interessato servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .

atenovo lcit




RIMBORSO ONERI DATORI DI LAVORO AMMINISTRATORI (art. 80

Tel 03¢ 4 -

Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208

da parte del

204 e-mail all'indirizzo:

|segretario Generale Dr. Giuseppe

183/2000;

servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
loppure a

ufficio.personale@comune casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -

Mendicin tel. 039/9235217 mail
D.Lgs 267/2000) jervidio gestione risorse umane |, finanze@comune.casatenovo.l.t datore diavoro e relativa fattura per il fimborso [servizio.finanze@comune.casatenovolcit- | nessuno nessuno Sonifc bancari e postal segretario.generale@comune.cas
loppure a atenovolcit
ufficio.personale@comune.casatenovo.lc.it
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 |Segretario Generale Dr. Giuseppe
CESSIONE DEL QUINTO DELLO STIPENDIO O PICCOLO PRESTITO  [Servizio gestione risorse umane Tel 03 4~ richiesta da parte del dipendente. 204 Scrvendo una e-mail allindiizzo 308¢ nessuno nessuno Mendicino te. 039/9235217 mail
tenovo.l.it tenovo.lcit - segretario.generale@comune.cas
loppure a atenovolcit
ufficio.personale@comune.casatenovo.lc.it
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
DENUNCIE INFORTUNI SUL LAVORO (legge i settore) |servizio gestione risorse umane Tel Ind 204 Serivendo una e mall allindiizzo [termini di legge nessuno nessuno Mendicino te. 039/9235217 mail
servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
joppure a atenovo.lc.it
ufficio.personale@comune.casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 |Segretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE VISITE FISCALI DIPENDENTI (legge di settore) Servizio gestione risorse umane Tel 03 4~ 204 Scrivendo una e-mail allindiizzo termini di legge nessuno nessuno Mendicino tel. 039/9235217 mail
servizio finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - segretario.generale@comune.cas
loppure a atenovolcit
ufficio.personale@comune.casatenovo.lc.it
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
REDAZIONE CONTO ANNUALE DEL PERSONALE E RELAZIONE - Tel ~Indi 204 Scrivendo una e-mail allindirizzo: Mendicin tel. 039/9235217 mail
|servizio gestione risorse umane termini di legge nessuno nessuno
Titolo V del D.Lgs 165/2001 servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
loppure a atenovo.lc.it
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
(GESTIONE PRATICHE SITO PERLAPA: INSERIMENTO ASSENZE Te ~Indi 204 Scrivendo una e-mail allindirizzo: Mendicin tel. 039/9235217 mail
|servizio gestione risorse umane 15 di ogni mese nessuno nessuno
PERSONALE - Banca data Funzione Pubblica servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - .
loppure a atenovo lc.it
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 [segretario Generale Dr. Giuseppe
(GESTIONE PRATICHE SITO PERLAPA, INSERIVENTO ASSENZEPER | oo Tel 03 4 204 Scrivendo una e-mail all‘indirizzor ssore essuno essuno Mendicin tel. 039/9235217 mail
PERMESS! SINDACALI - Art. 50 D. Lgs 29 del 3 febbraio 1993 servizio finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - segretario.generale@comune.cas
loppure a atenovolcit
ufficio.personale@comune.casatenovo.Ic.it
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208 |Segretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE ANAGRAFE PRESTAZIONI NELLA PROCEDURA PERLA PA - Tel 03 4 204 Scrivendo una e-mail all‘indirizzor Mendicin tel. 039/9235217 mail
Servizio gestione risorse umane termini di legge nessuno nessuno
|Art. 53D.Lgs 165/2001 servizio finanze@comune.casatenovo.c.it servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it - segretario.generale@comune.cas
loppure a atenovolcit
ufficio.personale@comune.casatenovo.lc.it
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
GESTIONE ADESIONE A SCIOPERI NELLA PROCEDURA PERLAPA ) internet- Telfonando a numeri 0399235208 Segretario Generale Dr. Giuseppe
|GEPAS - Legge n. 146/1990 modificata e integrata dalla Legge n. |Servizio gestione risorse umane Tel ’ 204 Serivendo una e mall allindiizzo termini di legge nessuno nessuno Mendicino te. 039/9235217 mail
servizio.finanze@comune.casatenovo.c.it .

atenovo lcit




IGESTIONE MEDICINA DEL LAVORO PER | LAVORATORI DIPENDENTI
0.1gs 81/2008

Tel ~Ind

servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mal

atenovo lcit

|GESTIONE E DISTRIBUZIONE BUONI PASTO Al DIPENDENTI - art. 45
coNL 14.09.2000

Tel ~Ind

servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit

PROCEDURA WHISTLEBOWING: INFORMATIVA Al NUOVI ASSUNTI -|
RELATIVO COORDINAMENTO CON UFFICIO SEGRETERIA (ANAC
determinazione n. 6 del 28 aprile 2015 )

Tel -
servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit

(COMUNICAZIONI OBBLIGATORIE PORTALE DELLA PROVINCIA PER
|ASSUNZIONI/CESSAZIONI/TRASFORMAZIONI RAPPORTI DI LAVORO

Tel ~Ind

servizio finanze@comune.casatenovo.lc.t

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit

|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti
normativi utili

) NOME

D) procedimenti istanza di parte ATTI €
DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA
MODULISTICA NECESSARIA

M) NOME TITOLARE POTERE
sosTTuTIVO

Ufficio Procedimenti comuni a tutti gli uffici del settore.

PRIVACY (reg. Europeo Privacy UE 2016/679 del 27 aprile 2016,
Ufficiale delr peail 04 maggio

2016 5.m.1.)

|Servizio Contabilita e Ragioneria -

~Uffico Ragloneria -
el Indirizzo 039 9235208 - e-mail -
servizio finanze@comune. casatenovo.lcit

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit

PUBBLICAZIONI DI COMPETENZA ALL'ALBO PRETORIO ON LINE (delibera G
|C.n. 213 del 23.11.2017 Regolamento per organizazione e disciplina
|delFAlbo pretorio on line)

Economato - personale

~Ufficio Ragloneria -
el Indirizzo 039 9235208 - e-mail -
servizio finanze@comune casatenovo.lcit

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario. generale@comune.cas
atenovo lc.t

|ANTICORRUZIONE (D. Lgs. 33/2013 come modificato dal D. Lgs
197/2016)

Servizio Contabilita e Ragioneria -
Economato - personale

~Ufficio Ragloneria -
el Indirizzo 039 9235208 - e-mail -
servizio finanze@comune casatenovo.lcit

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
atenovo lc.t

REGISTRO SETTORIALE ACCESS| (reg.accesso agli atti - delibera CC _[Servizio Contabilita e Ragioneria -
11/2018) Economato - personale

ci - Ufficio Ragioneria -
ITel Indirizzo 039 9235208 - e-mail :
servizio.finanze @comune.casatenovo.lc.it

Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
204 Scrivendo una e-mail allindirizzo:
termini di legge nessuno nessuno
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
loppure a
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
204 Scrivendo una e-mail allindirizzo:
15 del mese successivo nessuno nessuno
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
loppure a
ufficio.personale@comune. casatenovo lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
204 Scrivendo una e-mail allindirizzo:
all'atto dellassunzione/cessazione nessuno nessuno
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
loppure a
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Personalmente, presso 'Ufficio Personale, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
204 Scrivendo una e-mail allindirizzo:
a norma di legge nessuno nessuno
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
loppure a
ufficio.personale@comune. casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
16) procedimenti per i quali il
g . pud essere 1) link di accesso servizio on-line se gia
E) MODALITA' con le quali ottenere F) TERMINE i isponibil it
incorso [Py
dell'interessato ovvero silenzio attivazione
lassenso
Personalmente, presso ['Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
204-209-210-211-255 Scrivendo una e-mail  [a norma di legge nessuno nessuno
allindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso [Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
204-209-210-211-255 Scrivendo una e-mail  [a norma di legge nessuno nessuno
allindirizzo:
[servizio.finanze@comune casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso ['Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
204-209-210-211-255 Scrivendo una e-mail  [a norma di legge nessuno nessuno
allindirizzo:
[servizio.finanze@comune casatenovo.lc.t -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -
Personalmente, presso 'Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibili sul Sito
internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
204-200-210-211-255 Scrivendo una e-mail  [a norma di legge nessuno nessuno
allindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.it -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit




|AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE EX D. LGS 33/2013
|AGGIORNAMENTO DATI ED INFORMAZIONI DI RESPONSABILITA
DEL SETTORE

|Servizio Contabilita e Ragioneria -
Economato - personale

Ragioneria -
ITel Indirizzo 039 9235208 - e-mail :
servizio finanze@comune.casatenovo.lciit ;

Personalmente, presso ['Ufficio Ragioneria, nei
lgiorni di apertura al pubblico reperibli sul Sito
Internet - Telefonando ai numeri 039 9235208
204-209-210-211-255 Scrivendo una e-mail
lltindirizzo:
servizio.finanze@comune.casatenovo.lc.
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -

la norma di legge

nessuno

nessuno

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mal

latenovo.lc.it

Settore: Programmazione Risorse

Responsabile Area: Adriano Usuelli

|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti
normativi utili

B) UNITA' ORGANIZZATIVA
responsabile istruttoria

©) UFFiCI RECAPITI

I
TELEFONICIE CASELLA DI POSTA ELETTRONICA

DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E

E) MODALITA' con le quali ottenere
i ioni relatiy iin corso

F) TERMINE CONCLUSIONE

16) procedimenti per i quali i
prowvedimento puo essere

1) link di accesso servizio on-line se gia

M) NOME TITOLARE POTERE
sosTiTuTIVO

ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silenzio attivazione
Ufficio : Tributi
Ciascun contribuente, qualora ricorrano condizioni
di obiettiva incertezza sulla corretta Presso L'ufficio Tributi tramite: - Contatto
interpretazione di una disposizione normativa |diretto nei seguenti giorni di apertura al
riguardante tributi comunali e sulla corretta |pubblico del servizio: Luned 9,00-12,30 16,00- Sesretario GeneraleDr. Giuseppe
" PELLO - isti 0 lificazi fattispeci itivaal 19,00- ledi chiusura al N
RICHIESTA DI INTERPELLO - isituto introdotto dallo Statuto dei o Tribut Teefono: 0395235250-205- U3Hcone diuna fattpecie Imposiia alls luce 18,00 Marted8,00-13,00 Mercoled chiusuraal | oo Contibuenteentro Miendicing el 03979235217 et
diritti del contribuente (legge 212/2000), revisionato dal Digs servizio Sportello Uficio Tributi |9 ") wibutie . o alle bbl di 2 13,0015 gion nessuno Le risposte alle istanze di interpello non sono impugnabili nessuno. nessuno. oo Je@comun
156/2015 in attuazione della delega fiscale (legge 23/2014) mall: servizio-tributi@comune.casatenovo.lc. medesime, pud inoltrare al Comune istanza di [Telefonando: 0399235250-205-218-203 - glorn! e e nerale@eomune.cas
interpello. Allistanza di interpello deve essere scrivendo una mal allindirizzo: !
nonin tenovo.l
del Comune ed utile a fni d delcaso  |p.e.c. protocol t-
prospettato
Presso Lufficio Tribut, tramite: - Contatto
. ntazione de|iretto nei seguenti giorni di apertura al
PROCEDURA DI RECLAMO MEDIAZIONE - I D.Lgs. 156/2015 ha 1 decorrere dal 1 gennaio 2016 la presentazione de)_, ) i, o) serizio: Lunedi 9,00-12,30 16,00
, ricorso da parte del Contibuente per imporipari o Segretario Generale Dr. Giuseppe
lesteso la procedura di reclamo e mediazione anche a gli atti 18:00 Marted 9,00-13,00 Mercoled chiusura al y il contro un awiso di iciimu-
Ufficio Tributi Telefono: ac reclamo e non ; esito della mediazione comunicata al Mendicino tel. 039/9235217 mail
impositivi emessi dagl Enti local. Art. 17 bis, comma 1 del D.lgs  |Servizio Sportello Ufficio Tributi pubblico Gioved e Venerdi dalle 9,00 alle 13,00 nessuno tari-tasi produce gl effetti di un reclamao che puo’ contenere la nessuno nessuno
! 218-250 mail: servizio.tributi@comune.casatenovo lcit s procedibil per 90 giorni dala notifca al Contribuente entro 90 giorni .
546/1992. si applica a tutti gl ati tributari di impugnazione in Telefonando: 0399235203-205-250-219-218 - proposta di mediazione
Comune, termine entro il quale dovra essere ; latenovo.lc.it
lgiudizio di valore non superiore € 50.000 scrivendo una mal allindirizzo:
lconclusa la procedura del reclamo-mediazione.
servizio tributi@comune.casatenovo.Ic.it
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
1 Ui Tru &  disposione di Contibuert erresso uffico Trbut tramite:-Cotatto
fornire tutte le iretto nei tura al
n i i i io: Lunedi .
CHESTA 1 CHARIMENT 4 APPUCAZONE ETRATE oo s e i g . k3301350 161 R —
ITRIBUTARIE/PATRIMONIALI - ISTANZA DI AUTOTUTELA - stituto Ufficio Tributi Telefono: 0399235250-205- Mendicino tel. 039/9235217 mail
/! [servizio Sportello Uficio Tributi comunicarioni da cuiconsegue la modfica della |pubblico Giovedh e Venerd dalle 9,00 alle 13,00 |30 gorni nessuno Le risposte alle ichieste di chiarimenti tributari non son nessuno nessuna /
richiesto ai sensi dallo statuto dei dirtt del contribuente (legge 218-203 mail: serviziotributi@comune casatenovo.Ic.it ot pas o oo segretario generale@comune.cas
212/2000) geettivita p ¢ o~ latenovoc.it
Listanza di chiarimento viene presentata dal scrivendo una mailalfindirizzo:
te, anche t t
sportello p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
(CONTROLLI VERIFICHE ED ACCERTAMENTI ESECUTIVI TRIBUTARI \Uffico Tributi svolge attivith i studio e diricerca in 2250 b 4ficlo Triut tramite: - Contatto
° ! diretto nei seguenti giorni di apertura al
imu-Tari - INVIO QUESTIONARI Bollettini di versamento Imu e awvisi ordine alafiscaita locale, diapplicazione ditutig |00 8 BT S OREIRE
bonari tari-Metodie adempimenti Arera, fabbisogni standard. D.lgs strumenti di conciliazione e di prevenzione del ;’E 0 Narted 0,0013,00 Mersmtech chussurn o Segretario Generale Dr. Giuseppe
504/1992 - d.Igs. 471/1997 - lgs. 472/1997 - d.Igs. 473/1997 - 1 . |Ufficio Tributi Telefono: in generale, ) e Vererdi 60 giorni - 90 g se accertamento con possibilita di esperire ricorso alle Cortl di Giustizia Tributaria di primo . Mendicino tel. 039/9235217 mail
[servizio Sportello Uficio Tributi pubblico Gioved e Venerdi dalle 9,00 alle 13,00 nessuno nessuno 24 per Imu - Mav per tarsu - tari
212/2000 (statuto dei contribuenti)- 1.296/2006 - d.1. 201/2011 250203 mail: servizo. tenovo.lcit diriscontro ladesione o mediazione tributaria lgrado o di secondo grado .
s Telefonando: 0399235218-205-250-203-
|come convertito con I. 214/2011 - d.lgs. 23/2011. Legge n*160/19 lcontributiva, in ordine alfevoluzione della normativa > * >0 P2 X208 0 latenovo.lc.it
|commi 738783 e da 784 2 804. D.L. 34 del 30/4/2019, conv. L. 58 lffettuando prowvedimenti di accertamento
servizio tributi@comune.casatenovolc.t -
del 28/6/2019 tributario
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Il contribuente pub richiedere il imborso delle
somme versate e non dovute, 2 pena di decadenza,
ilterm inque anni dal gi
jentro i termine i cinque ann dal giorno el Presso Lufficio Tribut,tramite: - Contatto
pagamento ovvero da quello in cui & stato
diretto nei seguenti giorni di apertura al
definitivamente accertato il dirtto alla restituzione,
) pubblico del servizio: Luned 9,00-12,30 16,00-
intendendosi come tale, in quest'ultimo caso, il Segretario Generale Dr. Giuseppe
i R 18:00 Marted! 9,00-13,00 Mercoled chiusura al R
RIMBORSO di somme versate e non dovute per tributi comunali - . |fficio Tributi Telefono: 0399235205-218-{giorno in cui & divenuta definitiva a sentenza che . ; possibilta di esperire ricorso alle Cortl di Giustizia Tributaria di primo Mendicino tel. 039/9235217 mail
[servizio Sportello Uficio Tributi pubblico Gioved e Venerdi dalle 9,00 alle 13,00 (180 giorni (normativa tributaria) nessuno nessuno nessuno
Jart. 1, comma 164, della legge 296/2006 & ssmmi 250203 mail: servizo. tenovo.lcit I lgrado o di secondo grado X

La richiesta di rimborso, a pena di nullita, deve
lessere motivata, sottoscritta e corredata dalla prova
dellavvenuto pagamento della somma della quale si
chiede la restituzione. Per ulteriori chiarimenti
|contattare il personale dell Ufficio tributi,

Telefonando: 0399235205-203-250-218 -
|scrivendo una mail allindirizzo:

servizio tributi@comune.casatenovo.c.it -
p.c.c.: protocollo.casatenovo@legalmail it -

latenovo.lc.it




|documentazione correlata alla tipologia di scelta del

Presso Luffcio Tribut, tramite: - Contatto
diretto nei seguenti giorni di apertura al
pubblico del servizio: Lunedi Lunedi 9,00-12,30
16,00-18:00 Martedi 9,00-13,00 Mercoledi

Segretario Generale Dr. Giuseppe

|settore Programmazione Risorse

servizio tributi@comune.casatenovo.c.it

lanticorruzione)

| APPALTY i i mail] )
A e ROCEORE DIAPPALTO EDALA . senvio sportllo ffico Triuti :’m“‘z“ﬂ'{‘:::“‘@mmm rsatenonono: 0399235203 Al contraente n base allenorme i legge stable dal - |chiusura al pubblico Goved e Venerdi dalle i basealle norme i egge (0.Lgs 50/2016) [nessuno Possibiita diricorso al Tar e Consiglio di Stato. nessuno nessuno Viendicino tel. 039/9235217 mall
o el D.Lgs. 50/2016) 19,00 alle 13,00 - Telefonando: 0399235203-218- R
205-250-203 - scrivendo una mail allindirizzo: renovore
serviziotributi@comune.casatenovo. .t -
p.e.c. protocollo.casatenovo@legalmail it
Presso Lufficio Tribut, tramite: - Contatto
diretto nei seguenti giorni di apertura al
pubblico del servizio: Lunedi Luned] 9,00-12,30 seqretario Generale .G
|ATTESTAZIONI AMMONTARE FATTURATO E/O DI REGOLARE o Trbt Tetefono: 0399235203 mat| | RESPOnsabile deve effettuare i collaudo di regolare16,00-18:00 Marted! 9,00-13,00 Mercoledi o (:lnz?gjgzrssz‘;‘;?::
ESECUZIONE FORNITURA O SERVIZIO DI COMPETENZA DEL Servizio Sportello Ufficio Tributi » ‘o tributi@comune.casat s " lle nuove di e (chiusura al e Venerdidalle  [termini di Legge nessuno hessuno nessuno hessuno o o
ISETTORE ad uso referenze servizioributi@comune casatenovo.lc effettuare lattestazione di ammontare fatturato (9,00 alle 13,00 - Telefonando: 0399235203-205- v penerale@comune.cas
250-218 - scrivendo una mail allindiizzo; :
servizio.tributi@comune.casatenovo.lcit -
p.e.c.: protocollo.casatenovo@legalmail.t -
Segretario Generale Dr. Giuseppe
propria sito
. - |usfcio Tributi Telefono: 0399235203 mail{ . Mendicino tel. 039/9235217 mail
isttuzionale dellente in matera d trasparente ed rello Uficio Tributi nessuno nessuno termini i Legge nessuno nessuno nessuno nessuno
servizio.tributi@comune.casatenovo. .t "
Janticorruzione
Jatenovo.lc.t
. egretario Generale Dr. Giuseppe
Comunicazione di propria competenze dellufficio tributi alla ) Utficio tributi per il tramite dell Ufficio Ced  Telefono: 'uffcio Tributi mette a disposizione della |comunt.internavigare.com (accesso con Mendicino tel. 039/9235217 mail
. § uffcio tibuti nessuno cittadinanza informazion utilinerentialle  [tempo reale nessuno nessuno nessuno
cittadinanza tramite applicativo Smartcity 0399235263 mail: serviziotributi@comune.casatenovo.lcit o userid e password) segretario generale@comune.cas
' atenovo.lc.t
1G) procedimenti per i quali il
‘ con iferimenti ! o) UFFIC L RECAPITI ) . . prowwedimento pub essere 1) link i accesso servizio on-line se gia
) breve DEsCRzONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti B) UNITA' ORGANIZZATIVA TALEFONICIE CASELLA DI POSTA, ELETTRONICA OCUMENTI DA ALLEGARE ALLISTANZA € QMDA conle quliotenere | TERMING eiments puo e N ik e ruitlo ond M Mo TroLaRe poTee
MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silentio attivazione
lassenso
Uficio: Ced
Ia ichiesta di pubblicazione della video-
registrazione del Consiglio deve essere rivolta al
1 Comi mite: - 2
Ufficio CED Telefono: 0399235203 Servizio svolto da Socleta (Ced del Comune, tramite: - Contatto dietto nel |, ;o1 s icevimento del ink da parte egretario Generale Dr. Giuseppe
sulsitointernet d R ; seguenti giorni : Luned e Gioved! dalle 9,00- ! " Mendicino tel. 039/9235217 mail
ced lche si & aggiudicata Iappalto dellassistenza informatica: ~ [nessuno o della societa che gestisce la video-ripresa | nessuno nessuno nessuno nessuno
el sedute del consiglio comunale 12,30/ 14,00-17,30 Martedi-Mercoledi- segretario generale@comune.cas
Telefono: 0399235263 mail: ced@comune. casatenovo.lc.it dell sedute del consgilgio comunale
Venerdi dalle 9,00-13,00 Telefonando: atenovo.lc.t
10399235263 - scrivendo una mail alfindirizzo
lced@comune.casatenovo.lcit
Presso Lufficio Ced del Comune, tramite: -
Contatto dirett i giorni : Luned Segretario Generale Dr. Gi
ICURA £ COORDINAMIENTO INFORMATICO. NECESSARIO Al SISTEMI Ufficio CED Telefono: 0399235203 Servizio svolto da Societa oved: dlle8,00.12.30./ 16.00.17.30 Marse] rencicine el 059/9235217 et
DI CONNESSIONE TELEMATICA A CUI IL COMUNE INTENDEE/O  |ced che si & aggiudicata Iappalto dellassistenza informatica: [implementazione rete dati Vo S8 S0 300" 608 nessuno nessuno nessuno nessuno "
A mail: n . 19043
DEVE ADERIRE Telefono: 0399235263 mail: ced@comune.casatenovo.lcit Teletonande. 039535563  crendo una mail e,
allindirizzo: ced@comune.casatenovolc.t
MANUTENZIONE DELLA PROCEDURA DI SEGNALAZIONE DI ILLECTTI . N Segretario Generale Dr. Giuseppe
i Telefono: o svol ne affidamento incari B
DA PARTE DI DIPENDENTI (c.d. WHISTLEBOWING) € SOGGETTI fico CED Telefono: 0399235203 Senizo svalto da Societa |gestione affidamento incarico del servirio Vendicino tel. 039/9235217 mail
ECTERN At S4/bi D g 165/2001 L 100/2012. ced che si & aggiudicata Iappalto dellassistenza informatica:  |Coordinamento in caso di variazioni personale nessuno nessuno nessuno nessuno nessuno nessuno "
A mail " t i
|ANAC 1.6/2015 - Deliberazione G.C. elefono: 0369235263 ma latenovo.lc.it
1G) procedimenti per i quali il
W ! ) UFFIC P RECAPITI ) . . prowwedimento pub essere 1) link i accesso servizio on-lne se gia
) breve DEsCRzONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti B) UNITA' ORGANIZZATIVA TALEFONICIE CASELLA DI POSTA ELETTRONICA OCUMENTI DA ALLLGARE ALLISTANZA € QMDA conle quliotenere | TERMING eiments puo e N . Ik e ruitlo ond ) Mo TroLaRe poTee
MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato owvero silentio attivazione
Jassenso
Uficio Procedimenti comuni a tutti gl uffici del settore
|Vengono pubblicati dal parte del Responsabile del
Settore Programmazione Risorse all Albo Pretorio seqretario Generale .G
PUBBLICAZIONI DI COMPETENZA ALU'ALBO PRETORIO ON LINE Ito dal Resp: attiper i quali e sing rendicine vl 059/9255217 o
(delibera G. C. n. 213 del 23.11.2017 Regolamento per Settore Programmazione Risorse _[Risorse. Tel, 0399235203 - emal: legge o a lcome da materia 2 norma dilegge nessuno nessuno nessuno nessuno
Ny ; segretario generale@comune.cas
lorganizzazione e disciplina dell'Albo pretorio on line) servizio.tributi@comune.casatenovo.lcit allAlbo Pretorio con funzione dichiarativa, e
costitutiva o di pubblicita notizia nel caso specifico le !
determinazioni
me modificato dal D. 2
o e moso el e ervio St dal Responsable el setore rogrammazione 2 norma ilege (pan riennale endan e 1235237 e
Risorse. Tel, 0399235203 - email: nessuno eee (P 2 norma di legge nessuno nessuno nessuno nessuno

|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it




|AMM. TRASPARENTE (D. Lgs. 33/2013 come modificato dal D. Lgs

Servizio Svolto dal Responsabile del settore Programmazione

la norma dilegge (piano triennale

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

97/2016) Settore Programmazione Risorse |Risorse. Tel, 0399235203 - el nessuno rions, 2 norma di legge nessuno nessuno nessuno nessuno
servizio ributi@comune.casatenovoc.t
Jatenovo.lc.it
erviio svalto dal < brogrammazione svolto dal Responsabile del Settore Segretario Generale Dr. Giuseppe
REGISTRO SETTORIALE ACCESS| (regaccesso gl atti - delibera CC o ! Programmazione Risorse con cadenza semestrale, in Mendicino tel. 039/9235217 mail
settore Programmay Risorse. Tel. 0399235203 - email 2 norma di legge 2 norma di legge nessuno nessuno nessuno nessuno
11/2018) merito ale richieste di accesso intervenute nel "
serviziotributi@comune.casatenovoc.t
proprio settore Jatenovo.lc.it
egretario Generale Dr. Giuseppe
PRIVACY (Reg. Europeo Privacy UE 2016/679 del 27 aprile 2016, Servizio Svolto dal Responsabile del settore Programmazione rendicine vl 055/9255217 o
Ufficale dell” peail 04 Risorse |Risorse. Tel. 0399235203 - email: registro di 2 norma di legge 2 norma di legge nessuno nessuno nessuno nessuno
segretario generale@comune.cas
2016 s.m.i) servizio ributi@comune.casatenovoc.t
atenovo.lc.t
Settore servzialla persona Responsabile Are
1G) procedimenti per i quali il
) P RECAPITI ) prowvedimento pub essere 1) link i accesso servizio on-lne se gia
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti 8) UNITA' ORGANIZZATIVA E) MODALITA' con le quali otter F) TERMINE e o A e M) NOME TITOLARE POTERE
m”":;l‘" i / conriferimenti ) ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLISTANZA E ) e imantiin corso P’ : s c:srmmv o
MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato owvero silentio attivazione
Jassenso
Uficio servitio sociale
egretario Generale Dr. Giuseppe
SOCIALE dal / 9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
© § ° nessuna modulistica nessuna tempo reale nessuno nessuno nessuno lratuito
servizio o reperibil presso altri enti) assistenti sociali uffcio sociale@comune.casatenovo.lcif) segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
EROGAZIONE CONTRIBUTI ECONOMICI A P £l / 9235280 dulistica d \ e assistent social|lettare i accett - it Mendicino tel. 039/9235217 mail
X modulistica da compilare presso le assistenti sociali lettare di accettazione o negazione forni nessuno nessuno nessuno ratuito
SVANTAGGIATI assistenti sociali ufficio.sociale @comune casatenovo I it) prlare e & & ® segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
[SERVIZIO PASTI A DOMICILIO richiesta e valutazione del caso, ia/ 9235280 scrigno pago facile - bonifico bancario - c/c |Mendicino tel. 039/9235217 mail
modulistica da compilare presso le assistenti socialilettare di accettazione o negazione immediata nessuno nessuno nessuno
rendicontazioni mensile) assistenti sociali ufficio.sociale @comune.casatenovo lc.it) postale e contanti presso la Tesoreria .
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
9235280 bonifico bancario - /c postale e contanti [ Mendicino tel. 039/9235217 mail
TELESOCCORSO " / modulistica da compilare presso le assistenti sociali lettare di accettazione o negazione immediata nessuno nessuno nessuno fep /
assistenti sociali uffcio sociale@comune.casatenovo.lcif) presso la Tesoreria segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
i 9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
ITITOLI SOCIALI RIVOLTO A DISABILI (dgr regionali, ..) / modulistica da compilare presso le assistenti sociali |comunicazione da parte di soggetti preposti  |tempistica definita dalla normativa nessuno nessuno nessuno lgratuito lendicin tel. 039/ mal
assistenti sociali ufficio.sociale @comune.casatenovo lc.it) "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
INTEGRAZIONE RETTE CASE DI RIPOSO assistente sociale adult /ufficio | Uffclo Sociale 039.9235280 modulistica da compilare presso e assistentisociali |nessuna 30 giorni nessuno nessuno nessuno ratuito Mendicino tel. 039/9235217 mail
sociale di segreteria uffcio sociale@comune.casatenovo.lcif) segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
RAPPORTI CON CENTRO DI IMPIEGO DI LECCO in merito a: borse ia/ 9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
modulistica disponibile su st dedicati nessuna 1 nessuno nessuno nessuno ratuito
sociali avoro, trocini lavorativi (fasce deboli) Jassistenti sociali ufficio.sociale @comune.casatenovo lc.it) "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
PROGETTI DI INDIRIZZ0 SCOLASTICO (Pomeriggi a scuola, report 9235280 bonifico bancario - /c postale e contanti [ Mendicino tel. 039/9235217 mail
N modulistica disponibile su st dedicati sito web Comune I nessuno nessuno nessuno
mensile ai genitori e contabilizzazione dei pagamenti) assistente sociale minori uffcio sociale @comune.casatenovo.lcif) presso la Tesoreria +
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
PROGETTI PER CITTADINI IN PARTICOLARI SITUAZIONI DI DISAGIO Ufficio Sociale 039.9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
assistenti sociali modulistica disponibile sul sito comunale nessuna 1 nessuno nessuno nessuno ratuito
(lavoro accesssorio, voucher ..) servizio sociale@comune.casatenovo. .t "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
|AMMINISTRATORE DI SOSTEGNO E INTERDIZIONI LEGALI . Ufficio Sociale 039.9235280 . . Mendicino tel. 039/9235217 mail
4 assistent sociali : modulistica disponibile su it dedicati nessuna 111 nessuno nessuno nessuno gratuito
(questultimo su richiesta del tribunale) servizio.sociale@comune.casatenovo lc.t) "
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
i 9235280 R Mendicino tel. 039/9235217 mail
DISABILICSECDD  inserimento e pratiche amministrative / modulistica da compilare presso le assistenti sociali |nessuna in base alle disponibilita nessuno nessuno nessuno lgratuito encicne e / mal

lassistenti sociali

servizio sociale@comune.casatenovo.Ic.it)

latenovo.lc.it




I TRASPORTO DISABILI (convenzioni e contatti con le associazioni ed i

Ufficio Sociale 039.9235280

|Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

ufficio sociale ; | domanda individuale nessuna i nessuno nessuno nessuno lgratuito
(Comuni) servizio.sociale@comune.casatenovo lc.t) segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
« 9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
|CENTRO FORMAZIONE PROFESSIONALE segreteriae modulistica presso assistent sociali nessuna 1 nessuno nessuno nessuno ratuito lendicino te. 039/ ma
assistenti sociali servizio sociale@comune.casatenovo .t "
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Sociale 039.9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mall
ICENTRO PER LIMPIEGO ufficio sociale clo soctale modulistica su it dedicati nessuna 111 nessuno nessuno nessuno lratuito fendicino el. 039/ ml
servizio.sociale@comune.casatenovo lc.t) segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
PROTOCOLLI OPERATIVI RETESALUTE (applicazione e costante  [assistenti social /uffcio sociale di [Ufficio Sociale 039.9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
nessuna " nessuno nessuno nessuno lgratuito
confronto con i referenti) segreteria servizio.sociale@comune.casatenovo.lc it "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Sociale 039.9235280 in base alle esigenze e valutazioni assistenti Mendicino tel. 039/9235217 mail
IATTIVITA' DI ASSISTENZA DOMICILIARE MINORI assistente sociale minori : modulistica da compilare presso I'assistente sociale |nessuna & nessuno nessuno nessuno gratuito /
servizio.sociale@comune.casatenovo lc.t) social segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
tente sociale minori e ufficio.|Ufficio Sociale 039.9235280 - Mendicino tel. 039/9235217 mail
IATTIVITA' DI ASSISTENZA EDUCATIVA SCOLASTICA 2ssistente sociale minori e uffcto | Uficlo Sociale certificazione da produrre nessuna attivazione a nizio anno scolastico. nessuno nessuno nessuno gratuito fendicino te. 039/ ma
sociale servizio sociale@comune.casatenovo. .t "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
PROVVEDIMENTI AG SUL PENALE i collaborazione con la Tutela X Ufficio Sociale 039.9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
. |assistente sociale minori N " nessuna " nessuno nessuno nessuno lgratuito
Minori di Retesalute servizio.sociale@comune.casatenovo lc.t) "
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
BANCA DATI INPS (accreditamento e inserimento dati agevolazioni Uficio Sociale 039.9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
uffcio segreteria sociale 11 nessuna 1 nessuno nessuno nessuno ratuito
iseg) serviio sociale@comune.casatenovo. .t "
Jatenovo.lc.t
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AREA SOCIALE: (delibere
|determine, bilancio e contabilt, controllo fatture, DURC, Segretario Generale Dr. Gluseppe
| g i Ufficio Sociale 039.9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
tracciabilita dei pagamenti , inserimento nelle ree delsito dedicateufficio di segreteria 111 nessuna tempo reale nessuno nessuno nessuno gratuito
" servizio sociale@comune.casatenovo. .t "
ai parenza, controllo e
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Retesalute (contatto costante con tutt i uffci dellAzienda Ufficio Sociale 039.9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
N ufficio sociale " 7 nessuna tempo reale nessuno nessuno nessuno I
Speciale: contabilta, tutela minori, ADM, SAD ) servizio.sociale@comune.casatenovo lc.t) "
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
y y } Ufficio Sociale 039.9235280 X ' Mendicino tel. 039/9235217 mail
Richiesta ala Regione di contributi per trasporto disabil uffcio sociale di segreteria ° certificazione da allegare nessuna tempi previstidagli enti preposti nessuno nessuno nessuno gratuito
servizio.sociale@comune.casatenovo lc.t) '
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
. |ufficio Sociale 039.9235280 . fic N i Mendicino tel. 039/9235217 mail
Istanze assegno maternita e nuclei numerosi uffcio di segreteria uffcio sociale [ 110 oo istanze tramite CAF - 'ufficio verifica ed autorizza lettera di accettazione o negazione 30 giorni nessuno nessuno nessuno gratuito fendicino te. 039/ !
servizio sociale@comune.casatenovo .t "
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
! Ufficio Sociale 039.9235280 informatione presso Uicio Sociale e Ufficio di ' . link attivato di volta in volta dal Uffcio di Mendicino tel. 039/9235217 mail
(Gestione alloggi pubblici ¢ privati ufficio di segreteria lgestione online delle pratiche tempi previstidalla normativa regionale |nessuno nessuno gratuito
servizio sociale@comune.casatenovo .t piano piano .
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Sociale 039.9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
|Gestione convenzioni scuole ufficio istruzione N a nessuna 1 nessuno nessuno nessuno lgratuito
servizio.sociale@comune.casatenovo lc.t) "
atenovo.lc.t
ficto Sociale 039.9235280 egretario Generale Dr. Giuseppe
(Gestione rapporti con  albo segreteriae Mendicino tel. 039/9235217 mall
servizio.sociale@comune.casatenovo.lci) Ufficio Cultura 035|//// nessuna 111 nessuno nessuno nessuno ratuito
beneficiari..) uffcio cultura segretario generale@comune.cas
19202059
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Sociale 039.9235280 Mendicino tel, 039/9235217 mall
[Rendicontazioni per Enti vari (ISTAT, Regione, Prefettura, ANCI) |ufficio sociale di segreteria clo Sociale " hessuna in base alle richieste degli Enti preposti  |nessuno nessuno nessuno lgratuito lendicino tel. 039/ mal
servizio.sociale@comune casatenovolc.t) segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Uficio Sociale 039.9235280 dulst lata dalluff to d Mendicino tel. 039/9235217 mail
|CROCE ROSSA (prenotazioni servizio di trasporto) uffcio di segreteria clo Sociale modulitica compiata dalfuffcio 2 seguito di nessuna tempo reale nessuno nessuno nessuno pagamento direttamente alla CRI endicino tel. 039/ ma
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Ufficio Cultura 039.9202959

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

STAGIONE TEATRALE O ALTRE MANIFESTAZIONI

ufficio.cultura@comune casatenovo.lc.it

previsto da apposita convenzione

PATROCINI RICHIESTI DA ASSOCIAZIONI (delibere) ufficio cultura modulistica sul st comunale nessuna 30 giorni nessuno nessuno nessuno ratuito
uffcio.cultura@comune.casatenovoc.t segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
i i )
CONVENZIONI TIROCINI LAVORATIVI (contatti e deliberazioni) assistente sociale adulti e uffco di| Ufficio Sociale 039.9235280 a nessuna " nessuno nessuno nessuno lgratuito [Mendicino tel. 039/9235217 mail
segreteria servizio.sociale@comune.casatenovo.lc it "
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
|CAMPAGNA VACCINAZIONE ANTIFLUENZALE (attivita di supporto Ufficio Sociale 039.9235280 Mendicino tel. 039/9235217 mail
N uffcio di segreteria 1 nessuna 1 nessuno nessuno nessuno lratuito
airast) servizio.sociale@comune.casatenovo.lc it "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
|ASSISTENZA DOMICILIARE ANZIANI (richiesta, visita domiciliare, [assistente sociale adult e ufficio il Ufficio Sociale 039.9235280 . i scrigno pago facile - bonifico bancario - /c | Mendicino tel, 039/9235217 mal;
o modulistica da compilare presso le assistent sociali | ettere di comunicazione varia 30 giorni nessuno nessuno nessuno
rendicontazion trimestral) segreteria servizio.sociale@comune.casatenovo lc.t) postale e contanti presso la Tesoreria segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
|CENTRO ESTIVO - attivita i supporto per predisposizione materiae]
pporto per predip: Ufficio Sociale 039.9235280 . . scrigno pago facile - bonifico bancario - ¢/c | Mendicino tel. 03/9235217 mail
pubblicitario, oro distribuzione, preparazione materiale per uffcio di segreteria modulistica presente sul sito comunale informazioni presso ufficio sociale tempistica determinata annualmente nessuno nessuno nessuno
servizio.sociale@comune.casatenovo.lc it postale e Tesoreria .
iscrizoni, consegna moduli per pagamenti e relative registrazioni
Jatenovo.lc.it
Segretario Generale Dr. Giuseppe
i )
|AGGIORNAMENTO SITO INTERNET, APP. uffcio di segreteria Ufficlo Sociale 036.9235280 I nessuna tempo reale nessuno nessuno nessuno gratuito Mendicino te. 039/9235217 mail
servizio.sociale@comune.casatenovo.lc it "
Jatenovo.lc.t
1G) procedimenti per i quali il
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti [B) UNITA' ORGANIZZATIVA < n RECAPIT! imenti E) MODALITA' con le quali ottenere F) TERMINE ’ ° ! link di accesso servizio on-lne se gia M) NOME TITOLARE POTERE
i e ot ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA £ N e - 3 sosTTUTIVO
. responsablle istruttoria ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA incorse dellinteressato ovvero silenzio
Jassenso
Uficio Cultura/Sport
egretario Generale Dr. Giuseppe
PRESTITO LIBRARIO E MULTIMEDIALE biblioteca Biblioteca 039. leit nessuna tempo reale nessuno nessuno nessuno ratuito Mendicino te. 039/9235217 mail
segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
)
IACQUISTO LIBRI E MATERIALE MULTIMEDIALE bibloteca teca 0399235290 - biblioteca@comune.casatenovo et |//// nessuna costantemente nellarco delanno nessuno nessuno nessuno ratuito Vendicino tel. 039/9235217 mall
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
)
ISCARTO LiBRI biblioteca Biblioteca 039.9235290 - biblioteca@comune.casatenovo c.t//// nessuna lcontinuo nel corso dellanno nessuno nessuno nessuno gratuito Vendicino tel. 039/9235217 mall
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE DEL SERVIZIO INTERNET e wifi DA PARTE DEGLI UTENTI _|biblioteca Biblioteca 039 i presso la biblioteca nessuna in tempo reale nessuno nessuno nessuno ratuito Mendicino te. 039/9235217 mail
segretario generale@comune.cas
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
RECLUTAMENTO E GESTIONE DEI VOLONTARI del proetto Ufficio Cultura 039.9235290 - . . Mendicino tel. 039/9235217 mail
ufficio cultura presentazione domanda informationi presso Uffico Cultura lcostantemente nellarco dell'anno nessuno nessuno nessuno ratuito
DOTECOMUNE uffcio.cultura@comune.casatenovoc.t "
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
1 Ti I )
o SERVIZIO DI PRESTITO DEL SISTEVABIBLIOTECARIO jotcc Biblioteca 039.9235290 - biblioteca@comune.casatenovo.c.t | modulistca pressola biblioteca nessuna lcostantemente nelfarco delfanno nessuno nessuno nessuno gratuito Vendicino tel. 039/9235217 mall
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
PREDISPOSIZIONE E ALLESTIMENTO DELLE ATTIVITA CULTURALI  ufficio cultura Uffclo Cultura 039.9235290 - 111 nessuna in base alle esigenze nessuno nessuno nessuno ratuito Mendicino tel. 039/9235217 mail
uffcio.cultura@comune.casatenovocit "
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE RAPPORTI CON Ufficio Cultura 039.9235290 - in base alle esigenze e secondo quanto Mendicino tel. 039/9235217 mail
a i nessuno nessuno nessuno |gratuito .
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ISCRIZIONE ALBO DELLE ASSOCIAZIONI - PREDISPOSIZIONE DEGLI

Ufficio Cultura 039.9235290 -

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

flicio culturs dulistica sul sito comunal formationi presso Uffico Cult 30 giorni n ratuit
|ATTI E DELLE COMUNICAZIONI ficio cultura uffcio.cultura@comune.casatenovoc.t modulistica sulsito comunale nformaziont presso Ufficio Cultura st nessuno nessuno nessune gratuit segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
RICHIESTA AUTORIZZAZIONI/PATROCINI E CONCESSIONE USO Uficio Cultura 039.9235290 bonifico bancario e contanti presso la Mendicino tel. 039/9235217 mail
uffcio cultura modulistica sul sito comunale informazioni presso Ufficio Cultura 30 giorni nessuno nessuno nessuno
SPAZI COMUNALI uffcio.cultura@comune.casatenovoc.t Tesoreria .
atenovoc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE RAPPORTI CON Le SOCIETA' CHE CONDUCONO LO Ufficio Sport 039.9235285 - in base alle esigenze e secondo quanto Mendicino tel, 039/9235217 mall
uffcio sport 1 informationi presso Ufficio Sport > nessuno nessuno nessuno ratuito
ISTADIO COMUNALE ED IL CENTRO SPORTIVO COMUNALE uffcio.sport@comune.casatenovo. .t previsto dalle convenzioni segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
(COMITATO LECCHESE PER LA PACE E LA COOPERAZIONE DEI Uficio Cultura 039.9235290 - . Mendicino tel, 039/9235217 mail
ufficio cultura modulistica presso la ufficio cultura nessuna in base al protocollo d'intesa nessuno nessuno nessuno ratuito
PopoL uffcio.cultura@comune.casatenovocit segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Uficio Cultura 039.9235290 - formaioni e modulist < vil base al delle singole ed Mendicino tel. 039/9235217 mail
(ORGANIZZAZIONE PREMIO *GRAZIELLA FUMAGALLI" ufficio cultura clo Cultura nformaziont e modulistica presso ConsorzioVila |, formazioni presso Consorzio Villa Greppi  |1" 25 2! Programma delle singole edizioni |, ., nessuno nessuno lratuito fendicino el. 039/ ml
uffcio.cultura@comune.casatenovocit (Greppi annuali segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
lcostantemente in base alle varie scadenze Mendicino tel, 039/9235217 mail
|ABBONAMENTI A QUOTIDIANI £ RIVISTE biblioteca Biblioteca 039.9235290 - biblioteca@comune.casatenovo c.t//// nessuna nessuno nessuno nessuno gratuito /
annuali segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
. Uficio Cultura 039.9235290 - Mendicino tel. 039/9235217 mail
IATTIVITA' DI PROMOZIONE DELLA LETTURA uffcio cultura I nessuna in base alle richieste delle scuole nessuno nessuno nessuno gratuito
uffcio.cultura@comune.casatenovocit segretario generale@comune.cas
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
tione attivita culturali con lassociazione pro Uficio Cultura 039.9235290 Mendicino tel. 039/9235217 mail
uffcio cultura I nessuna lcome da convenzione nessuno nessuno nessuno gratuito
loco uffcio.cultura@comune.casatenovoc.t "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Cultura 039.9235290 - Mendicino tel. 039/9235217 mail
lgestione attivita in collaborazione col CSE di Casatenovo I nessuna nessuno nessuno nessuno ratuito
uffcio.cultura@comune.casatenovocit segretario generale@comune.cas
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
gestione utlizzo palestre scolastiche presisposizione calendario e Ufficio Sport 039.9235285 - . bonifico bancario - e contanti pressola | Mendicino tel, 039/9235217 mal
uffcio sport modulistica sul sito comunale nessuna lda regolamento nessuno nessuno nessuno
lcomunicazioni uffcio.sport@comune.casatenovo. .t Tesoreria -
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
in il consorzio Ufficio Cultura 039.9235290 Mendicino tel. 039/9235217 mail
ffcio cultura 1 nessuna statuto consorzio nessuno nessuno nessuno lratuito
brianteo di villa greppi uffcio.cultura@comune.casatenovoc.t "
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
e statistiche regi 1 § y Mendicino tel. 039/9235217 mail
statstiche M foiblioteca Biblioteca 039.9235290 - biblioteca@comune.casatenovolc.t|//// nessuna ne sistema bibliotecario nessuno nessuno nessuno ratuito endicino te. 039/ e
servizio biblioteche "
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
UfficiSociale Scolastico e Cultura . § Mendicino tel. 039/9235217 mail
Jaggiornamento del sto web, della app uffci sociale, scolastico e cultura I nessuna lcostantemente nelfarco delfanno nessuno nessuno nessuno lratuito
039.9235282 - 285 - 290 "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Jaggregazione ditutti volumi e dvd nuovi acquistati dalla biblioteca Mendicino tel. 039/9235217 mail
eree: a biblioteca Biblioteca 039.9235290 - biblioteca@comune.casatenovo c.t//// nessuna lcostantemente nellarco delfanno nessuno nessuno nessuno gratuito /
se presenti in banca dati segretario generale@comune.cas
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
lgestione prestito le 60 Biblioteca 039.9235290 - biblioteca@comune.casatenovo.lc.i //// nessuna 14 volte alla settimana nessuno nessuno nessuno lgratuito endicne e / mal
Jatenovo.lc.t
Il Comune di Casatenovo ha deciso di awiare con la [ogni Ufficio di ogni settore autonomamente Segretario Generale Dr. Giuseppe
Uficio Comunicazione Telefono: ; :
Soc. Internavigare, societa che ha sviluppato mette a disposizione della cittadinanza lcomuni internavigare.com (accesso con Mendicino tel. 039/9235217 mail
(Comunicazione ala cittadinanza tramite applicativo Smartcity  |comunicatione. 0399235290 tempo reale nessuno nessuno nessuno "

mail: ufficio. cultura@comune.casatenovo.lc.t

“SMARTCITY", innovativa piattaforma di
|comunicazione ideata per pubblicare informazioni.

informazioni util pertinenti alla propria attivita
svolta

userid e password)

latenovo.lc.it




Ufficio Comunicazione Telefono:

modulisticasito_http://comune.casatenovolc.t/

|Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicin tel. 039/9235217 mail

Urp - Comunicazione lcomunicazione 0399235290 su ichiesta tempo reale nessuno nessuno nessuno nessuno
servizi-115-Ufficio_Relazioni_col_Pubblico segretario generale@comune.cas
mail: uffcio.cultura@comune.casatenovoc.t
atenovo.lc.it
(Gl aggiornamenti ordinari vanno eseguit,
da parte di tutt i uffici, entro 5 giorni
\avorati dallaricezione dellarichiesta di
Le ichieste degl rivolte i
. Segretario Generale Dr. Giuseppe
(Gestione ed organizzazione sito internet stituzionale in Ufficio Comunicazione Telefono: via email, a it nei che non rendiine el 039/9255217
collaborazione con resp. settori n linea anche con il programma per|comunicatione. 0399235290 web- fisulsito dalle 9,00 [di urgenza. Un aggiormamento & considerato|nessuno nessuno nessuno nessuno "
Ia trasparenza e integrita. mail: uffcio.cultura@comune.casatenovo.c.t 12,30/ 14,00-17,30 Martedi-Mercoledi- urgente se norme cogenti o regolamentari s
Venerdi dalle 9,00-13,00 ne prevedonola pubblicazione entro uno !
specifico termine. L'email contenente una
richiesta di aggiornamento urgente deve
lcontenere a parola URGENTE
egretario Generale Dr. Giuseppe
Uficio Cultura 039.9235290 - tramite bonifico bancario o presso la Mendicino tel. 039/9235217 mall
lestione sale civiche ufficio cultura modulistica sulsito nessuna tempistica da regolamento nessuno nessuno nessuno
uffcio.cultura@comune.casatenovoc.t tesoreria segretario generale@comune.cas
atenovo.lcit
1G) procedimenti per i quali il
o) UFFIC P RECAPITI ) parte ATTIE prowwedimento pub essere 1) link i accesso servizio on-line se gia
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti 8) UNITA' ORGANIZZATIVA £) MODALITA' con le quali otte F) TERMINE eiments puo e Ik e ruitlo ond M) NOME TITOLARE POTERE
"l":;f“ i / con riferimenti |B) ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLISTANZA E ) conle quall ottenere incorso P’ v s o)srmmv o
MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato owvero silentio attivazione
lassenso
Utficio Istruzione
Servizio Mensa (predisposizione concessione, itro, controllo Segretario Generale Dr. Gluseppe
P e, Ufficio scolastico 039.9235285 - § ltempistica definita di anno in anno di Mendicino tel. 038/9235217 mail
iscrizioni, commissione mensa, rapporti con l ditta concessionaria uffcio istruzione modulistica sul sito comunale nessuna nessuno nessuno nessuno pagamento ditta concessionaria
uffcio.scolastico@comune.casatenovoc.t lconcerto con la direzione scolastica "
atenovoc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio scolastico 039.9235285 - tempistica definita di anno in anno di bonifico bancario - /c postale e contanti | Mendicino tel. 039/9235217 mail
Serviio di prescuola uffcio struzione modulistica sul st comunale nessuna nessuno nessuno nessuno
uffcio.scolastico@comune.casatenovoc.t lconcerto con la direzione scolastica presso la Tesoreria .
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Servizio Trasporto (predisposizione concesssione,ritiro, controllo Ufficio scolastico 039.9235285 - } scrigno pago facile - bonifico bancario - /c | Mendicino tel, 039/9235217 mal
uffcio istruzione modulistica sul sito comunale nessuna tempistica definita di anno in anno nessuno nessuno nessuno
iscrizoni, rapporti con a ditta concessionaria . uffcio scolastico@comune.casatenovoc.t postale e contanti presso la Tesoreria segretario generale@comune.cas
latenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
. Ufficio scolastico 039.9235285 - Mendicino tel. 039/9235217 mail
Predisposizione attirelativ a contributi Diriti allo Studio uffcio istruzione I nessuna 7 nessuno nessuno nessuno gratuito
uffcio scolastico@comune.casatenovoc.t segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Richiesta documentazione a Scuole Materne paritarie per Ufficio scolastico 039.9235285 - Mendicino tel. 039/9235217 mail
uffcio istruzione I nessuna it nessuno nessuno nessuno gratuito
lconcessione contributi uffcio scolastico@comune.casatenovoc.t segretario generale@comune.cas
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio scolastico 039.9235289 - stica definita dalla Regione Mendicino tel. 039/9235217 mail
Dote Scuola regionale uffcio struzione modulistica sulsto comunale e regionale sito Regione nessuno nessuno nessuno lratuito
uffcio.scolastico@comune.casatenovoc.t Lombardia "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Borse di Studio comunal (controllo richieste, formulazione Uficio scolastico 039.9235289 - tempistica definita di anno in anno Mendicino tel. 039/9235217 mail
uffcio struzione informationi e modulistica sul st comunale informazioni presso Uffiio Scolastico ' nessuno nessuno nessuno ratuito
lgraduatoria e predisposizione atto amministrativo per erogazione uffcio scolastico@comune.casatenovoc.t ministrazione Comunale segretario generale@comune.cas
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Raccolta dati ISEE per riconoscimento riduzioni per mensa e Ufficio scolastico 039.9235289 - y . Mendicino tel. 039/9235217 mail
uffcio istruzione informazioni sulsito comunale nessuna tempo reale nessuno nessuno nessuno gratuito
trasporto scolastici uffcio.scolastico@comune.casatenovoc.t "
Jatenovo.lc.t
1G) procedimenti per i quali il
D) e 1) link i accesso servizio on-line se gia
1A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti 8) UNITA' ) ¢ F) TERMINE oo e M) NOME TITOLARE POTERE
ot il vt LT POCUMENT DA ALEGARE ALSTANZAE neoso | ) per ' oo
ol MODULISTICA NECESSARIA |dell'interessato ovvero silenzio attivazione
lassenso
Uficio Procedimenti comuni a tutti gl uffici del settore
egretario Generale Dr. Giuseppe
PUBBLICAZIONI DI COMPETENZA ALL'ALBO PRETORIO ON LINE
Uffici Sociale Scolastico e Cultura Mendicino tel, 039/9235217 mail
(delibera G. C. n. 213 del 23.11.2017 Regolamento per ufficio cultura, scoalstico e sociale a pubblicazione sul sito comunale: [tempo reale i 1 i 1 /

pretorio on ine)

1039.9235282 - 285 -290

[segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it




Uffici Sociale Scolastico e Cultura

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

|ANTICORRUZIONE (D. Lgs. 33/2013 come modificato dal D. Lgs
uffcio cultura, scoalstico e sociale ubblicazione sul sito comunale tempo reale
97/2016) 039.9235282 - 285 -291 i ° > i o i o segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
|AMIM. TRASPARENTE (D. Lgs. 33/2013 come mocificato dal D. Lgs Uffici Sociale Scolastico e Cultura Mendicino tel. 039/9235217 mall
uffcio cultura, scoalstico e sociale sul I tempo reale
97/2016) 039.9235282 - 285 -292 i > i i i o segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
REGISTRO SETTORIALE ACCESS! (reg.accesso agliatti - delibera CC UfficiSociale Scolastico e Cultura Mendicino tel. 039/9235217 mail
r i i m
11/2018) ufficio cultura, scoalstico e sociale | 1o oo 000 " Hac 903 i pubblicazione sul sito comunale: [tempo reale i 1 a 1 .
Jatenovo.lc.t
. egretario Generale Dr. Giuseppe
pri i
st o Ul dforon opes 58 o o st |1 oSt ¢ uur redsposiions e watamentodo Mendiin el 0353235217 ma
> 039.9235282 - 285 -204 precis? © segretario generale@comune.cas
2016 5.m.i)
atenovo.lc.t
Settore: LL.PP,, AMBIENTE E MANUTENZIONE Responsabile Area: Gianpaolo Cagliani
1G) procedimenti per i quali il
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con rferimenti ) UNITA' ORGANIZZATIVA |1 n RECAPIT! imenti E) MODALITA' con le quali ottenere F) TERMINE . ° ! link di accesso servizio on-lne se gia M) NOME TITOLARE POTERE
it itrattort ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA £ N e - iconosciuti : SosTTUTIVO
responsablle istruttoria ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silenzio attivazione
Uficio - Manutenzioni
Segretario Generale Dr. Giuseppe
i ioni 039 i g mail 1
procedura per appalto intervento manutenzione strade Settore Lavori Pubblici Ufico Manutencioni 036.9235222 nessuna modulistica richiesta verbale, mediante mailoaltro o gy iorny nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al residente della Repubblica  [nessuno. ratuito Mendicino te. 039/9235217 mail
servizio.lpp@comune.casatenovo.lcit scrtto "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
. y Uficio Manutenzion 039.9235222 . richiesta verbale, mediante mail o alro atto . Mendicino tel. 039/9235217 mail
intervento diretto manutenzione strade Settore Manutenzioni nessuna modulistica " 2 giorni lavorativi nessuno nessuno nessuno gratuito
servizio.llpp@comune.casatenovoc.t scrito "
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Manutenzioni 039.9235222 . richiesta verbale, mediante mail o atro ato . Mendicino tel. 039/9235217 mail
interventi di manutenzione ordinaria verde pubblico Settore Manutenzioni nessuna modulistica 5 giorni lavorativi nessuno nessuno nessuno gratuito
servizio.lpp@comune.casatenovo.lcit scrtto "
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
interventi di Uficio Manutenzioni 039.9235222 richiesta verbale, mediante mail o atro atto Mendicino tel. 039/9235217 mail
Settore Manutenzioni nessuna modulistica 50 giorni nessuno nessuno nessuno ratuito
verde pubblico servizio.lpp@comune.casatenovo.lcit scrtto "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Manutenzion 039.9235222 120 giorni it Mendicino tel. 039/9235217 mall
lgestione procedura per appalti interventi su verde pubblico Settore Manutenzioni nessuna modulistica " slori  proce P |nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica  [nessuno. gratuito /
servizio.llpp@comune.casatenovoc.t scrtto subprocedimenti anche con Enti Terzi) segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Manutenzioni 039.9235222 richiesta verbale, mediante mail o atro ato Mendicino tel. 039/9235217 mail
lcontrollo e verifica lavori su verde pubblico Settore Manutenzioni nessuna modulistica continua nessuno nessuno nessuno ratuito
servizio.lpp@comune.casatenovo.lcit scrtto "
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Uficio Ecologia 039.9235220
. . Settore Manutenzioni - Settore © . . richiesta verbale, mediante mail o atro atto . Mendicino tel. 039/9235217 mail
gestione di informazione e sensibilizzazione o servizio.ecologia@comune.casatenovo. .t nessuna modulistica g promozione periodica di interventi nessuno nessuno nessuno gratuito "
e lgabriella.garrisi@comune.casatenovo.lc.it A
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
rlascio autorizzazion! occupatione suolo pubblico settore Manutenzioni Ufficio Manutenzioni 039.9235222 P h 10 giorni nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica |nessuno diritt di segreteria versati mediante pagop |Me"dIO tel:039/9235217 mail
servizio.llpp@comune.casatenovoc.t It/ /www.comune.casatenovo.lc.it/modulistica |scrtto segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Uficio Manutenzion 039.9235222 modulo manomissione suolo pubblico richiesta verbale, mediante mail o alro atto y } § . Mendicino tel. 039/9235217 mall
rilascio autorizzazioni manomissioni suolo pubblico Settore Manutenzioni " 10 giorni nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica  [nessuno. it i segreteria versati mediante pagoPA
servizio.llpp@comune.casatenovoc.t It/ /www.comune.casatenovo.lc.it/modulistica |scrtto segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
1G) procedimenti per i quali il
W ! o) UFFIC P RECAPITI ) ! . prowwedimento pub essere 1) link i accesso servizio on-lne se gia
A breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti[B) UNITA" ORGANIZzaTIvA [ ot FEPOPPRETE FEEEDTRER B OCUMENTI DA ALLEGARE ALLISTANZA € E) MODALITA' con le quali ottenere F) TERMINE eiments puo e A oo A . M) NOME TITOLARE POTERE
normativi util incorso [P sosTTUTIVO

MODULISTICA NECESSARIA

|dellinteressato ovvero silenzio
lassenso

Jattivazione

Ufficio - Contratti




Ufficio Contratti 039.9235237

richiesta verbale, mediante mail o altro atto

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

attivita contratt Settore Contratti serviziollpp@comune.casatenovoc.it nessuna modulistica e termini di legge nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica  [nessuno. ratuito
elisabetta bonacina@comune.casatenovo.c.t
Jatenovo.lc.it
1G) procedimenti per i quali il
) P RECAPITI ) prowwedimento pub essere 1) link i accesso servizio on-lne se gia
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti B) UNITA' ORGANIZZATIVA E) MODALITA' con le quali otte: F) TERMINE e o A e M) NOME TITOLARE POTERE
"l":;f“ it / conriferimenti ) ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLISTANZA E ) e imantiin corso P’ A : sc:smunvu
MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silentio attivazione
Jassenso
Uficio - Ecologia
egretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Ecologia 039.9235220
Settore Manutenzioni - Settore lo Eeologta richiesta verbale, mediante mail o altro atto Mendicin tel. 039/9235217 mail
procedura per contratto di fornitura ° servizio.ecologia@comune.casatenovoc.t modulistica MEPA - modulistica SINTEL 50 giorni nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica  [nessuno ratuito
Ecologia scrto segretario generale@comune.cas
lgabriella.garrisi@comune.casatenovo.lc.it
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Uficio Ecologia 039.9235220
‘clo Ecologia richiesta verbale, mediante mail o altro atto . Mendicino tel. 039/9235217 mail
intervento diretto pulizia, manutenzione, risanamento settore Ecologia servizio.ecologia@comune.casatenovo. .t nessuna modulistica in ragione dell'esigenza /o urgenza nessuno nessuno nessuno gratuito
scrto segretario generale@comune.cas
lgabriella garrisi @comune. casatenovo.lc.it
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Uficio Ecologia 039.9235220
Settore Ecologia Settore ‘clo Ecologia richiesta verbale, mediante mail o altro atto . Mendicino tel. 039/9235217 mail
interventi diretti servizio.ecologia@comune casatenovo.c.it nessuna modulistica in ragione dell'esigenza e urgenza nessuno nessuno nessuno gratuito
Manutenzioni scrto segretario generale@comune.cas
lgabriella garrisi @comune. casatenovo.lc.it
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
. settore richiesta verbale, mediante mail o atro atto Mendicino tel. 039/9235217 mail
segnalazione i intervento da parte del cittadino Cenovelcit nessuna modulistica e immediata nessuno nessuno nessuno gratuito "
Jatenovo.lc.t
1G) procedimenti per i quali il
©) uFiCi [ RECAPITI jmenti Wi provvedimento pud essere 1) link di accesso servizio on-line se gia
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti [B) UNITA' ORGANIZZATIVA E) MODALITA' con le quali otter F) TERMINE CONCLUSIONE M) NOME TITOLARE POTERE
) ettt / con riferimentt ) e ot ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA £ £) MODALITA'con e quali ottenere ) iconosciuti 3 so)smunvo
normativi utili responsabile istruttoria " . "
PO ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silenzio attivazione
Jassenso
Uficio - Lavori Pubblici
Ufficio Lavor Pubblici 039.9235221 -039.9235237 segretario Generale Dr. Giuseppe
rilevazione interventi necessari e proposta di inserimento nel
serviziollpp@comune.casatenovoc.it richiesta verbale, mediante mail o altro atto Mendicino tel. 039/9235217 mall
programma LLPP. di interventistraordinari per opere di importo  [Settore Lavori Pubblici modulistica Osservatorio LLPP. 30 giorni nessuno nessuno nessuno ratuito
marta liberali@comune.casatenovoc.t scrito segretario generale@comune.cas
uguale o superiore a €. 100.000,00
elisabetta.bonacina@comune.casatenovoc.it atenovo.lc.t
Ufficio Lavor Pubblici 039.9235221 -039.9235237 egretario Generale Dr. Giuseppe
i d Ito interventi di importo inferiore 2 €. ol tenovo.cit hiesta verbale, med %0 o o Mendicino tel, 039/9235217 mall
jgestione procedura per appalto interventi diimporto inferiore €. <eiyore Lavori Pubblici servizio.lpp@comune.casatenovo.lc.i nessuna modulistica ichiesta verbale, gomt P lnessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica  [nessuno ratuito fendicino el. 039/ ml
140.000,00 marta.liberali@comune.casatenovo.Ic.t scrito subrocedimenti) segretario generale@comune.cas
elisabetta.bonacina@comune.casatenovoc.it atenovo.lc.t
Ufficio Lavori Pubblici 039.9235221 - 039.9235237 Segretario Generale Dr. Giuseppe
rilevazione interventi necessari e proposta diinserimento nel servizio.llop@comune.casatenovo.lc.it richiesta verbale, mediante mail o atro atto Mendicino tel. 039/9235217 mail
Settore Lavori Pubblici nessuna modulistica 30 giorni nessuno nessuno nessuno ratuito
programma LLPP. marta.liberali@comune.casatenovo.lc.t scrtto "
elisabetta bonacina@comune.casatenovoc.t Jatenovo.lc.t
Ufficio Lavor Pubblici 039.9235221 -039.9235237 egretario Generale Dr. Giuseppe
estione procedure per appalto interventi per importi superiori a€. servizio.lpp@comune.casatenovo.lcit richiesta verbale, med 120 giorni i Mendicino tel. 039/9235217 mail
& o per ap perimportisup Settore Lavori Pubblici i glomi( P |nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica  [nessuno. gratuito /
140.000,00 marta.liberali@comune. casatenovo.Ic.t scrito subprocedimenti anche con Enti Terzi) segretario generale@comune.cas
elisabetta.bonacina@comune.casatenovoc.it atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
y ettore Lavori Pubbici, Ambients hiesta verbale, mediante mail o atro att y . Mendicino tel. 039/9235217 mail
rilascio autorizzazioni e certificazioni ettore Lavor . e verbtes medantemallo A 30 giorni nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica  [nessuno. it i segreteria versati mediante pagopA [Me9Icno el 039/ ma
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Settore Lavori Pubblici, Ambiente |Ufficio Lavori Pubblici 039.9235221 - 039.9235234 richiesta verbale, mediante mail o atro ato Mendicino tel. 039/9235217 mail
lgestione rapporti con altr enti ot nessuna modulistica ey termini di legge nessuno nessuno nessuno ratuito "
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
ettore Lavori Pubbici, Ambients 1-039.9235234 richiesta verbale, mediante mail o atro atto Mendicino tel. 039/9235217 mail
lgestione di attivita i informazione utenza . nessuna modulistica e immediata nessuno nessuno nessuno ratuito "
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Lavori Pubblici 039.9235221 -039.9235234 hiesta verbale, mediante mail o altro att Mendicino tel. 039/9235217 mail
f esterno di attivita di Settore Lavori Pubblici clo Lavori Pubblict bando di gara o lettera di invito ichiesta verbale, mediante mail 0 altro atto g giorni nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica  [nessuno. lratuito fendicino el. 039/ ml
servizio.llpp@comune.casatenovo.lc.it scrito segretario generale@comune.cas
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Gi
Ufficio Lavor Pubblici 039.9235221 s verbale, mediante mail o lto at e o oo8/903501 o
X s . richiesta verbale, mediante mail o atro ato el tendicino tel mail
redazione di progetto da parte di personale interno Settore Lavori Pubblici servizio.llpp@comune.casatenovo.lc.it nessuna modulistica termini stabiliti nelfatto di incarico nessuno nessuno nessuno gratuito "

martaliberali@comune.casatenovo.lc.it

scritto

latenovo.lc.it




Ufficio Lavori Pubblici 039.9235221 - 039.9235237
[servizio.llpp@comune.casatenovo lc.t

richiesta verbale, mediante mail o altro atto

segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

ativita di controllo su gestione tecnica di opere pubbliche in corso [Settore Lavori Pubblici nessuna modulstica continua nessuno nessuno nessuno ratuito
marta.iberali@comune.casatenovo.lc.t scritto
elisabetta.bonacina@comune.casatenovo.Ict stenovo.c.t
Utficio Lavori Pubblici 039.9235221 -039.9235237 Segretario Generale Dr. Giuseppe
io.llpp@com tenovocit hiesta verbale, mediante mail o atro at Mendicino tel. 039/9235217 mail
lestione att e documenti per approvazione progetti Settore Lavor Pubblic servizio.lpp@comune.casatenovo nessuna modulstica richiesta verbale, mediante mail o altro Ao 34 iorny nessuno Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica  |nessuno ratuito fendicino te. 039/ el
marta.iberali@comune.casatenovo.lc.it scritto "
elisabetta.bonacina@comune.casatenovo.Ict atenovo.lcit
Ufficio Lavori Pubblici 039.9235221 -039.9235237 Seretario Generale Dr. Giuseppe
servizio.lpp@comune.casatenovo.c.t richiesta verbale, mediante mal o altro atto Mendicino tel. 039/9235217 mail
estione istruttoria atti amministrativi € documenti per appalti [Settore Lavori Pubblici i modulistica Osservatorio LL#P. 30 giorni nessuno Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica  |nessuno fratuito /
marta.lberali@comune.casatenovo.c.t scritto segretario.generale@comune.cas
elisabetta bonacina @comune.casatenovo.c.t atenovo.icit
Ufficio Lavori Pubblici 039.9235221 -039.9235237 Seretario Generale Dr. Giuseppe
servizio.lpp@comune.casatenovo.c.t richiesta verbale, mediante mal o altro atto ! Mendicino tel. 039/9235217 mail
estione procedure di gara Settore Lavori Pubbiic it modulstca Osservatorio LLPP. termini di legge nessuno Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica  |nessuno ratuito /
marta.lberali@comune.casatenovo.c.t scritto segretario.generale@comune.cas
elisabetta bonacina @comune.casatenovoc.t atenovo.icit
Ufficio Lavori Pubblici 039.9235221 -039.9235237 Seretario Generale Dr. Guseppe
servizio.lpp@comune.casatenovo.c.t richiesta verbale, mediante mal o altro atto Mendicino tel. 039/9235217 mail
estione procedure stato di avanzamento lavori Settore Lavori Pubblici it modulistica Osservatorio LLPP. 20 giorni nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubbica  [nessuno ratuito /
marta.lberali@comune.casatenovo.c.t scritto segretario.generale@comune.cas
elisabetta bonacina @comune.casatenovo.c.t atenovo.icit
Ufficio Lavori Pubblici 039.9235221 -039.9235237 Seretario Generale Dr. Giuseppe
servizio.lpp@comune.casatenovo.c.t richiesta verbale, mediante mal o altro atto : Vendicino tel. 039/9235217 mail
gesitone varianti Settore Lavori Pubbiic it moduistca Osservatorio LLPP. 30 giorni nessuno Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica  |nessuno ratuito /
marta.lberali@comune.casatenovo.c.t scritto segretario.generale@comune.cas
elisabetta bonacina @comune.casatenovo.c.t atenovo.icit
Utficio Lavori Pubblici 039.9235221 - 039.9235237 Segretario Generale Dr. Giuseppe
, . io.lpp@com tenovolcit hiesta verbale, mediante mail o altro att . Mendicino te. 039/9235217 mail
estione procedura contabilita finale Settore Lavori Pubblici servizilpp@comune.casatenovo.c moduistca Osservatorio LLPP. richiesta verbale, mediante mailoaltro Ao 54 giorny nessuno Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica  |nessuno ratuito fendicino te. 039/ el
marta.iberali@comune.casatenovo.lc.t scritto "
elisabetta.bonacina@comune.casatenovo.Ict atenovo.lcit
Ufficio Lavori Pubblici 039.9235221 -039.9235237 Seretario Generale Dr. Giuseppe
servizio.lpp@comune.casatenovo.c.t richiesta verbale, mediante mal o altro atto : Vendicino tel. 039/9235217 mail
gestione procedura collaudi opere pubbliche in corso Settore Lavori Pubblici it modulistica Osservatorio LLPP. 50 giorni nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Pesidente della Repubbica  [nessuno ratuito /
marta.lberali@comune.casatenovo.c.t scritto segretario.generale@comune.cas
elisabetta bonacina @comune.casatenovo.c.t atenovo.icit
Segretario Generale Dr. Giuseppe
. Ufficio Lavori Pubblici 0399235221 - 039.9235234 richiesta verbale, mediante mal o altro atto Viendicino tel. 039/9235217 mail
Settore Lavori Pubblici termini di legge nessuno Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica  |nessuno ratuito
servizio Ipp@comune.casatenovo I i scritto segretario.generale@comune.cas
atenovo.icit
Seretario Generale Dr. Giuseppe
, Ufficio Lavori Pubblici 0399235221 - 039.9235234 hiesta verbale, mediante mail o altro att Mendicino tel. 039/9235217 mail
determinazione indennita i espropriatione e occupaione. Settore Lavori Pubblici clo Lavort Pubblici nessuna modulstica richiesta verbale, mediante mail 0altro atto o i gilegge nessuno Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica  |nessuno ratuito fendicino el. 039/ el
serviziolpp@comune.casatenovo.l i scritto segretario.generale@comune.cas
atenovo.icit
Seretario Generale Dr. Giuseppe
Utficio Lavori Pubblici 039.9235221 -039.9235234 hiesta verbale, mediante mail o altro at Mendicino tel. 039/9235217 mail
decreto di espropriazione Settore Lavori Pubblici clo Lavort Pubblici nessuna modulstica richiesta verbale, mediante mail 0altro atto o1y gi legge nessuno Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica  |nessuno ratuito fendicino el. 039/ el
servizio Ipp@comune.casatenovo I i scritto segretario.generale@comune.cas
atenovo.icit
Seretario Generale Dr. Guseppe
1 -039.923523 richiesta verbale, mediante mal o altro atto : Vendicino tel. 039/9235217 mail
loccupazione durgenza Settore Lavori Pubblici nessuna modulstica termini di legge nessuno Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica  |nessuno ratuito /
servizio lpp@comune.casatenovo.l i scritto segretario.generale@comune.cas
atenovo.icit
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Lavori Pubblici 039.9235221 -039.9235234 hiesta verbale, ) Mendicino tel. 039/9235217 mail
liuidazione diindennita Settore Lavor Pubblic clo Lavori pubblic nessuna modulstica richiesta verbale " ! nessuno Ricorso al TAR o rcorso straordinario al Presidente della Repubblica  [nessuno ratuito fendicino te. 039/ el
servizo.lIpp@comune.casatenovo.c.t scritto servizio finanziario "
atenovo.lcit
Segretario Generale Dr. Giuseppe
estione di ativita di studio e programmatione di progetti per la Ufficio Lavori Pubblici 039.9235221 -039.9235234 richiesta verbale, mediante mail o altro atto Mendicino tel. 039/9235217 mail
Settore Lavori Pubblici in elazione alle esigenze nessuno nessuno nessuno ratuito
conservazione del terrtorio servizo.lIpp@comune.casatenovo.c.t scritto "
atenovo.lcit
Seretario Generale Dr. Giuseppe
attestazioni ammontare fatturato e/o diregolare esecuzione  [Settore Lavori Pubblici, Ambiente |Uffcio Lavori Pubblici039.9235221 - 039.9235234 richiesta verbale, mediante mal o altro atto Mendicino tel. 039/9235217 mail
nessuna modulstica termini dilegge: nessuno Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica |nessuno ratuito
fornitura o servizio di competenza del settore. A I scritto segretario.generale@comune.cas
atenovo.icit
. R Segretario Generale Dr. Giuseppe
Settore Lavori Pubblici, Ambiente [RASA. dellnte: 039.9235222 hiesta verbale, mediante mail 0 altroatto [tempestivamente ¢ com troi ' Mendicino tel. 039/9235217 mail
sito isituzionale dellEnte riguardantil settore (Amministrazione |°C "8 L2Veri Pubblic, Ambiente ellente: nessuna modulstica richiesta verbale, mediante mailoaltroatto - |tempestivamente e comunque entroi |, Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica  |nessuno ratuito fendicino te. 039/ el
e ! leit scritto termini previstidal D. Lgs. 33/2013 "
<trasparente D. Lgs. 14/03/2013, n. 33)
atenovo.lcit
Segretario Generale Dr. Giuseppe
. Settore Lavori Pubblici, Ambiente |Uffcio Manutenzioni 039.9235222 dulo ricongiunzioni f festa verbale, mediante mail o altro att . Mendicino tel. 039/9235217 mail
rilascio attestazioni requisiti icongiunion familari ettore Lavori Pubbiic, Amblente | Ufficio Manutenzion ; modulo ricongiuncioni fa richiesta verbale, mediante mail 0altro atto 30 giorn; nessuno Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica  |nessuno it i segreteria versati mediante pagopA [Meeicno el 039/ el

e

Ihttp://www.comune.casatenovo.lc.it/modulistica

scritto

latenovo.lc.it




|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti
normativi utili

B) UNITA' ORGANIZZATIVA
responsabile istruttoria

el P RECAPITI
I TELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA

) i TTIE
DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E

E) MODALITA' con le quali ottenere
i ioni relatiy iin corso

F) TERMINE CONCLUSIONE

1G) procedimenti per i quali i
prowvedimento puo essere

1) link di accesso servizio on-line se gia

M) NOME TITOLARE POTERE
sosTiTuTIVO

11/2018)

e

Ufficio Cimiteriale 0399235206
servizio cimiteriale@comune.casatenovo.lc.it

scritto

MODULISTICA NECESSARIA attivazione
Jassenso
Uficio - Servii cimiterial
Il ilascio della concessione & subordinato al
mento del dicui allapposito tarff
it condeierasons el Guma Comunale SegrtarioGenerle . Guseppe
ISTIPULA CONCESSIONI CIMITERIALI - a sensi del D.P.R n. 285 e del Uficio Cimiteriale 0399235219 : richiesta verbale, mediante mail o altro atto {60 gg, 90 gg nel caso di richieste particolari , i . Mendicino tel. 039/9235217 mail
[Servizio Cimiteriale Comunale. I iritto d'uso i una sepoltura deriva in nessuno possibiita di esperire ricorso al Giudice di Pace o al Tar nessuno it i segreteria versati mediante pagoPA
omunale di Polizia Mortuaria servizio.cimiteriale@comune.casatenovo.lc.t scritto dovuti a problemi economico-sociali "
logni caso da una concessione amministrativa su un
. atenovoc.t
bene soggetto al regime dei beni demaniali e lascia
integrol diritto alla nuda propriet del Comune.
Il comune ha facolta di accettare la rinuncia a egretario Generale Dr. Giuseppe
RIMBORSI CIMITERIALI - ai sensi dell'art. 63 del Regolamento di Uficio Cimiteriale 0399235219 richiesta verbale, mediante mail o alro atto Mendicino tel. 039/9235217 mall
" Servizio Cimiteriale lconcessione di sepoltura individuale o plurima a 90 8¢ nessuno nessuno nessuno nessuno
Polizia Mortuaria del Comune di Casatenovo servizio.cimiteriale@comune.casatenovoc.t scritto segretario generale@comune.cas
tempo determinato
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
, Uficio Cimiteriale 0399235219 1 ha facolta di accettare Ia richiesta di hiesta verbale, mediante mail o altro at Mendicino tel. 039/9235217 mail
RICHIESTA ACCESSO CONCESSIONI CIMITERIALI (Legge n. 241/1990) Servizio Cimiteriale clo Cimiteriale comune ha facolts di sccettare [a richiesta rchiesta verbale, mediante mail 0altroatto 30 g nessuno nessuno nessuno nessuno lendicino te. 039/ e
servizio.cimiteriale@comune.casatenovo.lc.t accesso agli att inerenti le concessioni cimiteriali [scritto "
atenovocit
egretario Generale Dr. Giuseppe
Uficio Cimiteriale 0399235206 richiesta verbale, mediante mail o alro atto Mendicino tel, 039/9235217 mail
interventi di manutenzione ordinaria cimiteri Setore Manutenzioni nessuna modulistica 15 gorni nessuno nessuno nessuno ratuito
servizio.cimiteriale@comune.casatenovoc.t scritto segretario generale@comune.cas
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Uficio Cimiteriale 0399235206 modulo manomissione suolo pubblico richiesta verbale, mediante mail o alro atto Mendicino tel. 039/9235217 mall
rilascio autorizzazioni posa monumenti funebri Servizio Cimiteriale 308 nessuno nessuno nessuno dirtt i segreteria versati mediante pagoPA
et hetp: I scrito segretario generale@comune.cas
Jatenovo.lc.t
1G) procedimenti per i quali il
N o) UFFIC P RECAPITI ) parte ATTIE . prowwedimento pub essere 1) link i accesso servizio on-lne se gia
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti 8) UNITA' ORGANIZZATIVA £) MODALITA' con le quali otte F) TERMINE eiments puo e ik e ruitlo ond M) NOME TITOLARE POTERE
“]o":;f“ o / conriferimenti ) ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA € ) e o imantiin corso ) ) A C per } so)smunvu
MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silentio attivazione
Jassenso
enti comuni a tutti gl uffci del settore
Ufficio Lavori Pubbiici039.9235234
ettore Lavori Pubblici, Ambiente |Ufficio Ecologia richiesta verbale, mediante mail o atro atto rendicino el mail
(delibera G. C. n. 213 del 23.11.2017 Regolamento per . e N it nessuna modulistica it [termini di legge nessuno Ricorso al ] Repubblica  [http: Ic.it/albo |gratuito "
lorganizzazione e disciplina dell'Albo pretorio on line) "
© ! P ) Uficio Cimiteriale 0399235206 atenovoc.t
servizio.cimiteriale@comune.casatenovo.lc.t
Ufficio Lavor Pubblici 039.9235234
|ANTICORRUZIONE (D. Lgs. 33/2013 come modificato dal D. Lgs servizio.lpp@comune.casatenovo.lc.it egretario Generale Dr. Giuseppe
97/2016) Settore Lavori Pubblicl, Ambiente.[Uffcio Ecologia 039.9235220 richiesta verbale, mediante mail o alro atto Mendicino tel. 039/9235217 mall
nessuna modulistica termini di legge nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario a Presidente della Repubblica  [nessuno. gratuito
A tenovo.lct scitto segretario generale@comune.cas
Uficio Cimiteriale 0399235206 atenovo.lc.it
servizio cimiteriale@comune.casatenovo.lc.t
Ufficio Lavori Pubbiici 039.9235234
servizio.lpp@comune.casatenovo.lcit Segretario Generale Dr. Giuseppe
|AMM. TRASPARENTE (D. Lgs. 33/2013 come mocificato dal D. L
(0-Lgs 33/2013 come modificato dalO. es |cettore Layori pubbic, Ambiente |Uffico Ecologia 039.9235220 richiesta verbale, mediante mail o atro atto o et Mendicino tel. 039/9235217 mail
97/2016) nessuna modulistica termini di legge nessuno Ricorso al dente della Repubblica ratuito
e leit scrtto ministrazione_trasparente -
Uficio Cimiteriale 0399235206 atenovoc.t
servizio.cimiteriale@comune.casatenovo.lc.t
Ufficio Lavori Pubbiici039.9235234
servizio.lpp@comune.casatenovo.lcit Segretario Generale Dr. Giuseppe
REGISTRO SETTORIALE ACCESS! (reg.accesso agliatti - delibera CC _[Settore Lavori Pubblici, Ambiente.[Uffcio Ecologia 039.9235220 richiesta verbale, mediante mail o atro atto Mendicino tel. 039/9235217 mail
nessuna modulistica termini di legge nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica  [nessuno ratuito "

atenovo lcit




PRIVACY (Reg. Europeo Privacy UE 2016/679 del 27 aprile 2016,

Settore Lavori Pubblici, Ambiente
e

Ufficio Lavori Pubblici 039.9235234
[servizio.llpp@comune.casatenovo.lc.it
Ufficio Ecologia 039.9235220

richiesta verbale, mediante mail o altro atto

|Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

Ufficiale del 1104 maggio ) predisposizione reistro di trattamento dati termini dilegge nessuno Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica  [nessuno ratuito
ot ey t scritto segretario generale@comune.cas
A Ufficio Cimiteriale 0399235206 latenovoc.it
serviziocimiteriale@comune.casatenovo.c.t
Settore: URBANISTICA - EDILIZIA PRIVATA Responsabile Area: Ing. Sivia Polti
1G) procedimenti per i quali il
! o urFici o RECAPITI ) . ) prowedimento pub essere 1) ink di accesso servizio on-line se gia
et TIVITA I TELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E £) MODALITA' con le quali ottenere i eorso :’ TERMINE itui ichiarazi Aric isponibli i previsti v ﬁsﬁ'ﬁlxou“ POTERE
MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silenzio attivazione
assenso
Ufficlo: Urbanistica - Edilza Privata
(Contattando Fuficio telefonicamente ed seqretorio Generale r. G
Ui Urbanistia el 0308235218 0385235252 evenuaimente fsare unsppuntaments o icorso o TaR oicorsrordinarioa Present dells Repubblca - endine 1. 039/9255217 mt
PERMESSO DI COSTRUIRE Ufficio Urbanistica - Edilizia Privata| - 939 . it recandosi presso lo sportello del Settore negli |60 giorni P -
e : Intervento sostitutivo regionale. o " cas
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 - AN
18:00, gioved e venerdi 09:00- 11:00) :
(Contattando Fuficio telefonicamente ed seqretorio Generale r. G
Ui Ubanistia el 0308235218 0385235252 evenuaimente fsare unsppuntaments o icorso ol TaR oicorssrordinarioa Present dells Repubblca - endine 1. 039/9255217 mt
PERMESSO DI COSTRUIRE IN SANATORIA Ufficio Urbanistica - Edilizia Privata| - 0391 . it recandosi presso lo sportello del Settore negli |90 giorni P -
e-mail : Intervento sostitutivo regionale. o " cas
lorari di icevimento del pubbiico (unedi 16:00 - e
18:00, gioved e venerdi 09:00- 11:00) :
Contattando lufico telefonicamente ed s eqretorio General Dr. Gusenpe
Ufficio Urbanistica tel, 039.9235214 039.9235252 jeventualmente fisare un appuntamento o Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubbl http: endicin e 0391235217
|AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA CON PROCEDURA ORDINARIA | Ufficio Urbanistica - Edilzia Privatal 10 0o otca (e 039 - Lit recandosi presso o sportello del Settore negli[105 giorni icorso al TAR o ricorso straordinario a Presidente della Repubblica. fendicino tel mal
e-mail it intervento sosttutivo regionale. oot "
lorari di icevimento del pubblico (unedi 16:00 - et
168:00, gioved e venerd 09:00 - 11:00) prenovere
(Contattando Fuficio telefonicamente ed
ity Segretario Generale Dr. Giuseppe
! . 039 : ) bty
|AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA CON PROCEDURA SEMPLIFICATA [Ufficio Urbanistic - Eilza Privata] 110 Urbanistica te. 039.9235214. _ 039.9235252 , recandosi presso lo sportello del Settore negli |60 giorni [Ricorso al TAR o rcorso straordinatio a President della Repubbilca Mendicino tel. 039/9235217 mail
e . : Intervento sostitutivo regionale. o " cas
lorari di icevimento del pubbiico (unedi 16:00 - AN
18:00, gioved e venerdi 09:00- 11:00) :
(Contattando lufico telefonicamente ed s eqretorio General Dr. Gusenpe
Ufficio Urbanistica tel, 039.9235214 039.9235252 jeventualmente fisare un appuntamento o Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubbl http: endicin e 0391235217
|ACCERTAMENTO DI C A - Edilzia Privata| 10 Urbanistica el. 039 - Lit recandosi presso o sportello del Settore negli [180 giorni fcorso al TAR o ricorso straordinario l Presidente della Repubblica. fendicino tel mal
e-mail it intervento sosttutivo regionale. oot "
lrari di icevimento del pubblico (unedi 16:00 - et
168:00, gioved e venerd 09:00 - 11:00) renovere
(Contattando lufico telefonicamente ed s eqretorio General Dr. Gusenpe
Ufficio Urbanistica tel, 039.9235214 039.9235252 jeventualmente fisare un appuntamento o Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubbl http: endicin e 0391235217 mat
ISEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA' (SCIA) Ufficio Urbanistica - Eilza Privata| 110 U1o2M1Stca tel 035 - Lit recandosi presso o sportello del Settore negli |30 giorni icorso al TAR o ficorso straordinario a Presidente della Repubblica. fendicino tel mal
e-mail it Art. 2, comma 9 bis, L. 241/90. oot "
lorari di icevimento del pubbiico (unedi 16:00 - et
168:00, gioved e venerd 09:00 - 11:00) renovere
(Contattando Fufico telefonicamente ed
o Segretario Generale Dr. Giuseppe
SEGNALAZIONE CERTIFICATA INZIO ATTIVITA AUTERNATIVA AL [0 oriatg]UFCI0 Urbanisica tel, 039.9235214 0399235252 . e oo gl |30 giort Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica. http: Vendicino tel. 039/9235217 mail
PERMESSO DI COSTRUIRE (SCIA) ; le-mail et I P enegl 1308 |Art. 2, comma 9 bis, L. 241/90. pdf .
lorari di ricevimento del pubbiico (lunedi 16:00 - Y
18:00, gioved e venerdi 09:00 - 11:00) :
(Contattando lufico telefonicamente ed Seqretario Generale . Giuseppe
Ufficio Urbanistica tel.039.9235214 039.9235252 jeventuslmente fisare un appuntamento o bty endicno tl 03075235217 mal
ICOMUNICAZIONE INIZIO LAVORI ASSEVERATA (CILA) utfico Urbanistica - il Privatal Vo oL 020 s Lit recandosi presso o sportello del Settore negli |30 giorni /o N o
lorari di icevimento del pubblico (unedi 16:00 - e
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00) B
(Contattando lufico telefonicamente ed Seqretario Generale . Giuseppe
Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214 039.9235252 jeventuslmente fisare un appuntamento o bty endicno tl 03075235217 mal
ICOMUNICAZIONE INIZIO LAVORI ASSEVERATA (CILA) IN SANATORIA Uffcio Urbanistica - Edlza Privatal o . Lit recandosi presso o sportello del Settore negli |30 giorni /o N o
Jorari di icevimento del pubblico (unedi 16:00 - e
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00) B
(Contattando Fuficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o eeretario Generale Dr. Giuseppe
! . 039 : bty
|COMUNICAZIONE CAMBIO D'USO SENZA OPERE Utfico Urbanitica - Ediiza rivatal e Uroon 12t 039 9235214 039923525 it recandosi presso lo sportello del Settore negli |30 giorni oublc/|Mendicino tel. 039/9235217 mal
o mai lorari di icevimento del pubbiico (unedi 16:00 - e s
18:00, gioved e venerdi 09:00- 11:00) -
(Contattando Fuficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o eeretario Generale Dr. Giuseppe
PRATICHE FERCEL Utfilo rbanistica - Edia Privatal oo Uiporiores o 0309235218 0399235052 bt taservii recandosi presso Settore negli (30 giorni Mendicino tel. 039/9235217 mail

mail urbanisti

it

lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 -
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00)

|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it




|contattando I'ufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o

Segretario Generale Dr. Giuseppe

fficio Urban 10399235214 039 tenovo.l i inario al e ' htto:
|ACCESSO AGLI ATTI - PRATICHE IN ARCHIVIO icio Urbanistia - i privata| Uici0 Urbanistica el 039.9235214039.9235252 recandosi preseo settore negll |30 giori Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica Mendicino tel. 039/9235217 mal
le-mail lo/Modulo_richiesta_accesso_atti_2.pdf |Art. 2, comma 9 bis, L. 241/90. pdt -
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 - e
, gioved e venerdi 09:00 - 11:00) renovere
|Contattando l'uffcio telefonicamente ed
renovoll P segretario Generale Dr. Giuseppe
i . 030: X X It
|CERTIFICATI DI DESTINAZIONE URBANISTICA Utficio Urbanistica - Edilzia rivatal /1610 Urbanisica el 030.9235214 039.9235252 lo/Madello_richiesta_CDU.pdf oppure recandosi presso lo sportello del Settore negli (30 giorni [icorso al TAR o rcorso straordinatio a President della Repubbilca Mendicino te. 039/9235217 mail
e . |Art. 2, comma 9 bis, L. 241/90. df ' cas
https://casatenovo.coortal, Jorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 - e
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00) !
|Contattando luffcio telefonicamente ed esretorio Generale Dr. Giusepoe
leventualmente fissare un appuntamento o Ny
fficio Urban .038.9235214 039 i inario al e . htto:
EGNALAZIONE CERTIFICATA DI AGIBILITA' ficio Urbanistica - diizia private| Uic0 Urbanistica el 039.9235214 039.9235252 . recamdos roseo o sportells e stiore il |60 giori Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica Mendicino tel. 039/9235217 mail
le-mail urbanisti Ieit © Y |Art. 2, comma 9 bis, L. 241/90. pdt -
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 - I
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00) !
|Contattando luffcio telefonicamente ed Segretario Generale br. G
L osmemsae 0399235252 evencumerte fsare unsppurtamento o icors sl AR o icro srsordinario | rsiden dlls Repubblc - enicin e 035/9235247 mal
[VOLTURA PRATICHE Ufficio Urbanistica - Edilizia Privatal - 939 . it recandosi presso lo sportello del Settore negli |30 giorni i P -
le-mail urbanisti lcit : |Art. 2, comma 9 bis, L. 241/90. df ' cas
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 - I
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00) !
|Contattando Iuffcio telefonicamente ed esretorio Generale Dr. Giusepoe
leventualmente fissare un appuntamento o .
fficio Urban .038.9235214 039 htto:
DEPOSITO CEMENTI ARMATI Utfico Urbanistica - Eilza Privatal o oanistca tel. 039.9235214 0399235252 v recandosi presso lo sportello del Settore negli Wloublic/| Mendicino tel 039/9235217 mail
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 - I
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00) !
|Contattando I'ufficio telefonicamente ed sesretorio Generale Dr. Giuseppe
leventualmente fissare un appuntamento o .
fficio Urban 10399235214 039 !
DEPOSITO FRAZIONAMENTI Utficio Urbanistica - Edilzia Privatal 10 UrP2nistca el 039.9235214 0398235252 in modalita cartacea o telematica recandosi presso lo sportello del Settore negli Mendicino te. 039/9235217 mail
le-mail urbanistica edilizia@comune. casatenovo lc.t . .
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 - I
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00) !
|contattando Iufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o egretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214  039.9235252 " u Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica. Mendicin tel. 039/9235217 mail
IATTIVITA' DI CONTROLLO E VIGILANZA Ufficio Urbanistica - Edilza Privatal recandosi presso lo sportello del Settore negli |30 giorni ? /

le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.it

lorari di icevimento del pubblico (lunedi 16:00 -
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00)

|Art. 2, comma 9 bis, L. 241/90.

|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

ORDINANZE

Ufficio Urbanistica - Edilizia Privatal

Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214  039.9235252
le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.it

|contattando I'ufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o
recandosi presso o sportello del Settore negli
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 -
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00)

tempestivamente qualora contingibili ed
urgenti

Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica.

|Art. 10, comma 9, LR. 12/05. Intervento regionale o provinciale.

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
[segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

INFORMAZIONI E CONSULENZA UTENTI

Ufficio Urbanistica - Edilizia Privatal

Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214 0399235252
le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.t

|contattando I'ufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o
recandosi presso o sportello del Settore negli
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 -
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00)

[tempestivamente negli orari di ricevimento
2l pubblico

Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it

PIANI URBANISTICI (PGT E VARIANTI, PIANI ATTUATIVI, PIANI
INTEGRATI DI INTERVENTO ECC.)

Ufficio Urbanistica - Edilizia Privatal

Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214 0399235252
le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.t

|Contattando l'ufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o
recandosi pressolo sportello del Settore negli
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 -
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00)

Termini di legge

Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica.

Art 10, comma 9, LR. 12/05. Intervento regionale o provinciale.

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it

[RAPPORTI CON ALTRI ENTI

Ufficio Urbanistica - Edilizia Privatal

Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214 0399235252
le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.t

|contattando I'ufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o
recandosi presso o sportello del Settore negli
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 -
, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00)

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it

RICHIESTE PARERI ALTRI ENTI

Ufficio Urbanistica - Ediliza Privatal

Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214 0399235252
le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.t

|contattando I'ufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o
recandosi presso o sportello del Settore negli
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 -
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00)

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it

SVINCOLO FIDEJUSSIONI

Ufficio Urbanistica - Edilizia Privatal

Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214  039.9235252
le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.it

|Contattando l'ufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o
recandosi pressolo sportello del Settore negli
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 -
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00)

30 giorni

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

|CONTRIBUTI EDIFICI DI CULTO

Ufficio Urbanistica - Edilizia Privatal

Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214  039.9235252
le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.it

|contattando I'uficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o
recandosi presso o sportello del Settore negli
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 -
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00)

[Termini di legge

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it




|CONCESSIONI E AUTORIZZAZION! IDRAULICHE

Ufficio Urbanistica - Edilizia Privatal

Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214  039.9235252
le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.it

|Contattando l'ufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o
recandosi pressolo sportello del Settore negli
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 -
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00)

SECONDO | RISPETTIVI DISCIPLINARI

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
[segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

EROGAZIONE CONTRIBUTI REGIONALI L. 13/1989

Ufficio Urbanistica - Edilizia Privatal

Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214  039.9235232
le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.it

|Contattando l'ufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o
recandosi pressolo sportello del Settore negli
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 -
18:00, giovedi e venerdi 09:00 - 11:00)

Termini di legge

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

Ufficio Urbanistica tel. 039.9235214 0399235252

|contattando F'ufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

SOPRALLUOGHI PER RICHIESTE CONTRIBUTI L 13/1989 Uficio Urbanistica - Ediliza Privatal recandosi presso lo sportello del Settore negli |30 giorni
le-mail urbanistica.edilzia@comune casatenovo I it . .
lorari di icevimento del pubbiico (uneci 16:00 - I
18:00, gioved e venerdi 09:00 - 11:00) :
(Contattando Fufico telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o egretario Generale Dr. Giuseppe
SOPRALLUOGHI RICHIESTI DALUASL PER FORNITURA MONTASCALE |Ufficio Urbanistica - Ediza Privata[ 110 Urbanistic tel.039.9235214  039.9235252 recandosi presso lo sportello del Settore negli |30 giorni Mendicino te. 039/9235217 mail
-mail urbanistica.edilzia@comune.casatenovo.I.it . segretario generale@comune.cas
lorari di icevimento del pubbiico (unedi 16:00 - oo
18:00, gioved e venerdi 09:00- 11:00) :
Contattando lufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o sesretario Generale Dr. Giuseppe
ficio Urban 0399235214 039 i inario al Pr . htto: I |
ROROGHE INIZIO £ FINE LAVOR! o Urbanistia - Eili prvate]Ufic0 Urbanitica tel. 039.9235214 039.9235252 . ecmdon aresso o vl el setoremegt 30 gor Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica Mendicino tel. 039/9235217 mail
le-mail urbanist it e Art 10, comma 9, LR. 12/05. Intervento regionale o provinciale. oot "
lorari di ricevimento del pubblico (lunedi 16:00 - I
18:00, gioved e venerdi 09:00 - 11:00) :
Contattando I'ufficio telefonicamente ed
leventualmente fissare un appuntamento o Segretario Generale Dr. Gluseppe
ficio Urban .039.5235214 039 !
RISPOSTE ISTANZE VARIE Ufficio Urbanistica - Ediizia rivatal 110 Urbanistca el 039.9235214 0398235252 recandosi presso o sportello del Settore negli |30 giorni Mendicino te. 039/9235217 mail
le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.t "
Jorari di icevimento del pubblico (unedi 16:00 - et
168:00, gioved e venerd 09:00 - 11:00) renovere
Segretario Generale Dr. Giuseppe
ficio Urban .039.9235214 039 !
PUBBLICIZZAZIONE INIZIATIVE DI COMPETENZA TRAMITE APP - EHI Uffcio Urbanistica - Ediza Privata| 0 ro2nISUc tel 0399235214 036.9235252 Nessuna tempo reale Mendicino te. 039/9235217 mail
le-mail urbanistica.edilizia@comune.casatenovo.lc.t "
atenovo.cit
(Gl aggioramenti ordinari vengono esegui
entro 5 giornilavorati dall rcezione della
richiesta di aggiornamento. Si considerano
lrdinari gl aggiormamenti che non rivestono
Cratere g, Unaggormamento & seretaro GenerseOr. Glseppe
|AGGIORNAMENTO SITO COMUNE PER QUANTO DI COMPETENZA _[Ufficio Urbanistica - Eilza Privata] 1110 Urbanistica te. 039.9235214  039.9235252 e richieste vendono nviate via emal 2 lconsiderato urgente se norme cogentio Mendicino te. 039/9235217 mail
-mail urbanistica.edilzia@comune.casatenovo.I.it sitocasatenovo@consutek it i segretario generale@comune.cas
regolamentari ne prevedono la
atenovo.cit
pubblicazione entro uno specifco termine.
email contenente una richiesta di
aggiomamento urgente deve contenere la
parola URGENTE
1G) procedimenti per i quali il
! ) UFFIC P RECAPITI . ) prowedimento pub essere 1) link i accesso servizio on-line se gia
o revepesc TvITA e rONIer £ CASELLA O1 POSTA. ELETARONICA OCUMENTI DA ALLLGARE ALLISTANZA € OMOOIK conle quliotenere | TERMING eiments puo e N . . e o . M) NOME TITOLARE POTERE
MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silenzio attivazione
assenso
Ufficlo: Commercio - SUAP
(Contattando Fuficio telefonicamente ed
Ufficio Commecio - SUAP leventualmente fissare un appuntamento o sesretario Generale Dr. Giuseppe
i inario al Pr . htto: I |
ACCESS0 AGU ATT-CONSULTAZIONE REGITR EPROGEDIVENTI [UffcioCommero-sUse e, 039 93nie. 0306235227 s Fecndoresoro ot du severe e emporeaiea 30 o AR oo st et el ot oupl Mo el 35/235217 i
-mail uffcio.commercio@comune.casatenovo.lc.it lorari di icevimento del pubbiico (unedi 16:00 - g g I
18:00, gioved e venerdi 09:00- 11:00) :
Contattando Tufficio telefonicamente ed
Ufficio Commecio - SUAP leventualmente fissare un appuntamento o sesretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE £ PROCEDURA ATTI DI PROGRAMMAZIONE /0. Ricorso al TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica. Vendicino tel. 039/9235217 mail
Ufficio Commercio - SUAP Tel.039.9235214  039.9235227 recandosi presso lo sportello del Settore negli
REGOLAMENTAZIONE SPECIFICA i . : /Art 2, comma 9 bis, L. 241/50. ¢
-mail uffcio.commercio@comune.casatenovo.lc.it Jrari di icevimento del pubbiico (unedi 16:00 - I
18:00, gioved e venerdi 09:00- 11:00) :
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Commecio - SUAP
dimenti ! htto: I |
IGESTIONE E PROCEDURE FIERE E MERCATI Ufficio Commercio - SUAP Tel.039.9235214 0399235227 Contattando uffic Mendicino te. 039/9235217 mail
e 0o N n lcomunale nella sezione Commercio - Suap. oot -
atenovo.cit
U1 PROCEDIMENTI - Ufficio Commecio - SUAP - Contattando ufficio telefonicamente, via mail Segretario Generale Dr. Gluseppe

IMODULISTICA - CONSULENZA ALL'UTENZA

Ufficio Commercio - SUAP.

Tel.039.9235214  039.9235227

le-mail uff e Icit

PP Ia pagina web del sito
|comunale.

in tempo reale o 30 giori

Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo lc.it

[RAPPORTI CON ALTRI ENTI

Ufficio Commercio - SUAP.

Ufficio Commecio - SUAP.
Tel. 039.9235214  039.9235227
le-mail ufficio.commercio@comune.casatenovo.c.it

Contattando ufficio

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it




RILASCIO AUTORIZZAZIONI - CONCESSIONI ATTIVITA' DIVERSE

Ufficio Commecio - SUAP.

|segretario Generale Dr. Giuseppe

Ri I TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica. b I Mendicin tel. 039/9235217 mail
(commercio, aree pubbliche, pubblico spettacolo, somministrazione| Ufficio Commercio - SUAP Tel.039.9235214  039.9235227 (Arichiesta Contattando ufficio Termini di legge corso al TAR 9 icorso straordinario al presidente della fepubbica endicna tel, 039/ mal
|Art. 2, comma 9 bis, L. 241/90. df t cas
alimenti e bevande ..) le-mail ufficio.commercio@comune.casatenovo.c.it
atenovolcit
[Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Commecio - SUAP
Ri I TAR o ricorso straordinario al Presidente della Repubblica. b I Mendicin tel. 039/9235217 mail
RILASCIO CERTIFICAZION! Ufficio Commercio - SUAP Tel.039.9235214  039.9235227 (Arichiesta Contattando ufficio 30 giorni corso al TAR 9 icorso straordinario al presidente della Repubbica fendicna tel, 039/ mal
|Art. 2, comma 9 bis, L. 241/90. df t cas
le-mail ufficio.commercio@comune.casatenovo.c.it
atenovolcit
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Commecio - SUAP
1 ] " http: i i inario al Pre ' http: I 1
PROCEDIMENTI TELEMATICI SUAP ORDINARI (autorizazioni Uficio Commercio - SUAP el 030.0235214  030.8235227 ontattando ufficio ermin i eage Ricorso al TAR o icorso straordinario al Presidente della Repubblica Mendicin tel. 039/9235217 mail
diverse) e matl o renovolcit |Art. 2, comma 9 bis, L. 241/90. pdf .
atenovo lc.it
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Commecio - SUAP
http: i i inario al Pre ' http: I 1
PROCEDIMENTI TELEMATICI SUAP AUTOMATIZZATI (SCIA) Ufficio Commercio - SUAP Tel.039.9235214  039.9235227 ontattando ufficio 60 giorni Ricorso al TAR o ricorso straordinario 2 Presidente della Repubiblica. Mendicino te. 039/9235217 mail
le-mail uf tenovo.lcit |Art. 2, comma 9 bis, L. 241/90. o N
atenovo lc.it
1G) procedimenti per i quali i
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti B) UNITA' D) procedimentistanza di parte ATTI £ E) MODALITA' con le quali ottenere F) TERMINE CONCLUSIONE provvedimento pub essere ! link di accesso servizio on-line se gia M) NOME TITOLARE POTERE
lc) NomE [ DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLISTANZA E N e iconosciuti 3

normativi utili

responsabile istruttoria

MODULISTICA NECESSARIA

iin corso

|dellinteressato ovvero silenzio
lassenso

Jattivazione

sosTiTuTIVO

Ufficio Procedimenti comuni a tutti gl uffici del settore:

PUBBLICAZIONI DI COMPETENZA ALL'ALBO PRETORIO ON LINE
(delibera G. C. n. 213 del 23.11.2017 Regolamento per
lorganizzazione e disciplina dell'Albo pretorio on line)

Uffici Urbanistica - Edilizia Privata
le Commercio - SUAP

Ufficio Commecio - SUAP. 039.9235227
le-mail ufficio.commercio@comune.casatenovo..it Tel
1039.9235214

Termini di legge

|ANTICORRUZIONE (D. Lgs. 33/2013 come modificato dal D. Lgs
197/2016)

Uffici Urbanistica - Edilizia Privata
le Commercio - SUAP

[Termini di legge

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit

v (©.tgs

X dal . Lgs
197/2016)

uffici Urb: d
le Commercio - SUAP

Privata

[Termini di legge

|Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

REGISTRO SETTORIALE ACCESS! (reg accesso agliati - delibera CC
11/2018 )

Uffici Urbanistica - Edilizia Privata
le Commercio SUAP

Contattando gl Uffici o navigando sl sito
|comunale nelle sezioni Commercio - Suap &
Urbanistica ed Ediizia Privata.

|Aggiomamento costante e trasmissione a
ufficio protocollo con cadenza semestrale
(30 giugno e 31 dicembre)

|Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

PRIVACY (Reg. Europeo Privacy UE 2016/679 del 27 aprile 2016,
pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale dell'Unione Europea il 04 maggio
2016 5.m.i.)

Uffici Urbanistica - Edilizia Privata
le Commercio SUAP.

Informativa nei singoli procedimenti - modell

Termini di legge

|Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
[segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

Settore: Polizia Locale - Vigilanza

Responsabile Area: Matteo Tocchetto

|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti
normativi utili

B) UNITA' ORGANIZZATIVA
responsabile istruttoria

©) UFFICI P RECAPITI

I TELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA
ISTITUZIONALE

) imenti i parte ATTI
DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E
IMODULISTICA NECESSARIA

E) MODALITA' con le quali ottenere
N o relatis imenti in corso

F) TERMINE CONCLUSIONE

1G) procedimenti per i quali i
prowvedimento puo essere

1) link di accesso servizio on-line se gia

|dellinteressato ovvero silenzio
lassenso

Jattivazione

M) NOME TITOLARE POTERE
sosTiTuTIVO

Ufficio Polizia Locale

DIRITTO D'ACCESSO-RILASCIO COPIA ATTI
241/90 s.m.

Legge

POLIZIA LOCALE

Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000
polizia.locale@comune.casatenovo.lc.t

L_ACCESSO_L_241_modificato.pdf

(telefonica / mail /fax / front office)

30 giorni dalla richiesta o dal
lcompletamento della pratica

Ricorso all'organo giurisdizionale o al difensore civico

nessuno

« versamento in nuovo c/c postale n.
15630221 intestato al Comune di Casatenovol
(Comando di Polizia Locale - servizio tesoreria|

« bonifico in c/c bancario c/oa Banca
Popolare di Sondrio codice IBAN: IT
53M0569651120000000505X18 CAUSALE
|ACCESSO AGLI ATTI

|AD ESCLUSIONE DI QUELLI, DI MINIMA
ENTITA, riguardanti il semplice rilascio di
lcopie di atti per i quali, a comodita degli
interessati, potrs essere utilizato il
versamento diretto presso Fufficio
Economato.

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
atenovo lc.t

RILASCIO AUTORIZZAZIONI (politiche, sportive, invalid, trasporti
leccezionali) €.ds., regolamento C.ds. e leggi
speciali collegate

POLIZIA LOCALE

Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000
polizia locale@comune. casatenovo.lc.it

stanza da parte dell'interessato

2 mezz0 sistemi di comunicazione ordinari
(telefonica / mail /fax / front office)

30 giorni dalla richiesta o dal
|completamento della pratica

Ricorso all'organo giurisdizionale in caso di autorizzazioni

nessuno

leratuito

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

atenovo lcit




egretario Generale Dr. Giuseppe
INULLA OSTA (sportivi, manifestazioni, pubbliciari) cds Ufficio Polizia Locale Tel 039/9204000 . 2 mezzo sistemi di comunicazione ordinari (30 glorni dala richiesta o dal Mendicino tel. 039/9235217 mall
. POLIZIA LOCALE lcomunicazione da parte dellinteressato : ! no nessuno nessuno ratuito
regolamento C.d . e leggi specialicollegate polizia Jocale@comune.casatenovo.lc.t (telefonica / mail / fax / front office) lcompletamento della pratica segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
. Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 . a 60 giorn al il Sindaco o a . Mendicino tel. 039/9235217 mail
e, Reg. « i m r m ntoil i 4P,
RICORS (c.d.s, lege varie, Reg. Comunali) C.d:. e leggi collegate [POLIZIA LOCALE ol orale@oomune cotnovo e 1t lcomunicazione da parte del elefonen fmai 1 o/ fromt afic oo o in base a norme di legge /o regolamenti in materia nessuno /2 pagamento i ricorso presentato al G.d.P. "
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
i Tel, mi di i )
|ORDINANZE INGIUNZIONE (legg varie] L. 689/81. POLIZIA LOCALE Ufficio Polita Locale Tel 039/9204000 nessuna 2 mezzo sistemi di comunicazione ordinari 1, nessuno ricorso al Giudice di Pace entro 30 giorni dalla notifica nessuno gratuito Mendicino te. 039/9235217 mail
polizia locale@comune.casatenovo.lc.it (telefonica / mail / fax / front office) "
Jatenovo.lc.t
. Segretario Generale Dr. Giuseppe
. ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale entro 60 giorni dalla
|ORDINANZE  C.ds. POLIZIA LOCALE Ufficlo Politia Locale Tel. 029/9204000 W . 20 giorni dalla richiesta no oricorto Repubblica  |nessuno ratuito Mendicino tel. 039/9235217 mail
poliziaJocale@comune.casatenovo.lc.t lo/moello richiesta_ordinanza.pdf (telefonica / mail / fax / front office) B o 120 2o segretario generale@comune.cas
© atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Polizia Locale Tel 039/9204000 /2 mezzo sistemi di comunicazione ordinar ricorso al Giuduce di Pace entro 30 giorni dalla notificadellingiunzione Mendicino tel. 039/9235217 mall
RUOLI (c.d.,,lege varie, Reg. Comunali) POLIZIA LOCALE nessuna . Jannualmente no N nessuno nessuno
poliziaJocale@comune.casatenovo.lc.t (telefonica / mail / fax / front office) i pagamento segretario generale@comune.cas
Jatenovo.lc.t
comunicazione del citading, Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 e |2 mezzo sistemi di comunicazione ordinari |2 pagamento se effettuato con Mendicin tel. 039/9235217 mail
INVIO CESSIONI DI FABBRICATO € OSPITALITA POLIZIA LOCALE / Inttp://www.comune.casatenovo I it/servizi-343- ; mensiimente nessuno nessuno nessuno P /
polizialocale@comune.casatenovo.lc.t (telefonica / mal / fax / front office) raccomandata segretario generale@comune.cas
Modulistica_Polizia_locale
-Polia.| atenovo.lc.t
+ versamento in nuovo c/c postale .
15630221 intestato al Comune di Casatenovol
|Comando di Polizia Locale - serviio tesoreria
ICAUSALE RILASCIO COPIE SINISTRI STRADAL;
+ bonifico in ¢/c bancario /o la Banca
Popolare di Sondrio codice IBAN: IT Sesretario Generale Dr. Giuseppe
istanza di parte. 53M0569651120000000505X18 CAUSALE iy
Ufficio Polizia Locale Tel 039/9204000 /2 mezzo sistemi di comunicazione ordinar Mendicino tel. 039/9235217 mail
RELAZIONE INCIDENTI STRADALI POLIZIA LOCALE / Inttp://www.comune.casatenovo I it/servizi-343- ; 30 giorni dala richiesta (se senza ferit)  [no Ricorso allorgano giurisdizionale o al difensore civico nessuno RILASCIO COPIE /
polizia locale@comune.casatenovo.lc.t (telefonica / mail / fax / front office) segretario generale@comune.cas
Modulistica_Polizia_locale e
|AD ESCLUSIONE DI QUELLI, DI MINIMA !
ENTITA, riguardanti il semplice rilascio di
|copie i atti per i quali, a comodiia degli
interessati, potra essere utilizzato il
[versamento diretto presso Fufficio
Economato.
Segretario Generale Dr. Giuseppe
icio Polizi Tel, nci i mi di i i
T2 DI REATO ouzA LOCALE Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 Denuncia o Querela presentata a sensidel Cpp o |a mezzo sistemi i comunicazione ordnart | o essuno essuno essuno essuno Mendicino tel. 039/9235217 mail
polizia locale@comune.casatenovo lc.it dufficio (telefonica / mail / fax / front office) "
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Uficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 /2 mezzo sistemi di comunicazione ordinar Mendicino tel, 039/9235217 mall
ISOPRALLUOGHI POLIZIA LOCALE / [segnalazioni da parte del richiedente o d'ufficio | 20 giorni nessuno nessuno nessuno nessuno /
polizia Jocale@comune.casatenovo.lc.t (telefonica / mail / fax / front office) segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
icio Polizi Tel, mi di i i )
PARERE DI COMPETENZA POLIZIA LOCALE Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 Richiesta di parere da parte dell'ufficio competente |2 €220 Sistemi di comunicazione ordinari 30 giorni nessuno nessuno nessuno nessuno [Mendicino tel. 039/9235217 mail
polizia locale@comune.casatenovo lc.it (telefonica / mail / fax / front office) "
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale br. Giuseppe
Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 Richiesta da parte della P.G. o dell o
NOTIFICHE DI P.G. POLIZIA LOCALE / e da P ; entro i termin richiesti nessuno nessuno nessuno nessuno Mendicino te. 039/9235217 mail
poliziaJocale@comune.casatenovo.lc.t (Giudiziaria (telefonica / mail / fax / front office) "
atenovocit
Segretario Generale Dr. Giuseppe
cio polini o .
ACCERTAVIENTI ANAGRAFIC OLZIALOCALE Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 Richiesta da parte del Settore diAlie fa 10045 gorni essuno essuno essuno essuno Mendicino tel. 039/9235217 mail
polizia locale@comune.casatenovo lc.it Autorita (telefonica / mail / fax / front office) "
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 jstanza di parte. /2 mezzo sistemi di comunicazione ordinar Mendicino tel. 039/9235217 mall
RIMBORSO SANZIONI AMMINISTRATIVE POLIZIA LOCALE - e g 30 gioni no nessuno nessuno nessuno
polizia Jocale@comune.casatenovo.lc.t (telefonica / mail / fax / front office) segretario generale@comune.cas
lojrestituzione_somme_in_eccesso.pdf
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
icio Polizi Tel, mi di i i r: i mento dal quale & I ritiro del
CESTITUZIONE VEICOLI E/0 DOCUMENTI DI GUIDA RITRAT! oUzA LOCALE Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 essuns a mezzo sistemi dicomunicazione ordinari |, o ricorso al verbale di accertamento dal quale & scaturitol o del | essuno Mendicino tel. 039/9235217 mail
polizia locale@comune.casatenovo lc.it (telefonica / mail / fax / front office) veicolo o documento di guida / circolazione "
atenovo.lc.it
Segretario Generale Dr. Giuseppe
icio Polizi Tel, mi di i i )
o1 VEICOU 0 0GGETT oUzA LOCALE Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 segnalsione del ctadino a mezzo istemidi comunicazione ordinari |, o essuno essuno essuno Mendicino tel. 039/9235217 mail
polizia locale@comune.casatenovo.lc.it (telefonica / mail / fax / front office) "
atenovo.lc.t




Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000

la mezzo sistemi di comunicazione ordinari

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

RECUPERO ANIMALI VAGANTI SUL TERRITORIO POLIZIA LOCALE segnalazione del cttadino o d'ufficio nellimmediatezza dei fati o nessuno nessuno nessuno
polizialocale@comune.casatenovo.lc.t (telefonica / mail / fax / front office)
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Polizia Locale Tel, 039/9204000 temi di fone ordi Mendicino tel. 039/9235217 mail
DENUNCE INFORTUNI SUL LAVORO POLIZIA LOCALE o Polita Local Tel, 039/ Ente competente o Messo sistemi di omumicasions o1 ermini dilegge o nessuno nessuno nessuno endicna tel, 039/ mal
poliziaJocale@comune.casatenovo.lc.t (telefonica / mail / fax / front office) segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
Istanza del Citadino.
Ufficio Polizia Locale Tel 039/9204000 /2 mezzo sistemi di comunicazione ordinar Mendicino tel. 039/9235217 mall
RATEAZIONE VERBALI CDS € INGIUNZIONI CDS POLIZIA LOCALE / Inttp://www.comune.casatenovo I it/servizi-343- | 190 giorni o nessuno nessuno nessuno /
polizia locale@comune.casatenovo.lc.t (telefonica / mail / fax / front office) segretario generale@comune.cas
Modulistica_Polizia_locale
-Pola.| Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
[ADEMPIVIENTI RELATIVI ALLE PROCEDURE DI APPALTO EDALLA [ o o Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 essuns essuno in base a norme dilegge ¢/o regolamentari | essuno essuno essuno Mendicino tel. 039/9235217 mail
SCELTA DEL CONTRAENTE PER TUTTO IL SETTORE polizialocale@comune.casatenovo.lc.t in materia "
Jatenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
|TTESTAZIONI AMMONTARE FATTURATO E/0 DI REGOLARE
i Tel, mi di nari 1
ESECUZIONE FORNITURA O SERVIZIO DI COMPETENZA DEL POLIZIA LOCALE Ufficio Polisa Locale Tel 039/9204000 nessuna 2 meszo sstemi di comunicazione ordinari iy g ogge nessuno nessuno nessuno nessuno Mendicino te. 039/9235217 mail
polizia Jocale@comune.casatenovo.lc.t (telefonica / mail / fax / front office) "
SETTORE ad uso referenze
Jatenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
| I
PUSBLICAZIONE/AGGIORNAMENTO DATI PUBBLICAZION! Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 a comunque entro Mendicino tel. 039/9235217 mail
L SiTo DELLENTE POLZIALOCALE lizia locale@comune.casatenovoc.t nessun (telefonica / mail / fax / front office) termini previsti dalla normativa nessune nessune nessune nessune segretario generale@comune.cas
L SETTORE (Amministrazione Trasparente . Lgs. 14/03/2013 n. 33) polie ! i Erern
atenovo.lc.t
1G) procedimenti per i quali il
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti [B) UNITA' ORGANIZZATIVA ° o RECAPIT! fimenti y ™ E) MODALITA' con le quali ottenere F) TERMINE provvedimento pud essere ! link di accesso servizio on-lne se gia M) NOME TITOLARE POTERE
et b ot ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA £ d meorso | ST,
Po ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silenzio attivazione
Jassenso
Uficio Messi
egretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE NOTIFICHE procedura civile Uficio Messi Ufficlo Politia Locale Tel. 029/9204000 Richiesta Enti o altri Uffici £-mail, contatto telefonico, contatto di persona |20 8 © el termine inferiore previsto |, v e v e v e Mendicino te. 039/9235217 mail
polizialocale@comune.casatenovo.lc.t dal ichiedente segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE PUBBLICAZIONE ALL'ALBO PRETORIO ONLINE Uficio Messi Ufficlo PolitiaLocale Tel. 039/9204000 Richiesta Enti o altri Ufici £-mal, contatto telefonico, contatto di persona [tempo reale o entro  termini ichiesti  [no albo pretorio online. v e Mendicino te. 039/9235217 mail
polizia Jocale@comune.casatenovo.lc.t segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
(CESTIONE RENDICONTO DIRITT] DI NOTIFICA (RICHIESTA DIRITTI § Ufficio Polizia Locale Tel, 039/9204000 . a1 termine dellawenuta notifica o Mendicino tel, 039/9235217 mall
IALTRI ENTI) e n. 265 del 03/08, o Uficio Messi su richiesta o Girofondi
o R, poliziaJocale@comune.casatenovo.lc.t semestraimente segretario generale@comune.cas
vinstere o dele finans atenovo.lc.t
egretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE ATTIVITA' DI DEPOSITO ATTI GIUDIZIARI Uficio Messi Ufficlo Politia Locale Tel. 039/9204000 Richiesta Enti o altri Ufici su richiesta tempo reale o entro| terminirichiesti |no v e v e Mendicino te. 039/9235217 mail
poliziaJocale@comune.casatenovo.lc.t segretario generale@comune.cas
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
cio Polini o )
|GESTIONE ESPOSIZIONE BANDIERE Utfcio Messi Uffici Protocollo ~|ico Polza Locale Tel, 039/9204000 su richiesta lentro i termin richiesti o Mendicino te. 039/9235217 mail
polizia Jocale@comune.casatenovo.lc.t "
Jatenovo.lc.t
1G) procedimenti per i quali il
‘ con iferimenti ! D) procedimenti istanza di parte ATTI E . . provvedimento pub essere 1) link di accesso servizio on-fine se gia
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti 8) UNITA' — o NI DA ALLCGARE mLLToTANEA € E) MODALITA' con le quali ottenere F) TERMINE M) NOME TITOLARE POTERE
ativi util bile istruttor i P sosTTUTIVO
normath responsablle istruttoria MODULISTICA NECESSARIA i corse dellinteressato ovvero silenzio attivazione
Jassenso
egretario Generale Dr. Giuseppe
PUBBLICAZIONI DI COMPETENZA ALU'ALBO PRETORIO ON LINE
(delibera G. C. n. 213 del 23.11.2017 Regolamento per POLIZIA LOCALE/MESS! Ufficlo Polizia Locale Tel. 039/9204000 ldtufficio ltramite applicativo lentro i termini di legge nessuno nessuno latbo pretorio online lgirofondi Mendicino tel. 039/9235217 mal
; polizia Jocale@comune.casatenovo.lc.t segretario generale@comune.cas
lorganizzazione e disciplina dell'Albo pretorio on line)
atenovo.lc.t
Segretario Generale Dr. Giuseppe
g me modificato dal D. icio Polizi Tel, )
:;‘/Tz‘ncz“z‘o"z (0-Les. 35/2013 come modificato dalD. Lgs o0 714 | ocaLe/mss) Ufficio Polisa Locale Tel. 039/9204000 ldufficio ramite applicativo lentro i termin di legge nessuno nessuno albo pretorio online. Vendicino tel. 039/9235217 mall

polizia locale@comune.casatenovo.lc.it

latenovo lc.it




|AMM. TRASPARENTE (D. Lgs. 33/2013 come modificato dal D. Lgs

Ufficio Polizia Locale Tel. 039/9204000

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

ELETTORALI

e

stabiliti dal Ministero dell'Interno

POLIZIA LOCALE/MESSI dufficio tramite applicativo lentro i termini dilegge nessuno nessuno albo pretorio online
97/2016) / polizia Jocale@comune.casatenovo.lc.t P e o segretario generale@comune.cas
atenovo.cit
Segretario Generale 7. Gluseppe
i 1 (ree. fiatt - del i Tel, mi di nari
REGISTRO SETTORIALE ACCESSI (reg.accesso aglati - delibera CC |, 0o oo Ufficio Polzia Locale Tel. 039/9204000 hiesta delente interessato 2 mezso sistemi i comunieszone orinar | cssuno essuno cssuno cssuno Mendicino tel. 039/9235217 mail
11/2018) polizialocale@comune.casatenovo.lc.t (telefonica / mail / fax / front office) segretario generale@comune.cas
atenovolcit
) Segretario Generale Dr. Giuseppe
pr i
PRIVACY (Reg. Europeo Privacy UE 2016/679 del 27 aprile 2016, Utficio Polizia Locale Tel. 039/9204000 [Mendicino tel. 039/9235217 mail
Ufficiale dell peail 04 LOCALE/MESS! predisposizione registro di trattamento dati
poliziaJocale@comune.casatenovo.lc.t "
20165.mi)
atenovo.cit
I cittadino Responsabile Area: Dario Mazzotti
1G) procedimenti per i quali il
o urFici o RECAPITI ) 1) link di accesso servizio on-line se gia
1A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti {B) UNITA" ORGANIZZATIVA ) ‘ F) TERMINE M) NOME TITOLARE POTERE
m'm:“: o / con riferiment R’S eabile itrattorts ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLISTANZA E on incorso ) A isponibi i previsti : so)smuﬂvo
Po ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato owvero silenzio attivazione
assenso
Ufficio elettorale
o Elettorate Contattando [Ufficio Eletorale, direttamente Segretario Generale Dr. Giuseppe
ISCRIZIONY/CANCELLAZIONI DALLE LISTE ELETTORALI MEDIANTE loppure a mezzo . Vendicino tel. 039/9235217 mail
) 1. legei elettor ibil r: Tur
REVISIONI DINAMICHE ORDINARIE/STRORDINARIE £ SEMEsTRAL | FFICI0 ELETTORALE el 0399235226 mailservizio.demografico@comune.casatenoy | O™ del TV leggi lettoral NessuNo Possbiita diricorso al refetto NEssuNo cRaTUITO segretario generale@comune.cas
servizio.demografico@comune casatenovo It
olcit atenovo.cit
o Elettorale Istanza diilascio; Denuncia di Contattando [Ufficio Elettorale, direttamente Segretario Generale Dr. Giuseppe
[ marrimento dells tesser: " ream I
RILASCIO TESSERE ELETTORAL, A SEGUITO ISCRIZIONE NELLE LISTE | (0 oo o o ovamarent jsmarrimento della tessera elettorale, o dichiarazione [oppure a mezzo aissco n tempo rese \essno \essno essno P Vendicino tel. 039/9235217 mail
ELETTORALI sostitutiva di atto notorio in I "
servizio.demografico@comune.casatenovo It '
lconsultazionielettorali atenovo.cit
Nei mesi i Febbraio e i Agosto, sesretario Generale Dr. Giuseppe
I A ON L mpiment g fettor . I
STATISTICHE ELETTORALI IN MODALITA' ON LINE SULSITODEL [ oo |Adempimento svolto dall Ufficio Elettorale e ele [nessuno N PREVISTO aioeb mterogovit Vendicino tel. 039/9235217 mail
VINISTERO DELLINTERNO servizio.demografico®@comune.casatenovo It "
revisioni dinamiche/semestrali
atenovo.cit
pubblicazione informative e risultati egretario Generale Dr. Giuseppe
|Ad to svolto dal R bile del Settore - Tel |come da Decreto di C d . i Mendicin tel. 039/9235217 mail
IGESTIONE CONSULTAZIONI ELETTORALI E REFERENDARIE UFFICIO ELETTORALE pento suolio da Responsable A Settore - ¢ ome da Decreto di Convocazione del | essuno NESSUNO elettoralisulitoistituzionale: endicna tel, 039/ el
" i (Comizi e isposizioni ministerial segretario generale@comune.cas
www.comune.casatenovo .t
atenovo.cit
- Contattando [Ufficio Elettorale, direttamente o sl Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficlo Elettorale Istanza di iscrizione entro il mese di ottobre di ogni |oppure a mezzo entro il 31 dicembre di ogni anno, a norma possibiita di esperire ricorso alla Corte d'Appello awerso Fesclusione. |1"oc15tc2 disperibile sul sito Mendicino tel. 039/9235217 mail
|AGGIORNAMENTO ALBO PRESIDENTI DI SEGGIO UFFICIO ELETTORALE Tel. 0399235226 e (opp: ani amo, NESSUNO P i istituzionale:
mail:servizio.demografico@comune.casatenov |della Legge n. 53 del 21 marzo 1990 dallalbo "
servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it www.comune.casatenovo .t
atenovo.cit
g lettorale, direttam: .
Ui lettrae o s nvo mese v ot st (o1 Gemiodolme scesioa s esprie reorsoallacompetente Prfeturaawerso |02 dsponibie o [P
| AGGIORNAMENTO ALBO DEGLI SCRUTATORI UFFICIO ELETTORALE Tel. 0399235226 nza dlisert ' ppure a m lquello di riferimento, a norma della Legge n. [NESSUNO ol e P istituzionale: B
logni anno mail:servizio.demografico@comune.casatenov esclusione dallAlbo segretario generale@comune.cas
servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it 95/1989 ¢ s wwww.comune.casatenovo It
olcit atenovo.cit
Contattando TUTfico Elettorale, direttamente [noiro delle proposte al competente O Segretario Generale Dr. Giuseppe
FORMAZIONE DELU'ALBO DEI GIUDICI POPOLARI DI CORTE DIASSISE Ufficio Elettorale Tel. 0399235226 - Istanza di scrizione entro il 31 Luglio, con cadenza |oppure a mezzo Tribunale entro il 10 Settembre; Possibiita di esperire ricorso al competente Tribunale awerso o > Mendicino tel. 039/9235217 mail
y y UFFICIO ELETTORALE NESSUNO " P istituzionale:
€ DI CORTE D'ASSISE D'APPELLO servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.t biennale I lench entro esclusione dalfalbo .
www.comune.casatenovo.lc.t
o i mese di febbraio el atenovo.cit
oEPOSTO SOITOSCHZION REFERENDA E LsTEPARTECPANT utido s ceotone st ot oot o[ Ul Bt BTN compa romotre dalle et Genere o Giseppe
ALE CONSULTAZONILETTOTAL.  AUTENTIAZONI |ursco terorate oassossizs e depre g Comironotoreeoppreameze L ermento el cnstators | NSSUNO o i
SOTTOSCRIZIONI E CERTIFICAZIONE ELETTORALE servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it P ' servizi e lelettorali e,
Entro 4 mesi dalla data delle consultazioni segretario Generale Dr. Giuseppe
(GESTIONE ECONOMICA DELLE ELEZIONI: RENDICONDAZIONE SPESE[ . o o ndempimento svolo dal Responsabie del Settore - Tel. erora «comune entr i - nessuno Mendicino tel. 039/9235217 mail

|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti
normativi utili

B) UNITA' ORGANIZZATIVA

UFFICI P RECAPITI

)
I TELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA

DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E
MODULISTICA NECESSARIA

E) MODALITA' con le quali ottenere
in corso

F) TERMINE

16) procedimenti per i quali il
prowedimento pub essere

1) link di accesso servizio on-line se gia

P

|dellinteressato ovvero silenzio
lassenso

Jattivazione

M) NOME TITOLARE POTERE

REDAZIONE ATTI DI NASCITE E MORTE £ PROCEDIMENTI
|CORRELATI

UFFICIO DI STATO CIVILE

Ufficio stato Civile
Tel. 0399235226 - 0399235229
servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it -

|Attestazione di nascita - Denuncia di morte - Scheda
ISTAT di decesso - Permessi di seppellimento -

|Contattando 'Ufficio di Stato Civile,
direttamente oppure a mezzo

|A norma del D.P.R. n. 396/2000

Istanza di eventuale
istanza di cremazione a norma di legge

lo.

Stato Civile)

INESSUNO

INESSUNO

Segretario Generale Dr. Giuseppe
tel.039/9235217 mal

le autorizzazioni)

latenovo.lc.it




stanza di riconoscimento corredata di opportuna

[Assoggettamento allimposta di bollo

i
Mendicino tel. 039/9235217 mail

RICONOSCIMENTO CITTADINANZA "JURE SANGUINIS™ UFFICIO DI STATO CIVILE Tel. 0399235226 - direttamente oppure a mezzo |documentazione, emanazione del INESSUNO Ricorso gerarchico al Prefetto :
attestante il possesso del requisito dellistanza
i il |Contattando I'Ufficio di Stato Civile, y |Segretario Generale Dr. Giuseppe
Ufficio Stato Civile . p Prestazione del giuramento entro 6 mesi
/ATT1 ) CITTADINANZA CON DECRETO DI CONCESSIONE DEL UFFICIO DI STATO CIVILE Tel. 0399235226 - 0399235229 (stanza del mezo |dall'emanazione del Decreto Prefettizio o |NESSUNO Ricorso al Ministero dellInterno (GRATUITO Mendicino tel. 039/9235217 mail
PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA £/0 DEL PREFETTO Decreto mail:servizio.demografico@comune.casatenov |segretario.generale@comune.cas
[servizio. demografico@comune.casatenovo.lc.t - o.
lolcit latenovoc.it
ticio stato Civile Istanza dei nubendi e/o dell'Ufficiale di Stato Civile  |Contattando I'Ufficio di Stato Civile, Segretario Generale Dr. Giuseppe
" i Comuni i, in irettam e 10.P.R. 1
REDAZIONE VERBALI DI PUBBLICAZIONE DI MATRIMONIO EATTIDI || oo el 0359939226 . 0399235229 |dei Comuni interessati, in relazione alla direttamente oppure a mezzo |Anorma del D..R. n. 396/2000 NESSUNO icorso al competente Trbunale In caso d igetto sraTUITO Mendicin tel. 039/9235217 mail
MATRIMONIO o oo cenovolcit pubblicazione di matrimonio; istanza i trascrizione ~[mail Stato Civile) .
servizio-demografico@comune.casatenovolc |del Ministro di culto e/o di altro Comune olcit latenovoc.it
Uticio stato Civile |Contattando I'Ufficio di Stato Civile, Segretario Generale Dr. Giuseppe
TA DELLINDI : " idon irettam e Ilart. 36 D.P.R.n. 1
ISCELTA DELLINDICAZIONE DEL NOME Al SENSI DELUART. 36 DEL | o0 oo o el 0389235226 0399235225 Istanza dellinteressato, corredata da idonea direttamente oppure a mezzo /Anorma dellart. 36 DPR.n. 396/2000 | e srATUITO Mendicin tel. 039/9235217 mail
REGOLAMENTO DI STATO CIVILE |documentazione I Stato Civile) .
servizio.demografico@comune.casatenovo.c.it - :
olcit latenovoc.it
Uticio stato Civile S;m:z:nu: [ Ulﬁc\rn distato Civile, SMegrzlana ((ieln:;zg\jgl;ra.sﬁepni
|ANNOTAZIONI A MARGINE DEGLI ATTI DI STATO CIVILE UFFICIO DI STATO CIVILE Tel. 0399235226 - 0399235229 D'Ufficio o su istanza dei Comuni interessati cliamente oppure @ mero 30 giorni dalla presentazione dellistanza ~ [NESSUNO endicino te mal
mail:servizio.demografico@comune. casatenov .
servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it -
ol latenovoc.it
|ACCORDI DI SEPARAZIONE/DIVORZIO CONSENSUALI DAVANTI {atto notorio dei |Contattando I'Ufficio di Stato Civile, . Segretario Generale Dr. Giuseppe
|ALLUFFICIALE DI STATO CIVILE. TRASCRIZIONE DEGLI |Adempimento svolto dal R bile del Settore - Tel, dicante i requisiti previsti dall itata (art. ~ |direttamente oppure (Convenilone di conferma dellaccordo da c del diritto fisso dellimporto [ Mendicino tel. 039/9235217 mail
2 UFFICIO DI STATO CIVILE lempimento svolto dal Responsabile el Settore - Tel indicante i requisiti previsti dalla norma citata (a ettamente oppure s meto concluders non prima di 30 gior dalla . |NESSUNO oresponsion del diito fsso dellmprto | Mendicino te mail

|ACCORDI RES! DINANZI Al LEGALI
132/2014, convertito nella L. 162/2014)

(Artt. 12 e 6 del DL

10399235226 -

12); accordo

legali (art. 6)

lo.c.it

richiesta di separazione/divorzio

di € 16,00

latenovo.lc.it

|APPLICAZIONE DELLA LEGGE N. 76 DEL 20/5/2016:
REGOLAMENTAZIONE DELLE UNIONI CIVILI € DISCIPLINA DELLE
|CONVIVENZE

UFFICIO DI STATO CIVILE

Ufficio Stato Civile - Tel. 0399235226 -
servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it

|Conformemente al DCPM 23.7.2016, n. 144

|Contattando I'Ufficio di Stato Civile,
direttamente oppure a mezzo
mail:servizio.demografico@comune.casatenov

|Conformemente al DCPM 23.7.2016, n. 144

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it

DISPOSIZIONI ANTICIPATE DI TRATTAMENTO (DAT) -

Ufficio Stato Civile - Tel. 0399235226 -

Previo appuntamento Contattando I'Ufficio di
stato Civile, dir

al legge

Segretario Generale Dr. Giuseppe

Mendicino tel. 039/9235217 mail
TATO Ch i deposi U
BIOTESTAVENTO UFFICIODISTATO CIVILE servizio.demografico@comune.casatenovo.lcit fstanza di deposito Dat mail:servizio.demografico@comune.casatenov [22.12.2017, n.219 (GRATUITO "
o atenovo.lc.t
1G) procedimenti per i quali il
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti [B) UNITA' ORGANIZZATIVA o o RECAPIT! imenti y ™ E) MODALITA' con le quali ottenere F) TERMINE provvedimento pud essere ! link di accesso servizio on-line se gia M) NOME TITOLARE POTERE
ettt b ot ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA £ d meorso | iconosciuti ¢ ST,
PO ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silenzio attivazione
Jassenso
Uficio anagrafe
ISCRIZIONI/CANCELLAZIONI ANAGRAFICHE, VARIAZIONI DI ificio Ansgrate Istanze riferite ai procedimenti indicati nella colonna |Contattando I'Ufficio Anagrafe, direttamente nformativa e modulstic sponibi sl Segretario Generale Dr. Giuseppe
INDIRIZZO, SCISSIONI, AGGREGAZIONI, VARIAZIONE descrizione; dichiarazione sostitutiva di atto notorio.[oppure a mezzo : e rmativa € modullst ' Mendicino tel. 039/9235217 mal
OMPOSONE NUCLES PA A e iONE I ANPR UFFICIO ANAGRAFE Tel. 0399235226 - osssaasz2s - Toreupatone et demografco@comune casateno |15 60 dalls riczione delfstanza Ricorso gerarchico al Prefetto awverso i rgetto delle istanze sito stituzionale: _— IGRATUITA "
(ANAGRAFE NAZIONALE POPOLAZIONE RESIDENTE) [abusivo degli immobil ol comune.casatenovo.lc latenovo.lc.it
oni r i g rafe, direttam 2
(CANCELLAZION| ANAGRAFICHE PR RREPERIBLTA' ACGERTATA - o nagrte rememioaerman e e amen T TS m dunsnno e o s unsonoe icors grareticnapreftto awerso I canellaion anagrfca per e e 1235287 e
IGESTIONE IN ANPR (ANAGRAFE NAZIONALE POPOLAZIONE UFFICIO ANAGRAFE el 0399235226 - 0399235228 - . " ppuresm o o e BENCAPEr Junn o
el Permesso di dut ai sei mesi dallinizio del procedimento irreperibiita segretario generale@comune.cas
cittadini stranieri lolcit Jatenovo.lc.t
Contattando [Ufficio Anagrafe, direttaments Segretario Generale Dr. Gi

ISCRIZIONI/CANCELLAZIONI/VARIAZIONI DI INDIRIZZO AL R E. Ufficio Anagrafe oppureamerzo e endiio te, 0975235237 mat
|GESTIONE IN ANPR (ANAGRAFE NAZIONALE POPOLAZIONE UFFICIO ANAGRAFE [Tel. 0399235226 - 0399235251 |Comunicazione del competente Consolato W‘ 145 giorni dalla ricezione dell‘istanza +rs Ricorso gerarchico al Prefetto awerso il rigetto delle istanze ees ees "

RESIDENTE)

[servizio.demografico@comune.casatenovo. c.it -

mail:servizio.demografico@comune.casatenov

latenovo.lc.it

INOLTRO DELLE VARIAZIONI AIRE AL MINISTERO DELL'INTERNO
I TRAMITE CANALE ANAGAIRE

UFFICIO ANAGRAFE

Ufficio Anagrafe
Tel. 0399235226 -
servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it -

0399235251~

|Con cadenza settimanale

|Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

|COMUNICAZIONI ALL'AGENZIA DELLE ENTRATE ai sensi del D.L. n.
112/2008

UFFICIO ANAGRAFE

Ufficio Anagrafe
Tel. 0399235226 -
[servizio.demografico@comune.casatenovo. c.it -

0399235251~

Entro sei mesi dalla data di iscrizione AIRE;
attivita di monitoraggio annuale entro i
primi tre anni

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo lc.it

|GESTIONE CITTADINI STRANIERI (Iscrizioni, cancellazioni,
monitoraggio scadenze permessi di soggiorno finalizzato al
mantenimento della residenza)

UFFICIO ANAGRAFE

Ufficio Anagrafe
Tel. 0399235226 -
servizio.demografico@comune.casatenovo.c.it -

0399235251~

|Contattando I'Ufficio Anagrafe, direttamente
loppure a mezzo
mail:servizio.demografico@comune.casatenov
lo.c.t

Non meno di un anno dalla data di scadenza
|del permesso di soggiorno

Ricorso gerarchico al Prefetto avverso la cancellazione anagrafica per
irreperibilita

|Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
[segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

|GESTIONE CITTADINI COMUNITARI {Applicazione D.Lgs 30/2007,
recepimento direttiva CEE n. 38/2004) ~Esame requisit che
|determinano il diritto di ingresso e soggiorno in Itala; istruttoria
|delle pratiche; rilascio autorizzazioni al soggiorno temporaneo e/o
permanente

UFFICIO ANAGRAFE

Ufficio Anagrafe
Tel. 0399235226 -
|servizio.demografico@comune.casatenovo. c.it -

0399235251~

|A norma del Decreto e della direttiva CEE gia citati

|Contattando I'Ufficio Anagrafe, direttamente
loppure a mezzo

mail:servizio. demografico@comune.casatenov
lo.c.t

Da 30 2 45 giorni dalla data di presentazione|
dellistanza

Ricorso gerarchico al Prefetto awverso il rigetto delle istanze

|Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
1t

latenovo.lc.it

|STATISTICHE DEMOGRAFICHE ON LINE SUL SITO DEL MINISTERO.
DELLINTERNO

UFFICIO ANAGRAFE

Ufficio Anagrafe - Tel. 0399235226 -
servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it

|Contattando I'Ufficio Anagrafe, direttamente
loppure a mezzo
mail:servizio.demografico@comune. casatenov

|con cadenza mensile

lgino.istat anagrafe.it

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo lc.it

ONOMASTICA STRADALE (Intitolazione nuove vie)

UFFICIO ANAGRAFE

|Adempimento svolto dal Responsabile del Settore - Tel
i e

|Comunicazione di attivazione da parte degli organi

planimetria dell;

|A seguito ricezione del nulla osta prefettizi
[conseguente I'adozione della delibera di
(Giunta Comunale

|Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

|APPLICAZIONE DELLA LEGGE N. 76 DEL 20/5/2016: ADEMPIMENTI
RELATIVI ALLA DISCIPLINA DELLE CONVIVENZE

UFFICIO ANAGRAFE

Ufficio Anagrafe
Tel. 0399235226 - 0399235228 - 0399235251~
[servizio.demografico@comune.casatenovo. c.it -

Dichiarazione sostitutiva di atto notorio e/o atto
notarile di costituzione patto di convivenza

|Contattando I'Ufficio Anagrafe, direttamente
loppure a mezzo
mail:servizio.demografico@comune.casatenov

|Conformenmente al DCPM 23.7.2016, n. 144

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it




|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti
normativi utili

B) UNITA' ORGANIZZATIVA
responsabile istruttoria

©) UFFiCI RECAPITI

I
I TELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA
ISTITUZIONALE

DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E
IMODULISTICA NECESSARIA

E) MODALITA' con le quali ottenere
in corso

F) TERMINE

[G) procedimenti per i quali i
prowvedimento puo essere

1) link di accesso servizio on-line se gia

P

|dellinteressato ovvero silenzio

Jattivazione

M) NOME TITOLARE POTERE
sosTTuTIVO

Ufficio statistica

EFFETTUAZIONE RILEVAZIONI STATISTICHE RIENTRANTI NEL
PROGRAMMA STATISTICO NAZIONALE PROPOSTE DALL'ISTAT E DAL|
SISTAN

UFFICIO STATISTICA

|Adempimento svolto dal Responsabile del Settore - Tel
10399235226 - servizio.demografico@comune.casatenovo i

Comunicazione di attivazione da parte dell'STAT

Contattando ['Ufficio Statistica direttamente.
loppure a mezzo

Determinato dall'ISTAT in base alla tipologia

lo.

it

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
segretario.generale@comune.cas
latenovoc.it

ELABORAZIONE DATI STATISTICI LOCALI (Campionature)

UFFICIO STATISTICA

|Adempimento svolto dal Responsabile del Settore - Tel
e

{Attivazione da parte dell Amministrazione Comunale

Contattando ['Ufficio Statistica direttamente.
loppure a mezzo

mail:servizio. demografico@comune.casatenov
lo.c.t

Da 302 60 giorni

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
[segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti
normativi utili

B) UNITA' ORGANIZZATIVA
responsabile istruttoria

©) UFFiCI P RECAPITI
I TELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA
ISTITUZIONALE

DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E
IMODULISTICA NECESSARIA

E) MODALITA' con le quali ottenere
in corso

F) TERMINE

[6) procedimenti per i quali i
prowvedimento pud essere

1) link di accesso servizio on-line se gia

P

|dellinteressato ovvero silenzio

Jattivazione

M) NOME TITOLARE POTERE
sosTiTuTIVO

(CERTIFICAZIONI, AUTENTICAZIONE DI SOTTOSCRIZIONI  RILASCIO
(COPIE CONFORMI DI DOCUMENT!

SERVIZI DEMOGRAFICI

Ufficio Demografico
Tel. 0399235226
[servizio.demografico@comune.casatenovo. c.it

Diversi e correlati alle varie tipologie di istanze

Contattando il Servizio Demografico
direttamente oppure a mezzo

mail:servizio.demografico@comune. casatenov
lolcit

Tempo reale e/o entro una settimana

Tutte le tipologie di certificazione da
produrre agli organi dell A

Informativa e modulistica disponibili sul
sito itituzionale:
[www.comune.casatenovo.c.it

Diversificata in rapporto alla tipologia di
documento rilasciato

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it

RILASCIO CARTA DI IDENTITA' ELETTRONICA

UFFICIO ANAGRAFE

Ufficio Demografico

"l

Contattando I'Ufficio Anagrafe direttamente

Tel. 0399235226
servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it

denuncia di smarrimento

mezzo

Dal giorno dell'appuntamento,spedizione
a cura del Ministero |

lo.c.t

Costo del documento € 22,50

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

INVIO AL SIT (Sistema Internazionale Trapianti), IN MODALITA'
I TELEMATICA, DELLE MANIFESTAZIONI DI VOLONTA' ALLA
DONAZIONE DI ORGANI E TESSUTI

UFFICIO ANAGRAFE

Ufficio Demografico
Tel. 0399235226
[servizio.demografico@comune.casatenovo. c.it

Dichiarazione di manifestazione di volonta alla
ldonazione di organi e tessuti

Contattando I'Ufficio Anagrafe direttamente
loppure a mezzo
mail:servizio.demografico@comune. casatenov
lolcit

Contestualemnte alla richiesta della CIE

lGRATUITO

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it

ISTANZE DI ACCESSO AGLI ATTI Al SENSI DELLA LEGGE 241/1990 &
ls.m.i

ISERVIZI DEMOGRAFICI

Ufficio Demografico
Tel. 0399235226
servizio.demografico@comune.casatenovo.c.it

Istanza di accesso motivata e documentata a norma

Contattando il Servizio Demografico
direttamente oppure a mezzo

mail:servizio. demografico@comune.casatenov
lo.c.t

30 giorni, a norma di legge

Ricorso gerarchico al Prefetto

Informativa e modulistica disponibili sul
sito istituzionale:
[www.comune.casatenovo.c.it

Diritt di segreteria e/o assolvimento impostal
o

|Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

EVASIONE CORRISPONDENZA ORDINARIA

SERVIZI DEMOGRAFICI

Ufficio Demografico
Tel. 0399235226
[servizio.demografico@comune.casatenovo. c.it

Istanza motivata

|Contattando il Servizio Demografico
direttamente oppure a mezzo
demografico@comune casatenov

30 giorni, a norma di legge

Eventuale assoggettamento all'imposta di
bollo

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo lc.it

|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti

B) UNITA' ORGANIZZATIVA

RECAPITI

©) uFFiCy P
I TELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA

DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E

[6) procedimenti per i quali it

F) TERMINE

1) link di accesso servizio on-line se gia

M) NOME TITOLARE POTERE

Ari .
normativ uil responsablle struttoria ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA in corso dellinteressato owvero silentio attivazione sostruTvO
Jassenso
Uficio leva,
ficio teva Contattando il Servizio Demografico Segretario Generale Dr. Giuseppe
direttament I dalita telematica su sito del Mendicino tel. 039/9235217 mall
FORMAZIONE LISTA DI LEVA UFFICIO LEVA Tel. 0399235226 rettamente oppure 3 mezzo mese di Giugno di ogni anno e el suso el feas endicino el 039/ e
mail:servizio.demografico@comune.casatenov Vinistero della Difesa segretario generale@comune.cas
servizio.demografico@comune.casatenovo.lcit
lolcit Jatenovo.lc.t
. Contattando il Servizio Demografico Segretario Generale Dr. Giuseppe
Uffico Leva direttamente oppure a mezzo Mendicin tel. 039/9235217 mail
| AGGIORNAMENTO RUOLI MATRICOLARI UFFICIO LEVA ITel. 0399235226 - 0399235228 |Attivazione da parte dei competenti Comuni PPl 30 giorni oo ees oo oo
mail:servizio.demografico@comune.casatenov "
servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it
atenovo.cit
[G) procedimenti per  quali i
o) UFFIC P RECAPITI ) 1) link di accesso servizio on-line se gia
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti [B) UNITA' ORGANIZZATIVA ) ¢ F) TERMINE M) NOME TITOLARE POTERE
m'm:::i‘vi o / con riferiment R‘S eabile itrottorts ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA £ on incorso ) ) Ari isponibi i previsti } so)smunvo
Po ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato owvero silenzio attivazione
Jassenso
Gestione diriti ia - fis per CIE
egretario Generale Dr. Giuseppe
|GESTIONE DIRITTI SU CERTIFICAZIONI E CARTE DI IDENTITA Ufficio Demografico - Tel. 0399235226 - (Giornaliero /o mensile e/o trimestrale e/o Mendicino tel. 039/9235217 mail
ELETTRONICHE (consuntivo giornaliero, mensile, trimestrale @ |SERVIZI DEMOGRAFICI .
o servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it lannuale come gia descritto segretario generale@comune.cas
“ atenovo.lc.t
[G) procedimenti per  quali 1
 con iferimenti ! C) UFFICIO RESPONSABILE PROCEDIMENTO RECAPITI D) procedimentiistanza di parte ATTI £ . : provvedimento pub essere 1) link di accesso servizio on-fine se gia
) breve DESCRZIONE PROCEDIVENTO/ATIITAcon frmerts o) UNTA ORGANIZZATVA. |1y Csetia b1 POSTA ELETTRONICA NI DA ALLCGARE ALLToTANEA € QMDA conle quliotenere | TERMING | R vor . ) owE Touage porie
Po ISTITUZIONALE MODULISTICA NECESSARIA dellinteressato ovvero silenzio attivazione
i - attivita del respor
Segretario Generale Dr. Giuseppe
|COMUNICAZIONE ALLA CITTADINANZA MEDIANTE LA |Adempimento svolto dal Responsabile del Settore - Tel. . Mendicino tel. 039/9235217 mail
PIATTAFORMA "SMARTCITY" SERVIZI DEMOGRAFICI 0399235226 - servizio.demografico@comune.casatenovo.lc. Intempo rele [comuneinternavigare.com "
atenovo.cit
[G) procedimenti per  quali i
o) UFFIC P RECAPITI ) prowwedimento pub essere 1) link i accesso servizio on-line se gia
|A) breve DESCRIZIONE PROCEDIMENTO/ATTIVITA' con riferimenti [B) UNITA' ORGANIZZATIVA E) MODALITA' con le quali otter F) TERMINE CONCLUSIONE M) NOME TITOLARE POTERE
) breve DESC / con riferimentt ) o N ITELEFONICI E CASELLA DI POSTA ELETTRONICA DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLISTANZA E £) MODALITA' con le qual ottenere ) ituito da dichiarazi Ari i isponibi i previsti : )
normativi utili responsabile istruttoria in corso sosTiTUTIVO

ISTITUZIONALE

MODULISTICA NECESSARIA

|dellinteressato ovvero silenzio
Jassenso

Jattivazione

- attivita del resp

Settore

| ADEMPIMENTI RELATIVI ALLE PROCEDURE D'APPALTO E SCELTA
DEL CONTRAENTE

ISERVIZI DEMOGRAFICI

svolto dal Responsabile del Settore - Tel,

tenovo.lc.it

allatipologia di scelta del

traente (D.Lgs.50/2016)

Contattando il Servizio Demografico
mezzo
mail:servizio. demografico@comune.casatenov
lo.c.t

in base alle norme di Legge ((D.Lgs 50/2016)

Possibilita di ricorso al TAR e Consiglio di Stato

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

|ATTESTAZIONI AMMONTARE FATTURATO E/O REGOLARE
ESECUZIONE, FORNITURA O SERVIZIO DI COMPETENZA DEL

SERVIZI DEMOGRAFICI

|Adempimento svolto dal Responsabile del Settore - Tel.

10399235226 - servizio.demografico@comune.casatenovo . i

Contattando il Servizio Demografico
direttamente oppure a mezzo

mail:servizio.demografico@comune casatenov
lolcit

|Anorma dilegge

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it

PUBBLICAZIONI OBBLIGATORIE SUL SITO ISTITUZIONALE DELLENTE
IN MATERIA DI AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE £
|ANTICORRUZIONE

ISERVIZI DEMOGRAFICI

|Adempimento svolto dal Responsabile del Settore - Tel
e

Contattando il Servizio Demografico
direttamente oppure a mezzo

mail:servizio. demografico@comune.casatenov
lo.

|A norma di legge

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
|segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it




PUBBLICAZIONI DI COMPETENZA ALL'ALBO PRETORIO ON LINE
(delibera G. C. n. 213 del 23.11.2017 Regolamento per
lorganizzazione e disciplina dell'Albo pretorio on line)

SERVIZI DEMOGRAFICI

|Adempimento svolto dal Responsabile del Settore - Tel. -
10399235226 - servizio.demografico@comune.casatenovo i

|Come da regolamento in materia

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it

|ANTICORRUZIONE (D. Lgs. 33/2013 come modificato dal D. Lgs
197/2016)

ISERVIZI DEMOGRAFICI

|Adempimento svolto dal Responsabile del Settore - Tel
i e

Icit

la norma di legge

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail
[segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

|AMM. TRASPARENTE (D. Lgs. 33/2013 come modificato dal D. Lgs
197/2016)

SERVIZI DEMOGRAFICI

|Adempimento svolto dal Responsabile del Settore - Tel. -
10399235226 - servizio.demografico@comune.casatenovo . i

|Contattando il Servizio Demografico
direttamente oppure a mezzo

mail:servizio.demografico@comune.casatenov
jolci

/2 norma di legge

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it

REGISTRO SETTORIALE ACCESS! (reg accesso agliati - delibera CC
11/2018 )

ISERVIZI DEMOGRAFICI

|Adempimento svolto dal Responsabile del Settore - Tel
i e

|Contattando il Servizio Demografico
mezzo

Icit 4

mail:servizio. demografico@comune.casatenov

lo.c.t

la norma di legge

|segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicin tel. 039/9235217 mail
[segretario.generale@comune.cas
latenovo.lc.it

PRIVACY (Reg. Europeo Privacy UE 2016/679 del 27 aprile 2016,

Ufficiale dell'
2016 5.m.i.)

DEMOGRAFICI

|Adempimento svolto dal Responsabile del Settore - Tel.

Predisposizione registro trattamento dei dati
10399235226 - servizio.demografico@comune.casatenovo.lc.it s el

|Contattando il Servizio Demografico
direttamente oppure a mezzo
mail:servizio.demografico@comune.casatenov

|Come da Regolamento UL

Segretario Generale Dr. Giuseppe
Mendicino tel. 039/9235217 mail

latenovo.lc.it




