Comune di Casatenovo

Provincia di Lecco

ITER PROCEDURALE

1) In primo luogo il cittadino presenta l'istanza attcesso al Comune, al quale pud essere inviatae gneh via
telematica, secondo le modalita previste dal D.l8%2005 e successive modificazioni, per il trandieuno dei
seguenti uffici:

a) all'ufficio Protocollo (protocollo.casatenovo@legalmai; it

b) all'ufficio che detiene i dati, le informazioni albcumenti;

c) al Responsabile della Prevenzione della Corruzionee della Trasparenza
(segretario.generale @comune.casatenov.keitl'istanza _ha per oggetto dati, informazioni, daementi
oggetto di pubblicazione obbligatoria.

2) A questo punto I’Amministrazione ha 30 giorni perrfire una risposta e deve pertanto iniziare umittistruttoria,
volta in primo luogo ad accertare se vi sono detrminteressati, ovvero soggetti che potrebber@regregiudicato il
proprio diritto alla riservatezza dall'eserciziol déitto d’accesso da parte del soggetto istaBtevi sono tali soggetti,
ad essi deve essere data comunicazione, mediarite dn copia dell'istanza, tramite raccomandata ewviso di
ricevimento, o per via telematica per coloro chbiafio consentito tale forma di comunicazione. Eda®agiorni dalla
ricezione della comunicazione, i controinteresgaissono presentare una motivata opposizione, apehevia
telematica, alla richiesta di accesso. A decordaka comunicazione ai controinteressati, il teméieconclusione
dell'iter procedimentale € sospeso. Decorso talaitee, la Pubblica Amministrazione deve provvedaria richiesta,
accertata la ricezione della comunicazione.

3) L’Amministrazione, come si diceva, deve esprimensiro 30 giorni con provvedimento espresso e mitiviea
decisione assunta dal’Amministrazione deve essetata sia al richiedente sia agli eventuali cointieressati. In caso
di accoglimento dell'istanza '’Amministrazione desemunque, attendere almeno 15 giorni da quandafbamato i
medesimi della decisione favorevole all’accoglineentell'istanza. Il termine, si rende evidentementzressario
affinché i medesimi possano valutare la possihilittare opposizione.

4) Trascorso il termine di 15 giorni (evidentemesienza che l'interessato abbia fatto opposiziofpministrazione
provvede a trasmettere al richiedente i dati ocudeenti richiesti.

5) L’Amministrazione potrebbe anche decidere di tie o differire 'accesso. Tale decisione, sengaeomunicare
tanto al richiedente che ai contro interessatied®mpre essere motivata.

6) Nei casi di diniego totale o parziale dell'accessdi mancata risposta entro il termine di 30 giatmichiedente pud
presentare richiesta di riesame al Responsabila Betvenzione della Corruzione e della Trasparehzpale deve
decidere con provvedimento motivato, entro il terenili 20 giorni.

7) In ogni caso, qualora I'accesso fosse negato erdiff a tutela degli interessi privati, sorgendotah caso una
guestione rilevante sotto il profilo della privaédyResponsabile della Prevenzione & chiamato autare il Garante
per la protezione dei dati personali, il qualeesie@lpronunciare entro il termine di 10 giorni daitzhiesta. A decorrere
dalla comunicazione al Garante, il termine perdzdne del provwedimento da parte del Responsalslespeso, fino
alla ricezione del parere del Garante e comunquermeeriodo non superiore ai predetti 10 giorni.

8) Avverso la decisione dellAmministrazione compé&em, in caso di richiesta di riesame, avverso lguéél
Responsabile della Prevenzione della Corruzionella drasparenza, il richiedente pud proporre socal Tribunale
Amministrativo Regionale ai sensi dell'articolo 11| Codice de Processo Amministrativo di cui alci2éo
Legislativo 2 luglio 2010, n. 104.

9) Il richiedente pud altresi presentare ricorso i msore Civico competente per ambito territoriale costituito**,
oppure, in assenza, il cittadino puo rivolgersualp competente per I'ambito territoriale immediatnte superiore. Il
Difensore Civico si pronuncia entro 30 giorni dadl@sentazione del ricorso.

10) Anche il Difensore Civico & chiamato a contatthr€arante se I'accesso €& stato negato o differitatela della
riservatezza di terzi. Il Garante per la protezidaedati personali si deve pronunciare entroriniae di 10 giorni dalla
richiesta. A decorrere dalla comunicazione al Garahtermine per la pronuncia del Difensore visospeso, fino alla
ricezione del parere del Garante e comunque ppetiado non superiore ai predetti 10 giorni.
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11) Se il Difensore Civico ritiene illegittimo il ding® o il differimento, ne informa il richiedente e tomunica
al’Amministrazione competente. Se questa non aomdeil diniego o il differimento entro 30 giorni ldacevimento
della comunicazione del Difensore Civico, I'access@onsentito. Qualora il richiedente I'accessaiai rivolto al
Difensore Civico, il termine per il ricorso & sospee decorre dalla data di ricevimento, da parteridhiedente,
dell’esito della sua istanza al Difensore Civico.

12) L'iter procedimentale si complica ulteriormente,ighe¢ anche i controinteressati possono fare opjoosize/o
proporre ricorso contro I'eventuale decisione detiministrazione di accogliere la richiesta di astepresentata dal
soggetto istante. La suddetta opposizione avviemele stesse modalita viste sopra a partire datop@jy mediante
istanza diretta al Responsabile della prevenziagika @orruzione e della trasparenza e con gli ppildllustrati nei
punti successivi.

13) L'accesso & gratuito. E previsto solo il rimborstielspese effettivamente sostenute per la ripiodezsu supporti
materiali.

** || Comune di Casatenovo ha aderito alla Convenzioneon la Provincia di Lecco relativa all'istituzione del
Difensore Civico Territoriale (http://www.comune.casatenovo.lc.it/servizio-42-Difesore civico_territoriale ).




